ROMANIA

JUDETUL GALATI
ORAS TARGU BUJOR
CONSILIUL LOCAL

PROIECT DE HOTARARE NR. 004G

privind actualizarea Regulamentului de Organizare si Functionare al Pietei

Agroalimentare Targu Bujor

INITIATOR: ANDONE ION - primarul orasului Targu Bujor
Numarul si data depunerii proiectului de hotérare:

Consiliul Local al orasului Targu Bujor, judetul Galati, intrunit in sedinta de indati din
data de 28.10.2025;

Avand in vedere Referatul de aprobare a initiatorului inregistrati sub numarul Ay

Avand in vedere Raportul de specialitate al Compartlmentulul de resort din cadrul
aparatului de specialitate al primarului inregistrat sub numarul { Q%) I

Avand 1n vedere Rapoartele de avizare al Comisiilor pe domenn de specialitate nr. 1 si
nr. 4 inregistrate sub nr. si respectiv ;

Avand in vedere art.129 alin. 14 din OUG nr. 57/2019 privind Codul Administrativ,
actualizat;

in baza art. 139 alin. (1), art. 196 (1) lit. a) din OUG nr. 57/2019 privind Codul
Administrativ, actualizat.

Yol

HOTARASTE:

Art. 1. Incepand cu data de 28.10.2025 se aprobad Regulamentul de Organizare si
Functionare al Pietei Agroalimentare Targu Bujor, conform Anexei care face parte integranti
din prezenta hotarare.

Art.2 Cu ducere la indeplinire a prezentei hotarari se imputerniceste primarul orasului
Téargu Byjor.

Art.3 Comunicarea prezentei hotatari se face prin grija secretarului general al orasului
Térgu Byjor.

PRESEDINTE DE SEDINTA, CONTRASEMNEAZA,
SECRETAR GENERAL U.A.T.
CIOLACU ALEXANDRU ARHIP MIORITA INA



ROMANIA

JUDETUL GALATI

ORAS TARGU BUJOR

PRIMAR

COMPARTIMENT RESURSE UMANE
NRIOT/ D9 \©. 9035

RAPORT DE SPECIALITATE
la proiectul de hotiirare privind actualizarea Regulamentului de Organizare si

Functionare al Pietei Agroalimentare Targu Bujor

Compartimentul de resort din cadrul aparatului de specialitate al primarului avand in
vedere 136 alin (8) lit. “b” din OUG nr.57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile
st completdrile ulterioare;

Avand in vedere Referatul de aprobare a initiatorului inregistratd sub numdrul

e

Lol /2D e, hotS

Avénd In vedere prevederilor art. 129 alin. 2 lit.a si alin. 3 lite din Ordonanta de
Urgentd nr.57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificirile st completdrile ulterioare
consiliul local are atribufii privind unitatea administrativ-teritoriala, organizarea proprie,
precum si organizarea si functionarea aparatului de specialitate al primarului, ale institutiilor
publice de interes local si ale societitilor si regiilor autonome de interes local si hotaraste
infiinfarea sau reorganizarea de institutii, servicii publice, societdfi si regii autonome, in
conditiile legii.

Luénd in considerare cele de mai sus, se propune aprobarea Regulamentului de Organizare
si Functionare al Pietei Agroalimentare Targu Bujor pentru a fi in acord cu noile reglementéri

in materie.

Inspector Resurse Umane,

Zaharia Andreea-Lavinia
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JUDETUL GALATI

ORAS TARGU BUJOR
PRIMAR
NRAOTH 7 22, (0. 2025

REFERAT DE APROBARE

Andone Ion — primarul oragului Targu Bujor, judetul Galati;

Potrivit art. 155. alin. 5 lit.a din Ordonanta de Urgentd nr.57/2019 privind Codul
Administrativ cu modificarile §i completdrile ulterioare, primarul coordoneazi realizarea
serviciilor publice de interes local, prestate prin intermediul aparatului de specialitate sau prin
intermediul organismelor prestatoare de servicii publice si de utilitate publica de interes local.

In acest moment, organizarea si functionarea al Pietei Agroalimentare Térgu Bujor sunt
reglementate de un instrument de tip ROF.
Avand in vedere cele expuse mai sus, supun spre aprobarea dumneavoastrd prezentul

proiect de hotéarare, pe care il consider legal si oportun.

PRIMAR,
ANDONE ION
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Anexala HCL nr. ......... dint eeviieniinn,

REGULAMENT DE ORGANIZARE SI
FUNCTIONARE
AL PIETEI AGROALIMENTARE TARGU BUJOR
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CAPITOLUL 1
DISPOZITII GENERALE

Art.1 Activitatea desfasuratd in pietele si trgurile orasului Targu Bujor, se gestioneaza de
catre Compartimentul Piata Agroalimentara din cadrul apararului de specialitate al primarului.

Art.2 Piata agroalimentara isi desfasoara activitatea pe baza prezentului regulament propus
de administratorul pietei si aprobat de Consiliul Local in scopul organizirii, conducerii,
functionarii si dezvoltdrii comertului in piete si tArguri, cit si in alte locuri organizate cu aceeasi
destinatie pe raza teritorial-administrativi a orasului Targu Bujor, creind producitorilor si
agentilor economici conditii corespunzitoare.

Art.3 Prin prezentul regulament, se stabilesc modalititi de organizare a comertului in pietele
publice, stabilite prin hotaréari ale Consiliului Local, conditiile de dotare si regulile generale de
functionare, a formelor specifice de comert si prestari servicii in centrele publice de desfacere.

Art.4 Regulamentul de organizare si functionare are ca scop organizarea comerfului in
zonele publice, in conditii de protectie optimd a consumatorilor si de concurentd loiald intre
agentii economici.

Art.S Compartimentul Piata Agroalimentara isi desfdsoara activitatea in baza prezentului
Regulament, avand ca suport legal:

- Hotararea Guvernului nr. 348/2004, privind exercitarea comerfului cu produse si servicii de
piatd in unele zone publice;

- Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, precum si a
altor prevederi legale si administrative normative cu aplicare in domeniu;
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CAPITOLUL II
STRUCTURA ORGANIZATORICA

Art.6 (1) Structura organizatoricd a Compartimentul Piata Agroalimentara cuprinde:

1. Administrator

(2) Structura organizatoricd se poate modifica, in conditiile legii, prin hotarari ale
Consiliului Local.

Art.7 Compartimentului Piata Agroalimentard ii revin urmétoarele obligatii specifice:

a) Sa indeplineascd cu profesionalism, loialitate, corectitudine si la termene stabilite
atributiile de serviciu reiesite din actele normative, prezentul Regulament si/sau dispozitiile
sefilor ierarhici;

b) Sa isi insuseasci si sd aplice prevederile actelor normative de interes general si cele specifice
muncii;

c) Sa respecte cu rigurozitate ordinea si disciplina la locul de munca precum si programul de
activitate si sd foloseasca integral si in mod eficient timpul de lucru;

d) Sa pastreze secretul de serviciu si sd nu facd publice informatiile la care au acces prin
natura serviciului, dacé acestea nu sunt destinate interesului public;

e) Sa utilizeze §i sd pastreze cu grijd bunurile incredintate spre folosire si sd gestioneze in
mod legal, corect si eficient fondurile banesti de care raspund;

f) Sa 1si insuseascd si sd respecte normele de protectie a muncii, de aparare impotriva
incendiilor si alte norme specifice locurilor de munci si sd contribuie la prelntdmpinarea si
inlaturarea oricdror situatii care ar putea pune in pericol viata, integritatea personald, precum i
integritatea bunurilor i valorilor apartinind orasului Targu Bujor;

g) Sd Indeplineasca orice alte atributii si sarcini care decurg din legislatie sau stabilite prin
dispozitie a superiorilor ierarhici.

Art.8 Atributiile principale ale administratorului:

a) Coordoneaza si indrumaé intreaga activitate desfasurata in toate pietele;

b) Intocmeste documentatia necesard obtinerii si vizdrii anuale la termenele scadente a
autorizatiilor de functionare a pietelor;

c) Urmaireste si verificd modul de exploatare a cantarelor din piete, predarea si primirea
acestora, stabileste necesarul de mijloace de mésurare, ia masuri de reparare si intretinere a
acestora,
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d) Urméreste folosirea i exploatarea rationald a cladirilor, instalatiilor, dotirilor,
mijloacelor fixe si obiecte de inventar, coordoneazi miscarea acestora de la un loc de folosinti la
altul intocmind formularele de predare — primire (bonuri de miscare);

¢) Coordoneaza activitatea de control in piete intocmind planul de control, obiectivele de
control si prezintd constatirile efectuate si masurile de stabilit;

f) Coordoneaza desfasurarea activititii de curditenie si urmareste respectarea contractelor de
prestéri servicii, in acest sens.

g) Colaboreazd cu Politia orasului pentru desfasurarea de controale tematice in perimetrele
pietelor, conform programarilor si protocoalelor perfectate in acest sens.

Atributiile tehnice:

h) Asigurd incheierea si executarea contractelor pentru energie electricd, apd si diverse
prestari de servicii, propune conducerii masuri pentru buna gospodirire a energiei electrice,
combustibililor, apei, hartiei, rechizitelor si a altor materiale de consum.

i) Face propuneri pentru planul de investifii cu obiectivele necesare bunei functiondri,
precum si privind reparatii la imobile, instalatii si mijloace fixe aflate in administrare, urméareste
realizarea lucrdrilor respective, participa la efectuarea receptiei acestora si propune efectuarea
platilor.

J) Contribuie la elaborarea documentatiei tehnice necesare contractdrii lucririlor de
investitii sau reparatii necesare;

k) Intocmeste referate de necesitate centralizate pentru aprovizionarea cu materiale de
intretinere, obiecte de inventar gospodaresc, rechizite de birou etc.

) Urmdreste, verificd si supravegheazid modul in care chiriasii pietelor respectd si
indeplinesc conditile prevdzute in clauzele contractuale privind utilizarea spatiului si respectiv
cele privind consumul si plata utilitatilor;

m)Raéspunde de activitatea de metrologie din cadrul institutiei prin urmdarirea facturilor de
verificare a mijloacelor de masurare, urmérirea necesarului de piese de schimb pentru cintare,
urmdrirea stirii de functionare a mijloacelor de cintérire aflate in dotare, asigurd colaborarea cu
Biroul Roméan de Metrologie, controleazd modul de inchiriere, receptie a mijloacelor de
cantarire;

n) Asigurd rezervarea meselor, tonetelor pe bazi de abonamente, conducerea evidentei si
incasarea contravalorii acestora (registru lunar);
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0) Urmireste respectarea sectorizdrii platoului pietei; interzicerea comercializirii oriciror
produse (ciuperci, seminte si material saditor, produse de origine animali etc.), fird documente
legale.

p) Verificd certificatele de producdtor precum si existenta documentelor necesare pentru
desfasurarea activitétii comerciale a utilizatorilor pietelor;

q) Raspunde de activitatea de pazd din cadrul pietei pe care o gestioneazi, planificd si
controleaza.
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CAPITOLUL 111
TRANSPARENTA DECIZIONALA

Art9 In scopul sporirii gradului de responsabilitate fati de cetdfean, ca beneficiar al
deciziei administrative, in scopul stimularii participdrii active a cettenilor si a asociatiilor legal
constituite in procesul de luare a deciziilor administrative cu referire expresé la cele care vizeazé
urmadtoarele:

- informarea in prealabil, din oficiu, a persoanelor asupra problemelor de interes public si a
proiectelor de acte normative care urmeaza a fi dezbitute de autoritatea publica locali;

- consultarea cetdtenilor — utilizatorilor pietelor la initiativa Compartimentului Piata
Agroalimentard, in procesul de elaborare a proiectelor de acte normative care urmeazi a
reglementa desfasurarea activititii comerciale si de prestdri servicii in centrele publice de
desfacere — piete;

Art.10 Procedura participdrii cetdtenilor si a asociatiilor legal constituite la procesul
elaborarii proiectelor de acte normative consti:

- In cadrul procedurii de elaborare a proiectelor de acte normative, Compartimentul Piata
Agroalimentard va asigura publicarea si afisarea intr-un spatiu accesibil publicului anuntul
referitor la aceastd actiune.

- anunful referitor la elaborarea proiectului de act normativ va fi adus la cunostinta
publicului conform alineatului precedent cu cel putin 30 de zile inainte de supunerea spre
analizd, avizare §i adoptare de cétre autoritatea publicd. Anunful va cuprinde: o notd de
fundamentare, o expunere de motive privind necesitatea adoptarii actului normativ propus, textul
complet al proiectului actului respectiv, precum si termenul limitd, locul i modalitatea in care
cel interesafi pot trimite in scris propuneri, sugestii, opinii cu valoarea de recomadare privind
proiectul de act normativ.

- Proiectul de act normativ se va transmite spre analizi si avizare autoritdtii publice locale
in scopul adoptérii, numai dupd definitivare pe baza observatiilor si propunerilor formulate de
persoanele interesate.

Art.11 In cazul reglementarii unei situatii care, din cauza circumstantelor sale exceptionale,
impune adoptarea de solutii imediate, in vederea evitdrii unei grave atingeri aduse interesului
public, proiectele de acte normative se supun adoptirii in procedura de urgentd previzutd de
reglementarile in vigoare.
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CAPITOLUL IV
ORGANIZAREA COMERTULUI iN CENTRELE PUBLICE DE DESFACERE

Art. 12 Utilizatorii pietelor sunt:

a) orice persoand juridicd care desfasoard activitate de comercializare cu amdnuntul a
produselor;

b) asociatiile familiale, precum si persoanele juridice autorizate, inclusiv mestesugarii;

¢) producétorii agricoli individuali i asociatiile acestora, care 1si comercializeaza propriile
produse agricole si agroalimentare;

d) persoanele fizice care isi vand ocazional bunurile proprii in piete organizate in acest scop.

I. Forme de comert specifice zonelor publice

Art.13 Comertul poate fi desfasurat in zone (centre) publice de desfacere, pietele locale,
precum $1 in perimetre teritoriale delimitate, de Consiliul local Targu Bujor, special amenajate
pentru desfdsurarea unor activitati de comert cu amanuntul sau prestiri de servicii.

Art.14 - (1) Tipurile de piete ce se organizeaza in zone (centre) publice de desfacere in orasul
Targu Bujor sunt:

a) piete agroalimentare - ansambluri sau, In unele cazuri, numai locuri special amenajate,
organizate pentru aprovizionarea populatiei cu legume, fructe, lapte si produse lactate, carne si
preparate din carne, miere, produse conservate, peste, flori, seminte, material siditor, cereale,
pasari si animale mici §i alte asemenea, precum si unele articole de uz gospodaresc, realizate de
mica industrie sau mici mestesugari precum si alte articole nealimentare de cerere curent;

b) piati mixtd - structuri de vanzare destinate comercializirii produselor si serviciilor
specifice pietelor agroalimentare si Targurilor;

c) piata volanta - amplasata dupa necesitdtile locale cu duratd limitatd de functionare in
timpul zilei;

d) tirg specializat - oferd spre vanzare o diversitate de produse din sectorul industrial sau
destinat comercializdrii de produse artizanale si mestesugdresti, realizate de mica industrie si de
micii mestesugart.

(2) Tipurile de piete prevézute al alin.1 se regédsesc in cuprinsul Regulamentului sub denumirea
de “piata”.

Art.15 Pentru amplasarea si realizarea de noi piete, propunerile Compartimentului Piata
Agroalimentard se vor axa pe urmdatoarele principii:

5
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- incadrarea, inclusiv din punct de vedere constructiv, in planul general de urbanism;

- accesul facil al populatiei in piati;

- asigurarea de legdturi cu arterele principale de acces;

- asigurarea unui spafiu corespunzitor pentru desfdsurarea intregii activitifi in orice
anotimp;

- asigurarea locurilor de parcare pentru autovehicule si vehicule cu semnalizirile
corespunzitoare $i in mod organizat;

- asigurarea unor spatii autorizate pentru vanzarea laptelui si produselor lactate precum si a
carnii $i produselor din carne;

- existenta, dupd caz, a spatiilor de depozitare, a marfurilor si echipamentelor, necesare in
dotarea pietelor.

Art.16 La propunerile pentru realizarea de noi piete agroalimentare, in afara necesititii
incadrérii In planul de urbanism al orasului, se tine seama de amplasarea acestora in zonele cu o
densitate mare de locuitori, de artere de circulatie majord, de artere de acces sau puncte de
convergentd ale traficului pietonal.

Art.17 Pentru realizarea de noi piete, exploatarea si administrarea judicioasd a celor
existente, in scopul satisfacerii interesului public, Compartimentul Piata Agroalimentard, cu
aprobarea Primarului orasului Targu Bujor, poate coopera, respectiv colabora, cu persoane
juridice din sectorul privat autorizate pentru atingerea acestui deziderat.

Art.18 Piata poate functiona numai in baza unei autorizatii eliberate de autoritatea publicd
locald - primar, dupd obtinerea avizelor legale.
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CAPITOLUL V
CONDITII DE FUNCTIONARE A PIETELOR

Art.19 Administratorul pietei asigurd buna functionare a acesteia, cu respectarea urma-
toarelor principii:

- Ansamblul fiecdrei piete se constituie dintr-un platou acoperit sau descoperit,
dimensionat in raport cu un anumit numir de locuri de vénzare pentru producitori si
comercianfi, precum si, unde este cazul, cu hale, structuri de vanzare, exploatate de persoane
fizice autorizate, asociatii familiale sau juridice;

- Platoul pietei este o platforma asfaltatd si amenajatd, cu posibilititi de controlare a
mdrfurilor si produselor care intrd in piatd, cu utilitifi, dotare si echipare corespunzitoare
desfacerii madrfurilor, instalatii sanitare, electrice, de api potabild si canalizare, mobilier
specific, copertine, punct cu mijloace initiale de interventie pentru PSI, punct de colectare a
deseurilor rezultate din activitatea comercialdi, grup sanitar, etc;

- Mobilierul din dotarea platourilor se realizeazi prin construirea de mese, fixate pe schelet
metalic sau postament din beton, avand previzute sub blaturi spatii de pistrare a marfurilor, cu
posibilitédti de aerisire, inchidere si protectia acestora;

- In functie de specificul fiecirei piete si a produselor ce se comercializeaza, prin grija
Compartimentului Piata Agroalimentar, se va face sectorizarea pe grupe de produse, in relatii
compatibile de vecindtate, cu asigurarea de utilitdti si dotiri adecvate. Comercializarea
produselor de uz gospodiresc nu poate depdsi 10 % din suprafata platoului, cu respectarea
nomenclatorului de produse aprobat;

- Comercializarea laptelui si a produselor lactate se face numai in spatii special amenajate
acestui scop, cu asigurarea conditiilor legale de igiena;

- Pe platoul pietei este asigurat un sector distinct destinat vanzarii pasarilor si animalelor
mici, dotate corespunzator cu gherete, custi, adapatori, tirusi pentru legarea animalelor.

Art.20 (1) Pietele pot fi dotate, dupa caz, cu toate serviciile care faciliteazd desfasurarea
locurilor de vanzare si de tipul de piata, cu:

- depozite de méarfuri si ambalaje;

- punct de control sanitar- veterinar;

- spatii pentru pastrarea si inchirierea cantarelor;

- locuri pentru amplasarea céntarelor de control;

- bazine pentru spélarea produselor;

- atelier de intrefinere si reparafii a instalatiilor electrice, termice, frigorifice si de api;

9
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- fantani cu jeturi de apa potabila, amplasate pe platouri;

- punct sanitar de prim ajutor;

- birou administrativ;

- punct destinat activitatilor organelor de control;

- spatii pentru pastrarea materialelor de intrefinere si curidtenie;

- spatii de parcare;

- punct de stringere a deseurilor;

- punct cu mijloace de primé interventie pentru PSI;

- formatie de paza;

- WC-uri publice;

(2) In functie de necesititile care se vor crea, ca urmare a modernizarii pietelor, a
pretentiilor si dorintelor majore ale participantilor la activitatea pietelor, administratia locald, in

el gt

Art.21 Activitatea de alimentatie publicd in incinta pietelor, se va permite a fi realizatd
numai prin unitdtile specializate si clasificate, potrivit legii, autorizate de Primaria oragului Targu Bujor.

Art.22 Asigurarea informatiilor de piatd privind oferta, preturile practicate etc. se face
numai prin personalul imputernicit pentru acest scop.

Art23 (1) Inchirierea oricaror spatii comerciale devenite disponibile, se realizeazi numai prin
licitatie publica, respectandu-se prevederile legale, inclusiv si cele cuprinse in prezentul Regulament.

(2) Licitatiile se vor organiza pe baza de caiet de sarcini, aprobat de Consiliului Local al
orasului Targu Bujor.

(3) Consiliul Local, prin hotarare, stabileste taxele si tarifele pentru utilizarea locurilor
publice de desfacere — piete, iar Compartimentul Piata Agroalimentard va asigura informarea
corespunzatoare a utilizatorilor pietei, prin afisarea acestor taxe si tarife in locuri vizibile, usor
accesibile utilizatorilor.

Art.24 Programul de functionare stabilit, va fi afigat in loc vizibil, in apropierea sediului.

Art.25. Prin Compartimentul Piata Agroalimentard se vor asigura, pentru atribuirea in
folosinta a producatorilor agricoli care comercializeaza legume, fructe, cereale si seminte, un
numdir de cantare, in stare de functionare egal cu cel al locurilor de vanzare destinate acestora din
cadrul pietei.

10
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Art.26 Pentru desfasurarea unui comert civilizat si pentru mentinerea unor raporturi corecte
intre utilizatorii piefei si consumatori, Compartimentul Piata Agroalimentard are obligatia:

- sa asigure verificarea periodicd din punct de vedere metrologic a cantarelor pe care le
ofera spre inchiriat utilizatorilor pietei;

- sd controleze dacd mijloacele de masurare din proprietatea utilizatorilor pietei sunt
verificate din punct de vedere metrologic si sd interzicd folosirea celor care nu corespund
prevederilor legale in vigoare;

- sa asigure gratuit cantare de control, verificate metrologic conform actelor normative in
vigoare, precum verificarea de citre cumparatori a corectitudinii cantaririlor.

Art.27 Salubrizarea pietelor se efectueaza zilnic si ori de cite ori este nevoie, la solicitare,
potrivit contractului incheiat in acest scop.

Drepturile si obligatiile utilizatorilor pietelor

Art.28 (1) Activitdtile de comercializare si de prestiri de servicii in piete sau din cadrul
pietelor se realizeazd numai in spatiile si in structurile de vanzare destinate comercializarii
produselor si serviciilor de piata, atribuite comerciantilor/producitorilor agricoli individuali/
prestatorilor de servicii de piata.

(2) Comercializarea produselor agroalimentare de cédtre producatorii agricoli, precum si
comercializarea celorlalte produse se fac numai in spatiile destinate acestui scop.

(3) Atribuirea locurilor de vénzare utilizatorilor pietei, respectiv, producatorilor agricoli
individuali, persoanelor juridice autorizate si asociatiilor familiale, se face in ordinea solicitarilor
si in limita locurilor de vanzare existente in sectorul din piata destinat desfacerii produselor.

Art.29 Comerciantii persoane fizice autorizate, asociatiile familiale si persoanele juridice,
precum i producdtorii agricoli individuali sau asociatiile acestora, care vand in piatd, sunt
obligati sd detind documentele care atestd calitatea de producitor/comerciant acordate conform
legislatiei in vigoare.

Art.30 (1) Utilizatorii pietelor sunt obligati s respecte legislatia in vigoare in domeniul
comercializdrii produselor si serviciilor de piatd, precum si in domeniul protectiei
consumatorilor.

(2) Se interzice cedarea folosintei structurilor de vanzare detinute prin contract de inchiriere,
prin orice forme de contracte cu terfi, precum si a locurilor de vanzare atribuite producitorilor
agricoli sau comerciantilor de produse de uz gospodaresc.

(3) Utilizatorii pietei vor efectua cantarirea sau misurarea marfurilor numai cu mijloace de
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mdsurare legale, verificate metrologic.

Art.31. Persoanele fizice autorizate, asociatiile familiale sau persoancle juridice, care
desfasoard activitate de comercializare a produselor si serviciilor de piatd in perimetrul pietei,
sunt obligate sd afigeze numele/denumirea, iar pentru societitile comerciale si sediul social,
astfel cum au fost inregistrate la Registrul Comerfului. Utilizatorul autorizat s desfisoare
activitatea de comert sau prestare de serviciu in piete, exploateazi spatiile pe care le ocupi, pe
propria rdspundere.

Art.32 Este interzisd vanzarea in piatd a substantelor toxice, inflamabile sau explozive,
precum si a armelor de foc si a munitiei.

Art.33 Fiecare utilizator al pietei va pdstra curdfenia in perimetrul in care isi desfdsoard
activitatea si va aduce la indeplinire dispozitiile legale referitoare la situatiile de urgenta (P.S.1.)
in spatiul alocat desfasuririi activitaii.

Art.34 Utilizatorii pietelor au urmatoarele drepturi:

a) sd se poatd informa facil asupra tarifelor practicate in piata;

b) sa aibd asiguratd posibilitatea de a inchiria de la administratia pietei cintare verificate
metrologic;

c) sd poatd practica preturile pe care le considerd optime pentru mirfurile pe care le
comercializeazi;

d) sd aibd acces la toate serviciile oferite de administratia pietei;

e) sa fie informat asupra perioadei si orarului de functionare a pietei;

f) sd se adreseze pentru orice problemd, in legiturd cu buna desfisurare a activitatii lor,
Compartimentului Piata Agroalimentara.

DISPOZITII FINALE

Art.35 Compartimentul Piata Agroalimentard va sprijini organele de control autorizate in
activitatea acestora.

Art.36 Terenurile ocupate de piete aparfin domeniului public, ele nu pot fi scoase din
circuitul civil, dacd legea nu prevede altfel, iar dreptul de proprietate asupra acestora este
imprescriptibil.

Art.37 Prevederile prezentului Regulament, se completeazd si /sau se modificd cu actele
normative in vigoare.

12



ROMANIA

JUDETUL GALATI
ORAS TARGU BUJOR
CONSILIUL LOCAL

PROIECT DE HOTARARE NR. { O 51,
din
privind actualizarea Regulamentului de Organizare si Functionare al Cimitirului

Eternitatea, oras Targu Bujor, judetul Galati

INITIATOR: ANDONE ION - primarul oragului Targu Bujor
Numarul si data depunerii proiectului de hotarare:

Consiliul Local al orasului Targu Bujor, judetul Galati, intrunit in sedinta de indati din
data de 28.10.2025;

Avand in vedere Referatul de aprobare a initiatorului inregistratd sub numdrul
Lohid

Avénd in vedere Raportul de specialitate al Compartimentului de resort din cadrul
aparatului de specialitate al primarului inregistrat sub numarul OOy

Avand In vedere Rapoartele de avizare al Comisiilor pe domenii de specialitate nr. 1 si
nr. 4 inregistrate sub nr. si respectiv ;

Avénd in vedere art.129 alin. 14 din OUG nr. 57/2019 privind Codul Administrativ,
actualizat;

In baza art. 139 alin. (1), art. 196 (1) lit. a) din OUG nr. 57/2019 privind Codul
Administrativ, actualizat.

HOTARASTE:

Art. 1. Incepand cu data de 28.10.2025 se aprobd Regulamentul de Organizare si
Functionare al Cimitirului Eternitatea, oras Targu Bujor, judet Galati, conform Anexei care
face parte integrantd din prezenta hotarare.

Art.2 Cu ducere la indeplinire a prezentei hotarari se imputerniceste primarul orasului
Téargu Bujor.

Art.3 Comunicarea prezentei hotitari se face prin grija secretarului general al orasului
Targu Bujor.

PRESEDINTE DE SEDINTA, CONTRASEMNEAZA,
SECRETAR GENERAL U.A.T.
CIOLACU ALEXANDRU ARHIP MIORITA INA
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JUDETUL GALATI

ORAS TARGU BUJOR

PRIMAR

COMPARTIMENT RESURSE UMANE
NR. /

RAPORT DE SPECIALITATE
la proiectul de hotarare privind actualizarea Regulamentului de Organizare si

Functionare al Cimitirului Eternitatea, Oras Targu Bujor, Judetul Galati

Compartimentul de resort din cadrul aparatului de specialitate al primarului avand in
vedere 136 alin (8) lit. “b” din OUG nr.57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificirile
si completarile ulterioare;

Avand in vedere Referatul de aprobare a initiatorului inregistratd sub numérul

/

Avand in vedere prevederilor art. 129 alin. 2 lit.a si alin. 3 lit.e din Ordonanta de

Urgentd nr.57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare
consiliul local are atributii privind unitatea administrativ-teritoriala, organizarea proprie,
precum si organizarea si functionarea aparatului de specialitate al primarului, ale institutiilor
publice de interes local si ale societatilor si regiilor autonome de interes local i hotéraste
infiintarea sau reorganizarea de institutii, servicii publice, societafi si regii autonome, in
conditiile legii.

Luand 1n considerare cele de mai sus, se propune aprobarea Regulamentului de Organizare
si Functionare al Cimitirului Eternitatea, Oras Targu Bujor, Judetul Galati pentru a fi in acord

cu noile reglementéri in materie.

Inspector Resurse Umane,

Zaharia Andreea-Lavinia



ORAS TARGU BUJOR
PRIMAR
NR. /

REFERAT DE APROBARE

privind actualizarea Regulamentului de Organizare si Functionare al Cimitirului
Eternitatea, Oras Targu Bujor, Judetul Galati

Andone Ion — primarul orasului Targu Bujor, judetul Galati,

Potrivit art. 155. alin. 5 lit.a din Ordonanta de Urgentd nr.57/2019 privind Codul
Administrativ cu modificarile si completarile ulterioare, primarul coordoneazd realizarea
serviciilor publice de interes local, prestate prin intermediul aparatului de specialitate sau prin
intermediul organismelor prestatoare de servicii publice si de utilitate publicd de interes local.

In acest moment, organizarea si functionarea al Cimitirului Eternitatea, Oras Targu
Bujor, Judetul Galati sunt reglementate de un instrument de tip ROF.
Avand in vedere cele expuse mai sus, supun spre aprobarea dumneavoastra prezentul

proiect de hotarare, pe care il consider legal si oportun.

PRIMAR,
ANDONE ION
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Anexad laHCL nr. .......... din eeevvren,

REGULAMENTUL DE ORGANIZARE SI
FUNCTIONARE
AL CIMITIRULUI ETERNITATEA, ORAS TARGU
BUJOR, JUDETUL GALATI
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CAPITOLUL I
DISPOZITII GENERALE

Art. 1.1. Administrarea cimitirului uman situat in orasul Targu Bujor, aflat in proprietatea
orasului Targu Bujor se face de citre Serviciul Urbanism si Administrarea domeniului public cu
respectarea legislatiei in vigoare §i a prezentului Regulament.

Art. 1.2, Serviciul Urbanism si Administrarea domeniului public se va asigura de realizarea
urmadtoarelor:;
atribuirea in folosinta a locurilor de inhumare si a niselor;
servicii specifice;
lucrérile si obiectele necesare ceremoniilor funerare;
executarea constructiilor funerare speciale (borduri, cripte subterane cu pietre funerare
aferente);

CAPITOLUL 11
ATRIBUIREA IN FOLOSINTA, AMENAJAREA
SIINTRETINEREA LOCURILOR DE INHUMARE DIN CIMITIR

Art. 2.1. Locurile de inhumare vor putea fi atribuite, la cererea cetédtenilor, in conditiile
stabilite de prezentul Regulament, pe 25 ani, respectiv 7 ani.

Tariful de concesionare a unui loc de inhumare se aprobd prin hotérare a Consiliu Local, la
propunerea fundamentata a Serviciul Urbanism si Administrarea domeniului public.

Art. 2.2. Administratia cimitirului va pastra si va conduce evidenta tuturor locurilor de
inhumare respectiv a inhumadrilor in registre speciale si intr-o evidentd computerizata.

Art. 2.3. Locurile de inhumare vor avea dimensiunile 2,50 m x 1,20 m, cu intervale intre
acestea de 0,5 m. Locurile de Tnhumare vor fi grupate pe sectoare in functie de tipul mormintelor
sau constructiilor funerare speciale (borduri sau cripte) si vor fi numerotate pe randuri si locuri,
intre acestea urmand sa fie amenajate cdile de acces necesare.

Conform Ordinului Min. Sanatatii nr. 536/ 1997, de aprobare a Normelor de igiend si a
recomandarilor privind mediul de viatd al populatiei, cimitirul va fi imprejmuit cu gard si cu o
perdea de arbori. Intre morminte si gardul cimitirului va fi lisatd o zona de 3 m.

Destiintarea si schimbarea destinatiei cimitirului se face numai dupa 30 ani de la ultima
inhumare si dupa strimutarea tuturor osemintelor.

Desfiintarea cimitirului inainte de acest termen se face numai cu avizul Inspectoratului de
Politie Sanitard si Medicind Preventiva Judetean Galati.
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Art. 2.4. Locurile de inhumare vor putea fi atribuite in folosinta pe durata de 7 ani sau 25 de
ani, cu posibilitatea de prelungire a acestor perioade, prin act de concesiune, incheiat Intre
Primdrie si solicitant.

Ultima inhumare pe locurile atribuite in folosinta de 25 ani se va putea face cu cel putin 7
ani Inainte de expirarea acestei durate, iar pe locurile concesionate pe 7 ani, in primii 5 ani, daca
nu s-a efectuat inhumarea la addncime majorata si dupa plata la zi a taxelor anuale de Intrefinere.

Atribuirea in folosinta a locurilor de Inhumare se face in ordinea numerici a acestora, prin
act de concesiune eliberat de Primérie, dupa plata tarifelor stabilite.

Art. 2.5. Administratia cimitirului va putea atribui in folosinta locuri de inhumare pe durata
de 25 ani, amenajate cu borduri sau cripte simple sau alaturate pentru 1, 2, 3 respectiv 4 decedati.
Titularii dreptului de folosintd a locurilor vor suporta in afard tarifelor stabilite pentru concesiune
si contravaloarea constructiei funerare speciale (borduri sau cripta).

Art. 2.6. Unei persoane i se va putea atribui in folosinta pe durata de 25 ani sau 7 ani numai
un singur loc de inhumare.

In acest loc vor putea fi inhumati titularii dreptului de folosintd, sotii acestora precum si
ascendentii si descendentii lor.

Art. 2.7. Beneficiarilor Legii nr. 44/ 1994 republicatd, actualizatd privind veteranii de
rdzboi, precum si unele drepturi ale invalizilor si vaduvelor de rdzboi cét si beneficiarilor
Decretului Lege nr. 118/ 1990 (*republicat*) privind acordarea unor drepturi persoanelor
persecutate din motive politice de dictaturd instauratd cu incepere de la 6 martie 1945, precum si
celor deportate in strdindtate ori constituite in prizonieri li se pot atribui locuri de inhumare
gratuite la cerere, in limita locurilor disponibile existente.

Aceste locuri vor fi atribuite numai in caz de deces al beneficiarilor sus amintiti, exceptie
facand cazurile in care se executd constructii funerare speciale (cripte sau borduri) pe
respectivele locuri de inhumare.

Art. 2.8. Personalititilor marcante ale orasului Targu Bujor li se pot atribui locuri de
inhumare gratuite in Cimitirul Eternitatea, prin Hotérarea Consiliului Local Targu Bujor.

Tot astfel, locurile de inhumare atribuite in folosintd pe baza de tarif de concesiune pe o

durata de 25 ani sau 7 ani unor personalitdti marcante ale municipiului Targu Bujor, pot fi

transformate in locuri de inhumare gratuite pe veci prin Hotararea Consiliului Local Targu Bujor.

Art. 2.9. Primaria Targu Bujor va putea solicita, pe baza de comanda, atribuirea in folosinta
gratuitd pe o durata de 7 ani a locurilor de inhumare a persoanelor fara apartinitori.

Art. 2.10. Dreptul de folosinta a locurilor de inhumare inceteaza:
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a) la expirarea duratei contractului de concesionare;

b) cénd titularul dreptului de folosintd renunta la acest drept, in favoarea Primariei;

¢) In caz de mentinere in stare de neingrijire pe o perioada mai mare de 2 ani a locului de
inhumare;

Art. 2.11. Serviciul Urbanism si Administrarea domeniului public verificd anual prin
administratorul cimitirului starea de fapt a mormintelor hotérand asupra dreptului de folosinta in
functie de starea de intretinere. In cazul in care se constatd ¢ anumite locuri de inhumare sunt
mentinute in stare de neingrijire mai mult de 2 ani, chiar dacé dreptul de folosintd nu a expirat,
titularii de folosinta isi pierd dreptul de folosinti asupra locului de inhumare respectiv.

Exceptie de la prevederile de mai sus fac mormintele funerare din patrimoniul national,
monumentele istorice si operele de arta.

Art. 2.12. In cazul in care dreptul de folosintd a locurilor de inhumare a incetat si pe aceste
locuri exista constructii funerare speciale, fostii titulari ai dreptului de folosintd sunt obligati sa le
dezafecteze si sé elibereze locul de inhumare in termen de 90 zile de la primirea ingtiintéarii de la
Serviciul Urbanism si Administrarea domeniului public. In caz contrar constructiile funerare
speciale se dezafecteaza si locurile de inhumare devin disponibile, iar dupa trecerea a 90 zile vor
fi atribuite cu aceeasi destinatie de cétre Serviciul Urbanism si Administrarea domeniului public.

Art. 2.13. Serviciul Urbanism si Administrarea domeniului public are obligatia sd anunte
situatiile prevazute la art 2.10 si 2.11 dupd urmatoarea procedura: somatie la adresa din registrul
de evidente si din evidenta computerizatd, instiintari lipite pe mormintele in cauza si la avizierul
cimitirului, respectiv publicarea anuala, in presd locald a unui anunt privind expirarea dreptului
de folosinta.

Art. 2.14. Titularii dreptului de folosinta ai locurilor de inhumare au obligatia de amenajare
si intretinere a locurilor Imprejmuitoare si constructiilor funerare speciale existente asigurdndu-
le un aspect cat mai ingrijit si sd anunte Serviciul Urbanism si Administrarea domeniului public,
in scris, despre schimbarea domiciliului.

CAPITOLUL III
INHUMAREA, DEZHUMAREA
SI TRANSPORTUL PERSOANELOR DECEDATE

Art. 3.1. inhumarea persoanelor decedate se face numai in baza Certificatului de deces si a
Adeverintei de inhumare, eliberate in acest scop de oficiul stirii civile care a inregistrat decesul,
dupa plata tarifelor pentru inhumare, stabilite potrivit legii.

in cazul persoanelor decedate in alte localitdti decdt Targu Bujor, pe langd documentele
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mentionate la alin. 1 se va prezenta suplimentar autorizatia sanitard de transport, vizatd de
Centrul Sanitar Antiepidemic teritorial (in cazul cadavrelor aflate in stadiul de putrefactie).

Art. 3.2, Inhumirile se pot efectua:

- direct de acasd (in aceste cazuri se va anunfa Serviciul Urbanism si Administrarea
domeniului public cu minimul 24 ore inaintea inhumdrii, efectudnd totodatd si plata tarifelor
legale.

- prin depunerea prealabild a decedatilor la Capela, pe baza Adeverintei de inhumare sau
adeverintei eliberate de medicul de familie, prezentdnd obligatoriu finaintea Inhumaérii
Certificatului de Deces si Adeverintd de inhumare

Decedatii care au suferit de boli contagioase nu vor fi depusi in capela, vor fi inhumati
direct.

Depunerea decedatilor la capela, se poate face pentru maxim 72 ore de la data decesului in
perioada 01 noiembrie- 31 martie si maxim 48 de ore in restul anului, fard nici o exceptie.

Art. 3.3. Pentru Inhumadrile in locurile concesionate pe durata de 25 ani este necesar sa se
prezinte actul de concesiune, dovadid gradului de rudenie cu titularul dreptului de folosin{a, in
cazul cand urmeaz3 a fi inhumate rudele acestuia prevazute la art. 2.6 alin 2.

Art. 3.4. Inhumirile in locuri neamenajate, simple, se fac la addncime de 2 m pentru o
singurd persoand sau la addncime majoratd pentru 2 persoane suprapuse.

Bordurile si criptele se executd conform reglementarilor tehnice in vigoare si sub controlul
Serviciul Urbanism si Administrarea domeniului public. In borduri pot fi inhumate 2 persoane
dacd pentru prima datd s- a sdpat la adancime majoratd, adicd 2,4 m si eventual si o a treia
persoand, in cazul bordurilor cu capac.

Art. 3.5. Deshumarea persoanelor decedate se poate face numai dupad 7 ani de la datd
inhumdrii, pe baza adeverintei eliberate in acest scop de Serviciul Urbanism si Administrarea
domeniului public.

In mod exceptional, deshumarea se poate face si inainte de expirarea termenului previzut
mai sus in urmatoarele cazuri:

a) dupa implinirea termenului de 1 an de la dati inhumarii si numai in perioada 1
noiembrie-31 martie, pe baza adeverintei eliberate de centrele sanitare §i antiepidemice
teritoriale, in scopul reinhumarii persoanei decedate in alt loc de inhumare.

b) indiferent de data cind a avut loc inhumarea, pe baza autorizatiei parchetului sau a altui
organ judiciar si a reglementdrilor sanitare in vigoare.

Art. 3.6. Deshumdrile si reinhumarile, se fac de cétre prin grija Serviciul Urbanism si
Administrarea domeniului public, in prezenta familiei persoanei decedate sau a unui reprezentant
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a acesteia si a administratorului cimitirului, cu respectarea normelor sanitaro- antiepidemice, iar
operatiunea se consemneaza in registrul de evidents si in evidenta computerizati. in cazul in care
la expirarea termenelor de atribuire in folosintd a locurilor de inhumare, membrii familiei
persoanei decedate sau reprezentantul acestuia nu au luat masuri pentru efectuarea deshumadrii,
aceasta va fi facutd prin grija Serviciul Urbanism si Administrarea domeniului public dupa 60
zile de la datd solicitarii in scris, cu confirmare de primire, celor in cauza si procedeze la
deshumare. In astfel de cazuri deshumarea se va face numai in prezenta administratorului
cimitirului care consemneaza in registrul de evidentd si in bazele de date computerizate, cit si
intr-o evidenta separatd operatiunea de reinhumare a osemnitelor. La fel se procedeaza in cazul
in care nu mai existd in viatd nici o ruda a decedatului.

Art. 3.7. Daca la expirarea termenului dreptului de folosintd acesta nu se prelungeste, se
pierde dreptul de folosintd si locul de inhumare se atribuie tn caz de deces altei persoane,
osemintele rezultate din deshumare se depun langa noul inhumat.

Contravaloarea procesului de reinhumare a osemintelor este suportati de noul titular al
dreptului de folosinta.

Art. 3.8. Transpotul persoanelor decedate in orasul Targu Bujor, orice localitate din tara sau
in altd tard se face cu vehuicule mortuare sau cu mijloace de transport special amenajate, cu
respectarea normelor sanitaro-antiepidemice. Efectuarea acestor transporturi se asigura cu
respectarea dispozitiilor din conventiile internationale in care Statul Roméan este parte si potrivit
dispozitiilor legale in materie. Plata pentru transportul persoanelor decedate se face potrivit
tarifelor stabilite.

CAPITOLUL IV
PRESTAREA DE SERVICII FUNERARE

Art. 4.1. Serviciul Urbanism si Administrarea domeniului public. Se ingrijeste de asigurarea
serviciilor necesare inhumadrilor (sdpat morminte, ridicat capac, izolat cripte, tras clopot si
deshumari), lucrdri si obiecte necesare ceremoniilor funerare, precum si alte servicii si lucrari de
amenajare $i intrefinere a locurilor de inhumare, inclusiv a niselor pentru pastrearea urnelor,
astfel Incat cerintele populatiei in cazul decesului unei persoane, si poatd fi satisficute intr- un
singur loc, cu operativitate si in conditii corespunzatoare.

Prestarea serviciilor funerare se va face de catre furnizorii de servicii selectati, in baza
solicitdrilor celor interesati, cu plata preturilor si tarifelor stabilite potrivit legislatiei in vigoare.
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CAPITOLUL V
EXECUTAREA CONSTRUCTIILOR FUNERARE SPECIALE

Art. 5.1. La locurile de inhumare atribuite in folosintd pe o durata de 25 ani se pot executa
urmdtoarele constructii funerare speciale: borduri simple si aldturate cu sau fard capac pentru
1,2,3 sau 4 decedati si cripte subterane pentru 1,2,3, sau 4 decedati aldturati cu sau fird pietre
funerare cat si lucrari de arta plasticd sau de reparatii la criptele existente.

Art. 5.2. Autorizafia executdrii constructiilor funerare speciale la locurile de inhumare se
face, potrivit legii, dupd cum urmeaza:

a) de Primaria orasului Targu Bujor, pentru executarea de obeliscuri si alte lucrari de arta
plastici;

b) de cétre Serviciul Urbanism si Administrarea domeniului public. pentru constructiile
funerare speciale (borduri, cripte si pietre funerare);

Art. 5.3. Constructiile funerare speciale prevazute la art. 5.1. vor putea fi executate numai
dupa obtinerea autorizatiei si vor fi finalizate in termen de cel mult 2 ani de la eliberarea acesteia.

Art. 5.4. Constructiile funerare speciale mentionate la art. 5.1. se executd sau se repara prin
grija Serviciul Urbanism si Administra rea domeniului public, care Tn acest sens selecteaza firme
agreate pentru astfel de lucrari.

Art. 5.5. Constructiile funerare speciale mentionate la art. 5.1. vor putea fi executate in
exclusivitate de firme agreate de catre Serviciul Urbanism si Administrarea domeniului public.
Titularii dreptului de folosinta al locurilor de inhumare vor putea efectua doar lucrari de reparatii
sau montdri de obiecte funerare cu plata unei taxe de asistentd cétre Serviciul Urbanism si
Administrarea domeniului public.

CAPITOLUL VI
DISPOZITII FINALE

Art. 6.1. Serviciul Urbanism si Administrarea domeniului public raspunde de ingrijirea si
paza cimitirului, revenindu-i obligatia sd intretind in bund stare Capela si celelalte constructii
(clopotnitd, grup sanitar), imprejmuirile, cile de acces, spatiile verzi, instalatiile de alimentare
cu apd, energie electricd, canalizare si alte dotéri.

Art. 6.2. Deseurile menajere rezultate in urma activitdtilor de Intrefinere mentionate se
transporta de cétre o unitate specializata in baza unui contract.
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Art. 6.3. Beneficiarul actului de concesiune are obligatia:
- sd intretind locul de veci concesionat (curdtenie, tuns iarba sau vegetatia de pe locurile de veci);
- sd intretind curat in jurul locului de veci concesionat, pand la jumatatea distantei fatd de
urmdtorul loc de veci, asigurdndu- i un aspect cit mai ingrijit.
- Sa transporte degeurile (coroane, flori, luméandri, etc) la locurile de colectare, special amenajate,
in perimetrul cimitirului.

Art. 6.4. a) Pentru comercializarea florilor, lumandrilor, candelelor, cei interesati au
obligatia de a se adresa Serviciul Urbanism si Administrarea domeniului public pentru
contractarea unui loc la mesele existente in incinta cimitirului. Mesele se vor acorda in ordinea
vechimii cererilor.

b) Comercializarea florilor, lumanarilor, candelelor este inetrzisa in parcarea cimitirului.

¢) Incilcarea acestor prevederi este consideratd sanctiune si se amendeaza.

Art. 6.5. Pentru evidenta tuturor concesiunilor, inhumarilor, deshumdrilor si a constructiilor
funerare speciale vor fi conduse urmatoarele registre:

a) registre cu numere de concesiune;

b) registre de evidenta ale locurilor atribuite;

c) registru repertoar al decedatilor;

d) registrul de evidenta a constructiilor funerare speciale;

€) registru pentru exhumari;

Datele sus mentionate vor fi introduse si in baza de date computerizatd a Serviciul Urbanism
st Administrarea domeniului public.
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PROIECT DE HOTARARE NR. L0503

din_ .2 L0 2005

privind actualizarea Regulamentului de Organizare si Functionare al Bibliotecii

orasenesti ,, GRIGORE HAGIU” Targu Bujor

INITIATOR: ANDONE ION — primarul orasului Targu Bujor
Numdrul si data depunerii proiectului de hotarare:

Consiliul Local al orasului Targu Bujor, judetul Galati, intrunit in sedinta de indata din
data de 28.10.2025; ﬁ

Avand in vedere Referatul de aprobare a initiatorului inregistrata sub numérul&Oéﬁg ;

Avand in vedere Raportul de specialitate al Compartimentului de resort din cadrul
aparatului de specialitate al primarului inregistrat sub numdrul | 00

Avand in vedere Rapoartele de avizare al Comisiilor pe domenii de specialitate nr. 1 si
nr. 4 inregistrate sub nr. si respectiv ;

Avand in vedere art.129 alin. 14 din OUG nr. 57/2019 privind Codul Administrativ,
actualizat;

In baza art. 139 alin. (1), art. 196 (1) lit. a) din OUG nr. 57/2019 privind Codul
Administrativ, actualizat.

HOTARASTE:

Art. 1. Incepand cu data de 28.10.2025 se aprobd Regulamentul de Organizare si
Functionare al Bibliotecii orasenesti ,, GRIGORE HAGIU” Targu Bujor, conform Anexei care
face parte integrantd din prezenta hotarére.

Art.2 Cu ducere la indeplinire a prezentei hotarari se imputerniceste primarul orasului
Targu Bujor.

Art.3 Comunicarea prezentei hotétari se face prin grija secretarului general al orasului
Targu Bujor.

PRESEDINTE DE SEDINTA, CONTRASEMNEAZA,
SECRETAR GENERAL U.A.T.
CIOLACU ALEXANDRU ARHIP MIORITA INA



ORAS TARGU BUJOR
PRIMAR = .
NRAOFK /2440, o

REFERAT DE APROBARE

privind actualizarea Regulamentului Organizare si Functionare
al Bibliotecii Orisenesti Targu Bujor, Judetul Galati

Andone lon — primarul orasului Targu Bujor, judetul Galati;

Potrivit art. 155. alin. 5 lit.a din Ordonanta de Urgentd nr.57/2019 privind Codul
Administrativ cu modificdrile si completérile ulterioare, primarul coordoneazi realizarea
serviciilor publice de interes local, prestate prin intermediul aparatului de specialitate sau prin
intermediul organismelor prestatoare de servicii publice si de utilitate publica de interes local.

In acest moment, organizarea si functionarea bibliotecii ordgenesti Targu Bujor sunt
reglementate de un instrument de tip ROF.

Avand in vedere cele expuse mai sus, supun spre aprobarea dumneavoastra prezentul

proiect de hotarare, pe care il consider legal si oportun.

PRIMAR,
ANDONE ION

ROMANIA
JUDETUL GALATI
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PRIMAR

COMPARTIMENT RESURSE UMANE
NRAODOY J22,10.9005

RAPORT DE SPECIALITATE
la proiectul de hotirare privind actualizarea Regulamentului Organizare si Functionare
al Bibliotecii Orisenesti Targu Bujor, Judetul Galati

Compartimentul de resort din cadrul aparatului de specialitate al primarului avand in
vedere 136 alin (8) lit. “b” din OUG nr.57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile
si completdrile ulterioare;

Avand in Vederfw Referatul de aprobare a initiatorului inregistratdi sub numdérul

LQdUY 20 W0 24

s

Avand in vedere prevederilor art. 129 alin. 2 lit.a si alin. 3 lit.e din Ordonanta de
Urgenta nr.57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare
consiliul local are atributii privind unitatea administrativ-teritoriald, organizarea proprie,
precum $i organizarea si functionarea aparatului de specialitate al primarului, ale institutiilor
publice de interes local si ale societafilor si regiilor autonome de interes local si hotaraste
infiinfarea sau reorganizarea de institutii, servicii publice, societdti si regii autonome, in
conditiile legii.

Luénd in considerare cele de mai sus, se propune aprobarea Regulamentului de
Organizare si Functionare al bibliotecii ordsenesti Targu Bujor, judetul Galati pentru a fi in

acord cu noile reglementiri in materie.

Inspector Resurse Umane,

Zaharia Andreea-Lavinia
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Anexala HCL nr. ............... din .oovvvvviiinnn,

REGULAMENT DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE
AL BIBLIOTECIH ORASENESTI TARGU BUJOR,
JUDETUL GALATI



ROMANIA
JUDETUL GALATI
PRIMARIA ORAS TARGU BUJOR
Operator date cu caracter personal 2134

Str. G-ral Eremia Grigorescu 105, Tel. 0236 340339; Fax: 0236 340561; e-mail:
primariatgbujor@yahoo.com

Cuprins

CAPITOLUL I
DISPOZITII GENERALE

CAPITOLUL II
ATRIBUTII SI ACTIVITATI SPECIFICE

CAPITOLUL III
COLECTIILE BIBLIOTECII

CAPITOLUL IV
PERSONALUL BIBLIOTECII

CAPITOLUL V
DREPTURILE S$I OBLIGATHLE UTILIZATORILOR

CAPITOLUL VI
DISPOZITII TRANZITORII SI FINALE
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CAPITOLULI
DISPOZITH GENERALE

Art. 1. (1) Biblioteca orasului Targu Bujor este institufie culturald, statuatd in baza Legii
bibliotecilor 334/31 mai 2002, modificata, si a Regulamentului cadru de organizare si
functionare a bibliotecilor publice, aprobat de Comisia Nationala a bibliotecilor.

(2) Biblioteca oriseneascd Targu Bujor functioneazi sub autoritatea administrativd a
Consiliului local al orasului TARGU BUJOR.

Art. 2. (1) Biblioteca oriseneasca Targu Bujor este bibliotecd cu profil enciclopedic, in
slujba comunitatii ordsenesti si permite accesul nelimitat si gratuit la colectii, baze de date si la
alte surse proprii de informatii.

(2) Asigura egalitatea accesului la informatii si documentele necesare informarii, educatiei
permanente, petrecerii timpului liber si dezvoltarii personalitétii utilizatorilor, fard deosebire de
statut social ori economic, varsta, sex, apartenentd politicd, religioasa ori etnica.

Art. 3. Biblioteca ordseneasci Targu Bujor poate fi desfiintatd doar in cazul Incetarii
activitdfii autoritatii tutelare si numai in conditiile preludrii patrimoniului de cétre o alta
bibliotecd publicd, cu respectarea legislatiei In vigoare.

Art. 4. Biblioteca oriseneasci Targu Bujor este o institutie non-profit, finantatd de la
bugetul orasului Targu Bujor, fondurile nominalizdndu-se distinct in bugetul orasului. Poate fi
finantatd si de alte persoane juridice de drept public sau privat, precum si de persoane fizice, prin
donatii, sponsorizari sau alte surse legale de venituri.

Art. 5. Ofera utilizatorilor sdi, persoane juridice sau fizice, in conditiile legii si cu avizul
autoritatii tutelare, unele servicii pe bazd de tarife, stabilite prin regulament propriu. Ele constau
in principal din: inchirieri temporare de spatii, activitti bibliografice si documentare complexe,
tehnoredactare, copiere si multiplicare de documente indiferent de tipul de suport, traduceri,
imprumut interbibliotecar, navigare pe internet, imprumut de bunuri culturale si de documente
din categoria celor nespecifice colectiilor destinate imprumutului la domiciliu.

Art. 6. Fondurile extrabugetare astfel constituite precum si contravaloarea materiald a
tipizatelor de Inscriere devin venituri la bugetul local.

Art. 7. Biblioteca ordseneascd Targu Bujor face parte din subsistemul bibliotecilor publice
constituit din totalitatea bibliotecilor publice de drept public, precum si din biblioteci de drept
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privat si din sistemul national de biblioteci, care este parte integrantd a sistemului informational
national.

Art. 8. Din categoria bibliotecilor publice de drept public mai fac parte:
a. Biblioteca Metropolitanad Bucuresti;

b. Bibliotecile judetene;

c. Bibliotecile municipale si ordsenesti;

d. Bibliotecile comunale.

Art. 9. Biblioteca oriseneasci Targu Bujor isi structureaza si dimensioneaza activitatea in
raport cu populatia si necesitatile intregii comunitéti. Are rol de coordonare metodologicd pentru
bibliotecile publice de pe raza orasului.
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CAPITOLUL 11
ATRIBUTII SI ACTIVITATI SPECIFICE

Art. 10. Ca institutie de cultura ce face parte integrantd din sistemul informational national,
indeplineste, corespunzitor nivelului de organizare, resurselor alocate si cerintelor comunitatii,
urmadtoarele atributii:

a) constituie, organizeaza, prelucreaza, dezvoltd, conserva si pune la dispozitia utilizatorilor
colectii enciclopedice de documente;

b) asigurd servicii de imprumut de documente la domiciliu si de consultare in silile de
lecturd, de informare comunitard, documentare, lecturd si educatie permanentd, prin puncte de
informare si imprumut.

¢) achizifioneazd, constituie si dezvoltd baze de date, organizeazd cataloage si alte
instrumente de comunicare a colectiilor, in sistem traditional si/sau automatizat, formeaza si
indruma utilizatorii in folosirea acestor surse de informare; |

d) desfasoara sau oferd, la cerere, activitafi/servicii de informare bibliograficd si de
documentare, in sistem traditional sau informatizat. Elaboreaza, editeazi ori conservi in baza de
date, bibliografia localé curentd realizata la nivelul orasului;

e) faciliteaza, potrivit resurselor si oportunitatilor, accesul utilizatorilor si la alte colectii ori
baze de date, prin imprumut interbibliotecar intern si international ori servicii de accesare si
comunicare la distan{a;

f) initiaza, organizeaza sau colaboreaza la programe si actiuni de diversificare, modernizare
si automatizare a serviciilor de bibliotecd, de valorificare a colectiilor de documente si a
traditiilor culturale, de animatie culturald si de educatie permanenta;

g) efectueazd, in scopul valorificarii colectiilor, studii si cercetiri in domeniul
biblioteconomiei, stiintelor informarii si al sociologiei lecturii, organizeaza reuniuni stiintifice de
profil, redacteaza si editeaza produse culturale necesare membrilor comunitatii;

h) organizeaza Depozitul legal local de documente, primind gratuit, cite un exemplar din
cdrtile, publicatiile seriale si alte tipuri de documente realizate pe teritoriul orasului;

1) intocmegste rapoarte periodice de autoevaluare a activitatii.

Art. 11. Pentru indeplinirea atributiilor i competentelor ce ii revin potrivit nivelului de
organizare, potentialului de dezvoltare a serviciilor specifice, cerinfelor utilizatorilor activi si
virtuali, precum §i in baza programelor de dezvoltare pe termen mediu si lung a comunitatii,
Biblioteca ordseneasca Targu Bujor realizeazd, in principal, urmitoarele activitati:

a. colectioneazd documentele necesare organizirii in conditii optime a activitatii de informare,
documentare si lecturd la nivelul comunitatii, realizind completarea curentd si retrospectiva a
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colectiilor prin achizitii, transfer, donatii, legate, schimb interbibliotecar si prin alte surse legale;
b. realizeazd evidenta globald si individuala a documentelor, in sistem traditional si automatizat,
cu respectarea standardelor bibliografice de constituire a acestora in unitdti de inregistrare;

c. efectueaza prelucrarea bibliograficd a documentelor in sistem automatizat, cu respectarea
normelor standardizate de catalogare, clasificare si indexare;

d. efectueazd operatiuni de imprumut al documentelor pentru studiu, informare si lecturd la
domiciliu sau in sdli de lecturd, cu respectarea regimului de circulatie a documentelor si a
normelor de evident3 a activitatii zilnice;

e. completeazd, organizeaza, prelucreazd si conserva bunurile culturale de patrimoniu constituite
in colectii speciale;

f. oferd informatii bibliografice, intocmeste, la cererea utilizatorilor sau potrivit domeniilor de
interes si temelor de cercetare stabilite la nivelul bibliotecii, bibliografii tematice, liste, indicii,
sinteze si buletine bibliografice, ghiduri sau bibliografii;

g. asigurd satisfacerea unor interese de studiu si informare prin practicarea, la cerere, a
imprumutului interbibliotecar, de publicatii interne si internationale;

h. efectueazd activitafi de igienizare a spatiilor de bibliotecd si de asigurare a conditiilor
microclimatice de conservare a colectiilor, precum si conditiile de protectie si pazd a intregului
patrimoniu;

i. iIntreprinde operatiuni de avizare a restantierilor, de recuperare fizicA sau valoricd a
documentelor deteriorate ori pierdute de utilizatori, in conditiile legii;

j- elimind periodic din colectii documentele uzate moral sau fizic;

k. organizeaza activitati de formare si informare a utilizatorilor, prin cultivarea deprinderilor de
muncd intelectuald, prin promovarea colectiilor, a serviciilor bibliotecii §i a tehnologiei
informatiei (IT), precum $i prin realizarea unor actiuni specifice de animatie culturald si de
comunicare a colectiilor;

1. organizeazi actiuni de sondare a intereselor de studiu, lectura, informare si documentare ale
utilizatorilor activi si potentiali, alte activitafi de marketing sau de promovare a serviciilor de
bibliotecd; initiazad proiecte, programe si forme de cooperare pentru dezvoltarea serviciilor de
bibliotecd, formarea continud a personalului si atragerea unor surse de finantare.
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CAPITOLUL I1I
COLECTIILE BIBLIOTECII

A. Structura colectiilor

Art. 12. Colectiile bibliotecii pot fi formate din urmétoarele categorii de documente:

a. carti;

b. publicatii seriale;

C. manuscrise;

d. microformate (microfilme, microfise);

e. documente cartografice;

f. documente de muzica tiparite (partituri);

g. documente audiovizuale (discuri, benzi magnetice, casete audio si video, CD);

h. documente grafice (gravuri, picturi, reproduceri de arta plastica);

i. documente electronice (CD-ROM, baze de date pt seriale electronice, documente digitale,
e-books);

J. documente fotografice sau multiplicate prin prelucrari fizico-chimice;

k. documente arhivistice;

1. alte categorii de documente, indiferent de suportul material.

Biblioteca oraseneasca Targu Bujor poate detine si unele documente din categoria celor care
fac parte din fondul arhivistic national sau judetean, dacd acestea provin din colectiile
traditionale ale bibliotecii, sau au fost achizitionate in timp ca documente absolut necesare in
conditiile legii.

Art. 13. In functie de vechimea, raritatea, unicitatea, provenienta si valoarea culturald,
documentele aflate in colectiile bibliotecii au, in conditiile legii, statut de bunuri culturale coune
sau de bunuri culturale de patrimoniu.

Art. 14. Documentele din categoria bunurilor culturale comune nu sunt mijloace fixe si au
regim de obiecte de inventar. Colectiile de documente care au statut de bunuri culturale comune
se constituie, in functie de accesul utilizatorilor, tipul de documente, organizarea colectiilor si
circulatia documentelor, in colectii destinate imprumutului la domiciliu si colectii destinate
consultdrii in sdli de lecturd, de auditii, de informare si documentare.

Art. 15. Documentele din categoria bunurilor culturale de patrimoniu sunt mijloace fixe,
constituite in colectii speciale, fiind evidentiate si gestionate in conformitate cu prevederile
legale. Bunurile culturale de patrimoniu sunt destinate conservérii si valorificarii prin studii si
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cercetdri, consultarea lor faicdndu-se numai in spatii special amenajate.
B. Constituirea, evidenta §i cresterea colectiilor

Art. 16. (1) Colectiile se constituie si se dezvoltd prin diverse forme: cumpdrare, transfer,
schimb interbibliotecar, donatii, legate, sponsorizari, activitati editoriale proprii;

(2) Colectiile trebuie s3 asigure unu, doud exemplare din documentele specifice, prin
raportare la populatia comunitatii pentru care functioneaza biblioteca.

Art. 17. Evidenta documentelor se face in sistem automatizat, conform normelor
biblioteconomice obligatorii.

Art. 18. (1) Intrarea sau iesirea documentelor din evidentd se face numai pe baza unui act
insotitor: facturd si specificatie, proces-verbal de donatie, chitantd/notd de comanda pentru
abonamente, act de transfer, proces-verbal de casare, act de imputatie, chitantd de achitare etc.

(2) Pentru documentele primite fara act insotitor de provenienta este obligatorie Intocmirea
unui proces-verbal de intrare, cu borderou in anexa.

(3) Receptia cantitativ-valoricd a documentelor intrate in bibliotecd se face, indiferent de
modalitatea procurérii sau primirii acestora, in maximum 48 de ore. Dacd la receptie se constatd
lipsuri, exemplare deteriorate ori alte neconcordante in raport cu actele insotitoare, se intocmegte
un proces-verbal ce este Tnaintat furnizorului/expeditorului, impreund cu documentele deteriorate
sau gasite in plus, pentru remedierea situatiei constatate.

(4) Neprimirea unor publicatii seriale pentru care au fost ficute abonamente trebuie sesizata
operativ agentilor economici la care acestea au fost contractate; in caz contrar, radspunderea
pentru lipsurile constatate ulterior revine personalului gestionar.

Art. 19. (1) Unitatea de evidentd a documentelor din categoria publicatii este volumul de
bibliotecd, prin care se intelege fiecare exemplar de publicatie carte, indiferent de numarul de
pagini, sau publicatie seriald cu minimum 48 de pagini, ce primeste un numar de inventar.

(2) In vederea inregistrarii in evidente si a bunei conserviri, publicatiile seriale, indeosebi
cotidianele, se constituie in volume de bibliotecd, prin legarea mai multor numere la un loc, de
reguld lunar, trimestrial, semestrial sau anual.

(3) Unitatea de evidentd a documentelor din categoria non-publicatii, Inregistrate pe suport
magnetic ori de altd naturd, este constituitd de unitatea - suport: disc, bandd magnetica, CD,
caseta, microfilm etc.

Art. 20. (1) Evidenta documentelor de biblioteca se efectueaza pe formulare tipizate, potrivit
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legislatiei in vigoare, de tipul:

a) evidenta globala - pe Registrul de Miscare a Fondurilor (R.M.F.), in care se Inregistreaza
fiecare stoc de publicatii sau alte categorii de documente intrate sau iesite, anual ficandu-se
calcularea existentului;

b) evidenta individuald - pe Registrul de inventar (R.1.), cu numerotare de la 1 la infinit,
inregistrandu-se fiecare volum de biblioteca;

¢) evidenta preliminard pentru publicatii seriale - pe fise tipizate, pand la constituirea lor in
unitati de evidenta;

d) evidenta analitica - pe fise insotite de imagini foto, pentru bunurile culturale care fac parte
din patrimoniul cultural national mobil.

(2) Documentele audiovizuale si cele electronice se inregistreazd in evidente distincte. in
actele de evidenta globald si individuald nu sunt admise stersaturi sau modificdri decat In cazuri
justificate, cu consemnarea motivelor in procese-verbale ale cdror numere se inscriu la rubrica
"observatii".

Art. 21. Evidenta globala si individuald in sistem automatizat se efectueaza cu respectarea
tuturor elementelor de structurd si identificare prevazute de R.MLF. si R.1., precum si a necesitatii
de transpunere pe suport tradifional. Modificdrile intervenite in evidenta individuald realizatd in
sistem automatizat, inclusiv iesirile din evidentd, se opereaza similar celor in sistem traditional.

Art. 22. (1) Toate documentele intrate In patrimoniul bibliotecii se marcheazi cu stampila
acesteia, care se aplici: pe pagina de titlu, verso; pe ultima pagind imprimata, la sfarsitul textului;
pe o pagind de interior, la alegere, dar intotdeauna aceeasi; pe filele si anexele cu harti, scheme,
tabele, ilustratii si reproduceri detasabile si/sau nenumerotate.

(2) Numarul din Registrul de Inventar este si numdarul unic de identificare al fiecdrui volum
de bibliotecd si se inscrie pe acesta in vecindtatea stampilei, direct sau prin aplicarea unei
etichete, inclusiv cod de bare, daca este posibil, cu exceptia filelor nenumerotate.

Art. 23. (1) Biblioteca este obligatd s3-si dezvolte continuu colectiile de documente, prin
achizitionarea periodicd de titluri din productia editoriald curentd, ca §i prin completarea
retrospectivd, pentru a asigura o ratd optima de innoire a colectiilor de 10-25 de ani, ce reprezintd
raportul dintre totalul documentelor existente in colectiile bibliotecii si totalul documentelor
achizitionate.

(2) Cresterea anuald a colectiilor trebuie si asigure o ratd optima de innoire a colectiilor,
care sd nu fie mai mica de 25 de documente specifice la 1.000 de locuitori, prin raportare la
populatia orasului.
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C. Catalogarea. Clasificarea. Indexarea documentelor

Art. 24. (1) In vederea asigurdrii accesului utilizatorilor la informatiile continute in
documente, biblioteca, in continuarea operatiunilor de evidenta, realizeaza si activitatile specifice
de prelucrare curentd a documentelor intrate sau aflate in colectii, prin efectuarea operatiunilor
specifice de catalogare, clasificare si indexare, in regim tradifional sau automatizat.

(2) Fiecare stoc de documente trebuie prelucrat si pus la dispozitia utilizatorilor In maximum
30 de zile lucritoare de la intrarea acestuia in bibliotecd, si numai dupd prelucrarea lor
biblioteconomici integrali.

Art. 25. Biblioteca constituie, organizeazd si dezvoltd, un sistem de cataloage, in regim
traditional sau automatizat, compus din:

a. catalogul general de serviciu, pentru uz intern;

b. catalogul alfabetic, pe nume de autori si titluri, care grupeaza descrierile bibliografice ale
documentelor indiferent de continutul acestora, in ordinea strict alfabeticd a numelor autorilor
si/sa7u a titlurilor;

c. catalogul sistematic, in care descrierile documentelor sunt grupate dupa continutul lor, pe
domenii de cunoastere, conform indiciilor C.Z.U.;

d. catalogul tematic sau pe subiecte, in care descrierile documentelor sunt grupate potrivit
intereselor curente de informare si documentare ale utilizatorilor, pe teme sau subiecte de viu
interes;

e. catalogul presei, in care descrierile publicatiilor seriale, sunt ordonate alfabetic cu
mentionarea anilor i numerelor de aparitie existente in colectiile bibliotecii;

f. catalogul documentelor audiovizuale si al documentelor electronice respectiv: discuri,
benzi magnetice, CD, casete audio, casete audiovideo CD-Rom, etc.

g. catalogul topografic, in care descrierile documentelor sunt ordonate potrivit asezdrii
acestora in rafturi;

h. catalogul lucrérilor de referinte (respectiv: dictionare, enciclopedii, lexicoane, ghiduri,
repertorii, etc.)

1. catalogul colectiv local, realizat in colaborare cu alte institutii de profil, pentru informarea
utilizatorilor asupra tuturor documentelor existente la nivelul comunitatii.

J. catalog electronic va cumula functiile unor cataloage tradifionale.

Art. 26. Pentru o corecta si rapidd informare a utilizatorilor, intre sistemul de cataloage al
bibliotecii si colectiile de documente ale acesteia trebuie si existe o concordantd deplina.
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D. Organizarea, conservarea si gestionarea colectiilor

Art. 27. (1) Colectiile de documente cu statut de bunuri culturale comune destinate
imprumutului la domiciliu se péastreazd in puncte de informare si imprumut, care ordoneaza
documentele potrivit cotei sistematico-alfabetice sau tematic, documentele comunicandu-se in
proportie de 70% in sistem de acces liber la publicatii.

(2) Cele cu statut de bunuri culturale comune, destinate in exclusivitate consultarii in sili de
lecturd, de auditii sau vizionare, se pastreaza in depozite sau Incéperi speciale, in care, de regula,
documentele sunt conservate si ordonate dupd cote de format, tipul de suport material sau dupd
tematica.

(3) Bunurile culturale de patrimoniu sunt constituite si conservate in colectii speciale ori In
Depozit Legal local si sunt pastrate in depozite, incdperi speciale, potrivit particularitatilor de
conservare, tipului de suport material, cotei de format sau altor criterii, istoriceste adoptate.

Art. 28. Documentele bibliotecii se constituie in gestiuni, la nivelul tuturor
compartimentelor in care acestea sunt incredintate temporar, organizate, conservate si utilizate in
relatia cu utilizatorii.

Art. 29 (1) Bibliotecarii nu sunt obligati s constituie garantii gestionare, dar rdspund
material pentru lipsurile din inventar.

(2) Bibliotecarii din gestiunile in care este permis accesul liber al utilizatorilor la documente,
beneficiaza, in conditiile legii, de un coeficient de 0,3% scédere din totalul fondului inventariat,
reprezentand pierdere naturald datoratd unor cauze care nu puteau fi inldturate ori unor pagube
provocate din riscul minimal al serviciului.

(3) In cazuri de forta majora, incendii, calamitati naturale, devalizdri si alte situatii care nu
implicd o ridspundere personald, conducerea bibliotecii dispune scoaterea din evidenfe a
documentelor distruse.

Art. 30 (1) Documentele din categoria bunurilor culturale comune uzate fizic sau moral, pot
fi eliminate din colectii, In conditiile legii, la minimum 6 luni de la achizitie, dupa verificarea
starii documentelor de citre comisia de avizare a propunerilor de casare.

(2) Publicatiile seriale din categoria documentelor bunuri culturale comune sunt conservate
in timp de catre Biblioteca ordseneascd, care are si functia de centru documentar. Se pot elimina
din colectii, periodic, dacd nu mai pot fi utilizate in servirea intereselor de informare ale
utilizatorilor, pentru economia spatiilor de depozitare.

(3) Eliminarea documentelor se efectueazd cu aprobarea conducerii autoritatii tutelare, la
propunerea comisiei de casare, pe bazd de dispozitie.
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Art. 31 Colectiile de documente ale bibliotecile se verificd prin inventarieri periodice, astfel:

a) Colectia care cuprinde pana la 1.000 de documente - o dati la 4 ani;

b) Colectia care cuprinde intre 1.001-5.000 de documente - o datd la 6 ani;

¢) Colectia care cuprinde intre 5.001-10.000 de documente - o data la 8 ani;

d) Avand in vedere fondurile de documente existente, pe ansamblul bibliotecii, verificarea se
realizeaza odata la 4 ani.

Art. 32 (1) Inventarierea sau verificarea gestiunilor de documente se face in conditiile legii,
de cétre o comisie constituitd prin dispozitia scrisd a autoritatii tutelare, in care se precizeaza:
componenta comisiei, responsabilitatile individuale, termenele calendaristice pentru desfasurarea
inventarului.

(2) Responsabilul si membri comisiei semneazd de luare la cunostin{d si la incheierea
inventarierii, concluzioneazi in scris, rezultatele actiunii, precizandu-se actele de gestiune
utilizate, situatia cantitativa si valoricd a fondului inventariat pe categorii de documente, agsa cum
a fost declaratd si consemnata la inceperea verificarii gestionare.

(3) Rezultatele verificdrii: existentul constatat, numeric si valoric, pe categorii de
documente, precum si situatia documentelor, eventual, nerestituite de utilizatori, neinregistrate,
lipsd ori uzate fizic sau moral, cu consemnarea distinctd a acestora pe borderouri, se aduc la
cunostintd autoritatii tutelare. Aceasta stabileste in functie de rezultatele actiunii de inventariere,
modalitatile de finalizare a verificérii gestionare i de recuperare a eventualelor lipsuri.

Art. 33. (1) Documentele bunuri culturale comune, lipsd din gestiune se recupereaza fizic,
prin Inlocuirea cu documente identice, sau valoric, prin achitarea unei sume echivalente cu de 5
ori pretul mediu de achizitie al unui document de biblioteca din anul precedent.

(2) Documentele, bunuri culturale de patrimoniu, lipsd din gestiune, se recupereaza cu
prioritate fizic sau, dacd acest lucru nu este posibil, se recupereazi valoric, conform legislatiei In
vigoare.

Art. 34. (1) Verificarea integrald a fondului de documente se realizeaza si prin inventare de
predare/primire, in conditiile schimbarii in totalitate sau in majoritate a membrilor echipei
gestionare.

(2) In conditiile in care schimbarile de personal sunt partiale, pentru a evita frecventa
inchidere a bibliotecii, se poate realiza si integrarea in gestiune, cu consultarea partilor si
stabilirea perioadelor pentru care se calculeaza raspunderile gestionare ale fiecérui bibliotecar.

Art. 35. (1) Predarea-primirea gestiunii se face pe baza unei dispozitii scrise, in conditiile
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legii si a prezentului Regulament, prin confruntarea fondului de documente cu registrele de
inventar, actele de intrare-iesire in si din gestiune, registrul de miscare a fondurilor si, dupé caz,
cu fisele-contract ale utilizatorilor si cu fisele de evidentd preliminard a publicatiilor seriale
neconstituite in volume de biblioteca.

(2) Procesul-verbal de predare-primire se intocmeste in trei exemplare (unul pentru partea
care predd, al doilea pentru cea care primeste, al treilea pentru autoritatea tutelard) si cuprinde:

a) specificarea actelor de gestiune utilizate si mentionarea existentului, numeric i valoric, pe
categorii de documente, consemnat la inceperea verificarii gestionare;

b) rezultatele verificarii: existentul constatat, numeric si valoric, pe categorii de documente,
precum si situatia documentelor eventual nerestituite, neinregistrate, lipsd ori uzate fizic sau
moral, cu consemnarea distinctd a acestora pe borderouri.
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CAPITOLUL 1V
PERSONALUL BIBLIOTECII

Art. 36 Personalul Bibliotecii ordsenesti Targu Bujor poate fi compus din:

a) personal de specialitate;

b) personal administrativ;

c) personal de intretinere.

In categoria personalului de specialitate se includ: bibliotecari, bibliografi, cercetitori,
redactori, documentaristi, conservatori, restauratori. Numdrul posturilor se aprobd de catre
Consiliul Local al orasului Téargu Bujor, la propunerea Primarului orasului.

Art. 37 (1) Angajarea personalului de specialitate se realizeazd prin concurs organizat de
autoritatea publicd tutelard, potrivit legii.

(2) Recrutarea personalului bibliotecii, se face cu prioritate, prin selectia de specialisti cu
studii superioare de specialitate sau cu studii postliceale de profil (dacé e cazul).

(3) Pot fi incadrati ca bibliotecari si absolventi ai altor institutii de inva{imant superior, de
invatdmant de scurtd duratd sau chiar de liceu, dacd necesitatile impun, cu condifia absolvirii
ulterioare a unor cursuri de specialitate.

(4) Angajarea personalului administrativ sau de intretinere stabilit prin statul de functii se
realizeazd In conformitate cu prevederile legale in vigoare.

Art. 38 Atributiile si competentele personalului se stabilesc prin fisa postului, programelor
de activitate si sarcinilor de serviciu elaborate de citre autoritatea publicd tutelard, pe baza
prezentului regulament.

Art. 39. Promovarea, sanctionarea, eliberarea din functie si destituirea personalului se
realizeaza in conformitate cu prevederile legale.

Art. 40. Autoritatea publica tutelard asigurd formarea profesionald continud a personalului
de specialitate, alocand in acest scop minimum 5% din totalul cheltuielilor de personal prevdzute
prin buget.
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CAPITOLUL V
DREPTURILE $SI OBLIGATIILE UTILIZATORILOR

Art. 41. Accesul utilizatorilor la cataloagele, colectiile si serviciile bibliotecii se face
conform prezentului regulament si a prevederilor legale referitoare la protectia patrimoniului
cultural national, la drepturile de autor si drepturile conexe.

Art. 42. (1) Regulamentul utilizatorilor se intocmeste si se aduce la cunostintd, fiind destinat
relatiilor dintre bibliotecd si acestia, prin care se vor comunica serviciile oferite, orarul de
functionare in relatia directd cu publicul pentru fiecare compartiment al bibliotecii, precum §i
eventualele tarife pentru unele servicii, conditiile in care se elibereaza sau vizeazd permisul ce
asigurd accesul la colectiile bibliotecili, la serviciile ei.

(2) Utilizatorii au urmatoarele drepturi si obligatii:

¢ Obligatia pastrarii linistii si a ordinii in bibliotecd si de a avea un comportament civilizat;

¢ Obligatia de a ingriji si proteja documentele imprumutate pentru consultare pe loc sau la
domiciliu;

e dreptul de a imprumuta documente pentru consultarea la domiciliu, dar nu mai mult de 3
exemplare;

e obligatia de a restitui documentele imprumutate in maxim 10 zile;

e dreptul de a fi indrumati si consiliati in activitatea de documentare;

edreptul de a copia documentele de interes, dar nu mai mult de 10% in cazul utilizarii
copiatoarelor;

esunt obligati sd respecte programul fixat pentru desfdsurarea activitdtii. Trebuie sd dea
dovada de un comportament civic, de respect si de interes fata de activitatea bibliotecii.

¢ (3) In cazul nerespectirii prevederilor alin. (2) se pot da urmatoarele sanctiuni, propuse de
cétre personalul bibliotecii si aprobate de cétre Consiliul Stiintific:

e avertisment;

e limitarea numérului si a perioadei de imprumut;

e interzicerea imprumutului de documente;

e retragerea permisului de acces.

Art. 43. (1) Relatiile bibliotecii cu utilizatorii fac parte integrantd din regulamentul intern
care trebuie adus la cunostintd acestora in momentul inscrierii la biblioteca, precum si prin
oricare altd forma de publicitate din interiorul bibliotecii.

(2) La inscriere, vor fi solicitate numai acele date referitoare la persoand care sunt strict
necesare, cu pastrarea confidentialitatii.
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(3) Pentru utilizatorii minori raspunderea morald si materiald revine reprezentantilor legali
(parinti, tutori), semnatarii contractelor de utilizatori principali.

(4) Contractul de utilizare are rol de titlu executoriu, semnatarii rispunzand de prejudiciile
generate de utilizarea abuziva a permisului si/sau de nereclamarea pierderii acestuia.

Art. 44 Biblioteca poate organiza, la solicitare, servicii specializate pentru persoanele
dezavantajate.

Art. 45. (1) Nerestituirea la termen a documentelor de bibliotecd imprumutate de cétre
utilizatori se sanctioneazd cu plata unei sume aplicate gradual, pentru fiecare document, in
functie de durata iIntarzierii si de eventualul caracter de recidivi al faptei, pana la 50% din pretul
mediu de achizitie a documentelor de biblioteci din anul precedent.

(2) Deteriorarea, distrugerea sau pierderea documentelor de bibliotecd de catre utilizatori se
sanctioneaza prin recuperarea fizici a unor documente identice sau prin achitarea unei sume
echivalente cu de 5 ori pretul mediu de achizitie a documentelor de biblioteca ale anului
precedent.

(3) Cuantumul sanctiunilor se stabileste si se face public la inceputul fiecarui an.

(4) Fondurile constituite din aplicarea fiecdrei sanctiuni nu se impoziteazi si se evidentiaza
ca surse extrabugetare la bugetul local.
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CAPITOLUL VI
DISPOZITII TRANZITORII SI FINALE

Art. 46. - Biblioteca ordseneasca Targu Bujor dispune de autonomie profesionald in raport
cu autoritatea tutelard, constand in:

a) dreptul de a se conduce in afara oricaror ingerinte politice, ideologice sau religioase;

b) elaborarea programelor si proiectelor culturale proprii in concordantd cu strategiile
nationale si internationale;

c¢) incheierea de protocoale de colaborare sau de cooperare cu alte biblioteci sau institufii
culturale din tard si strdinatate, conform obiectivelor si strategiei generale stabilite de sau in
colaborare cu autorititile tutelare;

Art. 47. Investitorii privati care sponsorizeazi biblioteca pentru reparatii de localuri, dotéri,
achizitia de tehnologie a informatiei si de documente specifice, finantarea programelor de
formare continud a bibliotecarilor, schimburi de specialisti, burse de studii, participarea la
congrese internationale sunt scutiti de impozite potrivit legislatiei in vigoare;

Tarifele de expediere a tuturor documentelor de bibliotecd destinate schimbului si
imprumutului intern si international de publicatii beneficiazd de o reducere de 50%, in conditiile
legii.

Art. 48. Anual, personalul bibliotecii intocmeste rapoarte de autoevaluare a activitdfii
bibliotecii, care se prezintd Consiliului Stiintific si autoritétii publice tutelare.

Art. 49. Schimbarea destinatiei imobilelor in care functioneaza biblioteca se poate face
numai in cazul asigurarii unor sedii care respecta standardele optime de functionare, in conditiile
Legii bibliotecilor. In situatia previzuti la art. 55, alin. (1) a acestei legi, autorititile locale au
obligatia si asigure continuitatea activitatii bibliotecii.

Art. 50. Prezentul Regulament se completeazad de drept cu prevederile actelor normative in
vigoare, prin grija Secretarului orasului.

Art. 51 Dispozitiile prezentului Regulament pot fi completate prin dispozitii privind
organizarea $i disciplina muncii, emise de citre Primarul orasului Targu Bujor, precum i prin
alte reglementéri interne.

Art. 52. La data intririi in vigoare a prezentului Regulament se abrogd orice reglementare
anterioard, contrara.
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PROIECT DE HOTARARE NR. 1 051 3
din_ 2. (0.900.5

privind actualizarea Regulamentului de Organizare si Functionare al Casei de Culturi

»Mihai Eminescu” Tirgu Bujor si al Ciminelor Culturale Moscu si Umbaresti

INITIATOR: ANDONE ION - primarul orasului Targu Bujor
Numarul si data depunerii proiectului de hotarare:

Consiliul Local al orasului Targu Bujor, judetul Galati, intrunit in sedinta de indata din
data de 28.10.2025;

Avand 1n vedere Referatul de aprobare a initiatorului inregistrati sub numérul 1e8) l{

Avand in vedere Raportul de specialitate al Compammentulm de resort din cadrul
aparatului de specialitate al primarului inregistrat sub numarul 405 1%

Avand in vedere Rapoartele de avizare al Comisiilor pe domenu de specialitate nr. 1 si
nr. 4 Inregistrate sub nr. si respectiv

Avand in vedere art.129 alin. 14 din OUG nr. 57/2()19 privind Codul Administrativ,
actualizat;

In baza art. 139 alin. (1), art. 196 (1) lit. a) din OUG nr. 57/2019 privind Codul
Administrativ, actualizat.

HOTARASTE:

Art. 1. Incepand cu data de 28.10.2025 se aprobd Regulamentul de Organizare si
Functionare a Casei de Cultura ,,Mihai Eminescu” Térgu Bujor si al Caminelor Culturale
Moscu si Umbdresti, conform Anexei care face parte integranta din prezenta hotarare.

Art.2 Cu ducere la indeplinire a prezentei hotarari se imputerniceste primarul orasului
Téargu Bujor.

Art.3 Comunicarea prezentei hotatéri se face prin grija secretarului general al orasului
Téargu Bujor.

PRESEDINTE DE SEDINTA, CONTRASEMNEAZA,
SECRETAR GENERAL U.A.T.
CIOLACU ALEXANDRU ARHIP MIORITA INA
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COMPARTIMENT RESURSE UMANE
NRAOSIS / 9.0 {0 . Doa T

RAPORT DE SPECIALITATE
la proiectul de hotéirare privind actualizarea Regulamentului de Organizare si
Functionare al Casei de Culturi ,,Mihai Eminescu” Targu Bujor si al Ciminelor

Culturale Moscu si Umbaresti

Compartimentul de resort din cadrul aparatului de specialitate al primarului avand in
vedere 136 alin (8) lit. “b” din OUG nr.57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificirile
si completdrile ulterioare;

Avind in vedere Referatul de aprobare a initiatorului inregistratd sub numdrul
LW/ 2240, J0dG

Avand in vedere prevederilor art. 129 alin. 2 lit.a si alin. 3 lit.e din Ordonanta de

Urgentd nr.57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare
consiliul local are atributii privind unitatea administrativ-teritoriald, organizarea proprie,
precum si organizarea i functionarea aparatului de specialitate al primarului, ale institutiilor
publice de interes local si ale societatilor si regiilor autonome de interes local si hotiriste
infiinfarea sau reorganizarea de institufii, servicii publice, societifi si regii autonome, in
conditiile legii.

Luand in considerare cele de mai sus, se propune aprobarea Regulamentului de Organizare
si Functionare al Casei de Culturd ,,Mihai Eminescu” Targu Bujor si al Ciminelor Culturale

Moscu si Umbaresti pentru a fi in acord cu noile reglementari in materie.

Inspector Resurse Umane,

Zaharia Andreea-Lavinia
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REFERAT DE APROBARE

Andone Ion — primarul orasului Targu Bujor, judetul Galati,

Potrivit art. 155. alin. 5 lit.a din Ordonanta de Urgentd nr.57/2019 privind Codul
Administrativ cu modificarile si completarile ulterioare, primarul coordoneazd realizarea
serviciilor publice de interes local, prestate prin intermediul aparatului de specialitate sau prin
intermediul organismelor prestatoare de servicii publice si de utilitate publica de interes local.

In acest moment, organizarea si functionarea al Casei de Cultura ,,Mihai Eminescu” Targu
Bujor si al Caminelor Culturale Moscu $i Umbraresti sunt reglementate de un instrument de
tip ROF.

Avand in vedere cele expuse mai sus, supun spre aprobarea dumneavoastrd prezentul

proiect de hotarare, pe care il consider legal si oportun.

PRIMAR,
ANDONE ION
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Anexd la HCL nr. ............ dint v,

REGULAMENT DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE
AL CASEI DE CULTURA ,MIHAI EMINESCU” TARGU BUJOR
SI AL CAMINELOR
CULTURALE MOSCU SI UMBRARESTI



ROMANIA
JUDETUL GALATI
PRIMARIA ORAS TARGU BUJOR
Operator date cu caracter personal 2134
Str. G-ral Eremia Grigorescu 105, Tel. 0236 340339; Fax: 0236 340561; e-mail:
primariatgbujor@yahoo.com

ANEXA nr. 1
REGULAMENTUL DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE
AL CASEI DE CULTURA ,MIHAI EMINESCU” DIN ORASUL TARGU BUJOR,
JUDETUL GALATI

CAPITOLUL 1
DISPOZITII GENERALE

ART. 1 (1) Casa de culturd ,,Mihai Eminescu” din orasul Targu Bujor, judetul Galati, este o
institutie publicd de culturd, fard personalitate juridicd, fard scop lucrativ, care functioneaza sub
autoritatea Consiliului Local Targu Bujor, finantatd din venituri proprii si din alocatii de la
bugetul local.

(2) Casa de culturd poate avea filiale pe raza unitdtii administrativ-teritoriale in care

functioneaza.

ART. 2 Casa de culturd ,Mihai Eminescu” isi desfasoard activitatea in conformitate cu
prevederile legislatiei roméne in vigoare si ale propriului regulament de organizare si
functionare, elaborat in temeiul regulamentului-cadru aprobat prin Ordinul Ministrului Culturii si

Cultelor.

ART. 3 Casa de culturd ,Mihai Eminescu” are sediul in imobilul situat in orasul Targu
Buyjor, nr. 119, judetul Galati. Toate actele, facturile, anunturile, publicatiile etc. vor contine

denumirea completa a institutiei si indicarea sediului.

CAPITOLUL 2
OBIECTUL DE ACTIVITATE

ART. 4 Casa de culturd ,,Mihai Eminescu” initiazd si desfdsoard proiecte In domeniul
2
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educatiei permanente (economicd, juridicd, artisticd, ecologica etc.), al culturii traditionale si al
creafiei populare contemporane, urmérind cu consecventa:

a) organizarea si desfasurarea de activititi cultural-artistice si de educatie permanentd;

b) conservarea, promovarea si transmiterea valorilor morale, artistice si tehnice ale
comunitatii locale, ale patrimoniului cultural traditional si contemporan national $i universal;

c) organizarea sau sustinerea formatiilor artistice de amatori, de concursuri si festivaluri,
inclusiv a participarii formatiilor la manifestari culturale interordsenesti si interjudetene,
indeosebi a activitatilor formatiunilor artistice locale;

d) organizarea sau susfinerea activititii de documentare a expozitiilor temporare sau
permanente, elaborarea de monografii si lucrari de prezentare turistica;

e) difuzarea de filme artistice si documentare;

f) organizarea cercurilor stiintifice si tehnice, de artd populard, plastica si de gospodirie
tardneasca;

g) organizarea $i desfasurarea cursurilor de formare profesionala continua;,

h) organizarea si desfdsurarea activitatilor de interes comunitar.

ART. 5 Pentru indeplinirea obiectivelor sale, Casa de culturd are urmdtoarele atributii
principale:

a) organizeaza $i desfasoard activititi de educatie permanents;

b) organizeazi si desfdsoard activitafi cultural-artistice;

¢) promoveazd obiceiurile si traditiile populare specifice zonei, precum si creatia populara
contemporana locala;

d) propune centrului judetean pentru conservarea si promovarea culturii traditionale obiceiuri,
tradiii, creatii populare, valori ale patrimoniului cultural national ce trebuie protejate, cu respectarea
prevederilor legale;

€) organizeazd §i desfdgoard activitafi, proiecte si programe privind conservarea si
transmiterea valorilor morale, artistice si tehnice ale comunitatii locale si/sau apartindnd

patrimoniului cultural national si universal;



ROMANIA
JUDETUL GALATI
PRIMARIA ORAS TARGU BUJOR
Operator date cu caracter personal 2134

Str. G-ral Eremia Grigorescu 105, Tel. 0236 340339; Fax: 0236 340561; e-mail:
primariatgbujor@yahoo.com

f) organizeazd si/sau sustine formatiile artistice de amatori, organizeazd concursuri si
festivaluri folclorice, inclusiv sustinerea participarii formatiilor la manifestari culturale la nivel
local, zonal sau national;

g) organizeazd si/sau participd la activitdti de documentare, expozitii temporare sau
permanente, elaborarea de monografii si lucrari de prezentare turistica;

h) difuzeaza filme artistice si documentare;

1) organizeazd cercuri stiintifice si tehnice, de artd populard si de gospodarie {araneasca;
desfasoard activitafi turistice si tehnico-aplicative in cadrul unor cercuri stiintifice, tehnice si formatii
artistice;

J) organizeaza si desfisoard cursuri de educatie civica si de formare profesionald continud
proprii sau prin universititile populare rurale;

k) asigurd participarea la proiecte si schimburi culturale interjudetene, nationale si
internationale;

1) organizeazd si realizeazd alte activitd{i in conformitate cu obiectivele institutiei si cu

prevederile legale in vigoare.

ART. 6 Pentru exercitarea atributiilor care ii revin si realizarea activitatilor specifice Casa
de culturd colaboreazd cu institutii de specialitate, organizatii neguvernamentale, persoane
Jjuridice de drept public sau privat si cu persoane fizice, fard a exprima nici un fel de interese de grup

(etnice, politice, religioase etc.).

CAPITOLUL 3
PATRIMONIUL

ART. 7 (1) Patrimoniul Casei de culturd este format din drepturi si obligatii asupra unor
bunuri aflate in proprietatea publicd sau privatd a statului si/sau a unitatii administrativ-
teritoriale, pe care le administreaza in conditiile legii, sau in proprietatea privata a institutiei.

(2) Patrimoniul Casei de culturd poate fi imbogatit si completat prin achizitii, granturi si

4
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donatii, precum si prin preluarea in regim de comodat sau prin transfer, cu acordul partilor, de
bunuri din partea unor institutii ale administratiei publice centrale si locale, a unor persoane
juridice de drept public si/sau privat, a unor persoane fizice din tard sau din striinatate.

(3) Bunurile mobile si imobile aflate in administrarea Casei de culturd se gestioneazi
potrivit dispozitiilor legale in vigoare, conducerea institutiei fiind obligatd si aplice masurile de

protectie previzute de lege, in vederea protejarii acestora.

CAPITOLUL 4
PERSONALUL $I CONDUCEREA

ART. 8 In cadrul Casei de culturd functioneazi personal de conducere, personal de

specialitate, precum si personal auxiliar.

ART. 9 (1) Structura organizatorica i numarul de posturi, aprobate de consiliul local, sunt
cele prevazute in organigrama.

(2) Atributiile personalului incadrat la Casa de culturd sunt cele prevazute in fisele postului.

ART. 10 Personalul de specialitate si, dupd caz, cel auxiliar, incadrat la Casa de culturs, are

obligatia de a absolvi un curs de perfectionare o datd la 3 ani.

ART. 11 Conducerea operativa a Casei de culturd este asiguratd de un administrator numit

prin concurs, potrivit legii.

ART. 12 (1) Administratorul Casei de culturd are urméatoarele atributii:

a) asigurd conducerea activitdtii curente a institutiei;

b) elaboreaza programele de activitate anuale si pe etape;

¢) conduce nemijlocit si concret un domeniu distinct din activititile de profil specifice;

d) organizeazd personalul, in conformitate cu prevederile legale in vigoare;

e) hotdrdste masurile disciplinare sau de recompensare a personalului din subordine in

concordanta cu legislatia in vigoare;
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f) reprezintd si angajeaza institutia in raporturile cu persoanele juridice si fizice din tara si
din strédinatate, precum si in fata organelor jurisdictionale;

g) informeaza consiliul consultativ asupra realizdrii obiectivelor stabilite si a prestatiei
colectivului pe care il conduce, stabilind impreund cu acesta mdsuri corespunzitoare pentru
imbunatétirea activitatii.

(2) In exercitarea atributiilor sale directorul emite decizii.

ART. 13 (1) in cadrul Casei de culturi se organizeaza un consiliu consultativ format din 5 -
11 membri, care isi desfdsoard activitatea pe bazd de voluntariat; din acest consiliu fac parte
reprezentanti de frunte ai orasului, din partea scolii, cultelor, primariei, tinerilor, pensionarilor,
sau a unor asociatii care 1si desfdsoard activitatea pe raza orasului, precum si responsabilii
filialelor Casei de cultura.

(2) Componenta consiliului consultativ este propusa de administrator si aprobati de consiliul
local.

(3) Componenta consiliului consultativ se stabileste pentru o perioada de 4 ani.

(4) Consiliul consultativ se intruneste trimestrial sau ori de cate ori este nevoie si
indeplineste urmatoarele atributii principale:

- se pronunta asupra programului anual de activitate si a prioritatilor de finantare;

- analizeaza trimestrial activitatea desfasuratd si modul de finantare a activitatilor;

- face propuneri privind schimbdérile necesare in structura institutiei, care se inainteaza spre
aprobare consiliului local.

(5) Dezbaterile consiliului consultativ se consemneaza in procesul-verbal de sedintd si se
semneaza de toti participantii la lucrarile sedintei.

(6) in luna noiembrie a fiecirui an consiliul consultativ propune si supune aprobarii
consiliului local al orasului Targu Bujor calendarul programului anual de activititi pentru anul
urmadtor, ce va fi aprobat prin hotdrare.

(7) In luna decembrie a fiecdrui an, conducerea Casei de culturd prezintd si solicitd

aprobarea prin hotarare a consiliului local a raportului anual de activitate.
6
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CAPITOLUL 5
BUGETUL DE VENITURI SI CHELTUIELI

ART. 15 (1) Casa de cultura este finantatd din venituri proprii si din alocatii de la bugetul
local.

(2) Veniturile extrabugetare se obtin din activitati realizate direct de Casa de culturd, si
anume:

a) Incasdri din spectacole, proiectii de filme, discoteci si videodiscoteci;

b) inchirieri de sili si bunuri;

¢) valorificarea unor lucrari realizate in cadrul cercurilor si cursurilor aplicative;

d) taxe de inscriere la cercuri si cursuri proprii sau ale universitatilor populare rurale;

e) difuzarea unor publicatii din domeniul culturii populare, educatiei permanente, stiintei $i
literaturii, cu respectarea prevederilor legale in vigoare;

f) prestarea altor activitati sau servicii culturale, de educatie permanentd etc., in conformitate

cu obiectivele institutiei si cu respectarea dispozitiilor legale in vigoare.

CAPITOLUL 6
DISPOZITII FINALE

ART. 16 (1) Casa de culturd are arhiva proprie in care se pastreazd, conform prevederilor
legale:

- actul normativ de infiintare;

- documentele financiar-contabile, planul si programul de activitate, dari de seama si situatii
statistice;

- corespondenta;

- alte documente, potrivit legii.
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ART. 17 (1) Prezentul regulament se completeaza de drept cu actele normative in vigoare.

(2) Administratorul Casei de culturd, In baza prezentului regulament si cu respectarea
dispozitiilor legale in vigoare, elaboreazd Regulamentul de ordine interioari al institutiei.

(3) Orice modificare si completare a prezentului regulament vor fi propuse de Administrator,

in vederea aprobadrii de cétre Consiliul Local Targu Bujor.
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CONSILIUL LOCAL

PROIECT DE HOTARARE NR. 10919

privind actualizarea Regulamentului de Organizare si Functionare al Bazei Sportive

Targu Bujor

INTTIATOR: ANDONE ION — primarul oragului Targu Bujor
Numdrul si data depunerii proiectului de hotarare:

Consiliul Local al orasului Téargu Bujor, judetul Galati, intrunit in sedinta de indata din
data de 28.10.2025;

Avand 1n vedere Referatul de aprobare a initiatorului inregistrata sub numéarul i OH Ay

Avand in vedere Raportul de specialitate al Compartimentului de resort din cadrul
aparatului de specialitate al primarului inregistrat sub numirul (0% By ;

Avand 1n vedere Rapoartele de avizare al Comisiilor pe domenii de specialitate nr. 1 si
nr. 4 Inregistrate sub nr. si respectiv ;

Avénd in vedere art.129 alin. 14 din OUG nr. 57/2019 privind Codul Administrativ,
actualizat;

in baza art. 139 alin. (1), art. 196 (1) lit. a) din OUG nr. 57/2019 privind Codul
Administrativ, actualizat.

HOTARASTE:

Art. 1. Incepand cu data de 28.10.2025 se aproba Regulamentul de Organizare si
Functionare al Bazei Sportive Targu Bujor, conform Anexei care face parte integrantd din
prezenta hotarére.

Art.2 Cu ducere la indeplinire a prezentei hotarari se imputerniceste primarul orasului
Téargu Buyjor.

Art.3 Comunicarea prezentei hotdtari se face prin grija secretarului general al oragului
Targu Bujor.

PRESEDINTE DE SEDINTA, CONTRASEMNEAZA,
SECRETAR GENERAL U.A.T.
CIOLACU ALEXANDRU ARHIP MIORITA INA
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NRIOSM / 22, 0. Loy

RAPORT DE SPECIALITATE
la proiectul de hotarare privind actualizarea Regulamentului de Organizare si

Functionare al Bazei Sportive Targu Bujor

Compartimentul de resort din cadrul aparatului de specialitate al primarului avand in
vedere 136 alin (8) lit. “b” din OUG nr.57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile
si completarile ulterioare;

Avand in vedere Referatul de aprobare a initiatorului inregistratd sub numdirul
L o S
WOy D2 Lo ol

Avand 1n vedere prevederilor art. 129 alin. 2 lit.a si alin. 3 lit.e din Ordonanta de
Urgentd nr.57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare
consiliul local are atributii privind unitatea administrativ-teritoriala, organizarea proprie,
precum si organizarea si functionarea aparatului de specialitate al primarului, ale institutiilor
publice de interes local si ale societatilor si regiilor autonome de interes local si hotaréste
infiinfarea sau reorganizarea de institutii, servicii publice, societdti si regii autonome, in
conditiile legii.

Luénd in considerare cele de mai sus, se propune aprobarea Regulamentului de Organizare
si Functionare al Bazei Sportive Targu Bujor pentru a fi in acord cu noile reglementari in

materie.

Inspector Resurse Umane,

Zaharia Andreea-Lavinia
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REFERAT DE APROBARE

Andone Ion — primarul orasului Targu Buyjor, judetul Galati;

Potrivit art. 155. alin. 5 lit.a din Ordonanta de Urgentd nr.57/2019 privind Codul
Administrativ cu modificarile si completdrile ulterioare, primarul coordoneaza realizarea
serviciilor publice de interes local, prestate prin intermediul aparatului de specialitate sau prin
intermediul organismelor prestatoare de servicii publice si de utilitate publica de interes local.

In acest moment, organizarea si functionarea al Bazei sportive Targu Bujor sunt
reglementate de un instrument de tip ROF.
Avand in vedere cele expuse mai sus, supun spre aprobarea dumneavoastrd prezentul

proiect de hotdrare, pe care il consider legal si oportun.

PRIMAR,
ANDONE ION



ROMANIA
JUDETUL GALATI
PRIMARIA ORAS TARGU BUJOR
Operator date cu caracter personal 2134

Str. G-ral Eremia Grigorescu, nr.105, Tel. 0236 340339; Fax: 0236 340561
e-mail: primariatgbujor@yahoo.com

AnexalaHCLnr. ......... din .oooviiiiiiin

REGULAMENT DE ORGANIZARE SI
FUNCTIONARE
AL BAZEI SPORTIVE TARGU BUJOR,
JUDETUL GALATI
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CAPITOLUL I
DISPOZITII GENERALE

Art.1. Regulamentul de organizare si functionare al ,,Bazei Sportive Targu Bujor”, denumit
in continuare regulament, cuprinde norme privind organizarea si functionarea ,,Bazei Sportive
Targu Bujor”, in baza Ordonantei de Urgentd nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu
modificdrile si completarile ulterioare si Legea educatiei fizice si a sportului nr. 69/2000, cu

modificérile si completérile ulterioare.

Art.2. Respectarea regulamentului este obligatorie pentru administratorul ,,Bazei Sportive
Targu Bujor”, pentru personalul de ingrijire si curdtenie, pentru profesori, elevi, parinti, sportivi,
spectatori si orice alte persoane care vin in contact cu functionarea obiectivelor,,Bazei sportive

Térgu Bujor”.

Art.3. Bunurile ,,Bazei Sportive Téargu Bujor”, fac parte din domeniul public al orasului

Targu Bujor.

Art4. In ,Baza Sportivd Targu Bujor” se vor desfisura numai activititi cu caracter sportiv.
In mod exceptional, cu aprobarea Consiliului Local Targu Bujor, in incinta ,Bazei Sportive

Targu Bujor” se pot organiza unele activitati de interes public.

Art.S. Obiectivele functionarii ,,Bazei Sportive Targu Bujor” sunt:

a) organizarea $i administrarea unor activitdti sportive.

b) deservirea unitatilor de Invitiméant de pe raza orasului in realizarea planului-cadru de
invatdmant, conform unui orar prestabilit, precum si desfdsurarea unor competitii sportive
scolare de interes local, judetean sau national, fird a se percepe taxe;

c) deservirea activitdtilor in interesul comunititii, aprobate de Consiliul local al oragului

Targu Bujor;
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d) in perioadele rimase neacoperite de activitdtile mentionate la lit. a) si b) ale prezentului
articol ,,Baza Sportivd Targu Bujor” poate functiona pentru deservirea, conform planificdrii, a
cerintelor ocazionale ale sportului de masa.

e) disciplinele sportive care se vor organiza sunt, in principal, in urmatoarele ramuri
sportive: atletism, baschet, oind, sportul pentru toti, fotbal, fotbal tenis, tenis de masd, tenis de

camp, handbal, volei, badminton, culturism si fitness, precum si alte ramuri sportive.

CAPITOLUL II
ADMINISTRAREA BAZEI SPORTIVE

Art.6. Pe durata functionarii ,,Bazei Sportive Targu Bujor”, persoanele responsabile sunt
obligate sd-si indeplineaca obligatiile si sa-si exercite drepturile cu buna credintd si sd manifeste

grijd pentru bunul mers al acesteia.

Art.7. Toate activitdtile desfasurate la ,,Baza Sportivd Téargu Bujor” vor fi coordonate si

controlate de cétre persoana responsabild cu administrarea, desemnata prin dispozitia primarului.

Art.8. Persoana responsabild cu administrarea ,,Bazei Sportive Targu Bujor” 1si exercita
activitatea In conformitate cu fisa postului, in baza legislatiei in vigoare si a prezentului

regulament.

CAPITOLUL 111
CONDITIILE DE UTILIZARE

Art.9. Bunurile apartinind ,,Bazei Sportive Targu Bujor” pot fi utilizate, conform orarului de
functionare, pentru desfasurarea activitatilor sportive de catre urmatoarele categorii de persoane:
a) prescolarii si elevii din sistemul de invatdmant si de educatie;

b) alte persoane fizice.
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Art.10. Utilizatorii, indiferent de statutul lor (elevi, cadre didactice, antrenori, sportivi de
performanta sau de masa, spectatori) sunt obligati:

a) s respecte prevederile legale in vigoare, normele de conduitd si eticd sociald si
prevederile prezentului regulament;

b) sa respecte intocmai orarul de functionare al ,,Bazei Sportive Targu Bujor”;

c) sa foloseascd sala, anexele si dotarile in conformitate cu destinatia lor;

d) sd nu perturbe activitatile celorlalti utilizatori;

Art.11. Fumatul si consumul bauturilor alcoolice in baza sportiva si anexele acesteia sunt

strict interzise.

Art.12. Consilierii locali pot verifica oricdind modul de respectare a Regulamentului de

organizare $i utilizare a ,,Bazei Sportive Targu Bujor”.

Art.13. In cazul in care terenurile de sport, anexele, vor fi folosite pentru desfasurarea unor
manifestdri locale cu caracter competitional, toate celelalte activitdti se anuleazd urmand a fi

reprogramate ulterior.

CAPITOLUL IV
ORARUL DE FUNCTIONARE

Art.14. Orarul de functionare va fi intocmit si afisat sdptdmanal de cétre administrator,
tinind cont de solicitdri si va fi afisat in fiecare zi de luni la orele 8:00.

La Intocmirea orarului se vor lua in considerare urméatoarele:

a) terenurile si anexele vor functiona zilnic intre orele 7:30 — 22:30;

b) programul competitiilor sportive scolare cu caracter local, judetean, zonal sau national;

¢) in zilele de scoald, intre orele 7:30 — 16:00, in mod prioritar se vor desfasura orele de

educatie fizica si activitifi sportive scolare, conform orarului prestabilit trimestrial de cétre
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conducerea institutiilor de invatimant, cu aprobarea consiliului local. In zilele de scoald, intre
orele 7.30-16.00, in mod prioritar se vor desfisura orele de educatie fizica si activitdti sportive
scolare ale unitdtilor scolare care nu detin terenuri de sport, conform orarului prestabilit
trimestrial de cétre conducerea institutiei de inva{dmant, cu aprobarea consiliului local;

d) in zilele de luni-vineri, intre orele16:00 — 22:00, sdmbatd si duminica Intre orele 8:00 —
22:00, se vor programa cu prioritate activitati sportive de masi (fotbal, tenis de masa, tenis de
camp, gimnasticd sportivd, de intretinere sau de recuperare).

Modificarea orarului, reprogramarea unor activiti{i se poate realiza de comun acord cu

solicitantul Tn cauza, cu conditia neafectarii altor activitdi programate in prealabil.

Art.15. Orarul de functionare stabilit si afisat are caracter obligatoriu si trebuie respectat de
catre persoanele care utilizeaza ,,Baza Sportiva Targu Bujor”, indiferent de statutul lor in acest

domeniu.

CAPITOLUL V
PERSOANA RESPONSABILA CU ADMINISTRAREA — ADMINISTRATORUL

Art.16. Persoana responsabila cu administrarea ,,Bazei Sportive Targu Bujor” rispunde de:
a) gestionarea inventarului ,,Bazei Sportive Targu Bujor”;
b) folosirea eficienta si in conformitate cu prezentul regulament a Bazei Sportive Targu Bujor”,
anexelor si materialelor din dotare;
¢) Intocmirea si respectarea programului de lucru si a orarului la ,,Baza Sportiva Targu Bujor”;
d) respectarea prevederilor legislatiei in vigoare si a prezentului regulament de citre utilizatori;
e) respectarea normelor de prevenire i stingere a incendiilor, a normelor de protectia securitatii
si sdndtdtii in munca;
f) achizitionarea materialelor necesare bunei functionari in sala;

g) gestionarea timpului de lucru a personalului de ingrijire si deservire din subordine;
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h) completarea la timp a documentelor (orarul silii, registrul de evidentd, inventarul salii,
procesele verbale de predare-primire, fisele de protectia muncii si P.S.I., acte contabile, etc.);

1) intocmirea i semnarea proceselor-verbale de predare-preluare a silii, a terenurilor, a altor
materiale cu profesorii de educatie fizica si reprezentantii utilizatorilor;
J) constatarea producerii pagubelor si stricdciunilor, identificarea autorilor si solicitarea
remedierii acestora de catre cei care le-au produs;

k) coordonarea si controlul activitatii personalului de ingrijire si de deservire din subordine;

1) participarea activa la organizarea unor programe, concursuri $i competitii sportive la care este
solicitat de cdtre Consiliul Local sau Primiria orasului Targu Bujor;

m)intocmirea de rapoarte de activitate la solicitarea primarului i a membrilor consiliului local;
n) alte atributii cu care este insdrcinat in scris de citre Primarul orasului Targu Bujor;

o) acceptul de utilizare a ,,Bazei Sportive Targu Bujor” fird aprobarea Consiliului Local Targu
Bujor sau fard dovada pldtii atrage sanctionarea persoanei responsabile cu administrarea ,,Bazei

Sportive Targu Bujor” conform legii;

Art.17. Personalul de ingrijire si deservire este in subordinea directd a persoanei

responsabile cu administrarea ,,Bazei Sportive Targu Bujor”.

Art.18. Responsabilititile, indatoririle si drepturile personalului de ingrijire si deservire sunt

prevazute in contractul individual de munca si fisa postului.

Art.19. Programul de lucru al personalului de ingrijire si deservire este in conformitate cu

legislatia in vigoare.

Art.20. Indatoririle ce cad in sarcina administratorului ,,Bazei Sportive Targu Bujor” din
subordinea Consiliului local sunt:
a) participa la elaborarea §i coordoneazi realizarea bugetului alocat pentru dezvoltarea,

functionare si intretinerea obiectivelor ce fac parte din acordul de asociere;
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b) indruma, coordoneazi, realizeazi si controleazd activititile administrativ gospodaresti
desfasurate in vederea bunei functionari;

c) solicitd Consiliului Local sau Primériei orasului Targu Bujor, aprobarea acelor cheltuieli
care vizeazd conservarea patrimoniului, modernizarca bazei materiale, reparatii i pdstrarea
functionalitatii;

d) supravegheaza si controleaza direct sau indirect, prin delegat, toate activitatile;

e) participa direct la elaborarea fisei postului si la evaluarea personalului angajat de

intretinere si deservire.

Art.21. Programul de lucru al persoanei responsabile cu administrarea ,,Bazei Sportive
Targu Bujor” este conform figei postului si a orarului de functionare.
in absenta sa, administratorul va delega, in scris, un angajat pentru preluarea indatoririlor lui.

Aceastd se va face numai cu avizul Consiliului Local Targu Bujor.

CAPITOLUL VI
DISPOZITII FINALE

Art.22. Prezentul regulament intrd in vigoare la data aducerii la cunostintd publicd, conform
legii.

Art.23. Modificarea prezentului regulament se poate face ori de cite ori se considerd
necesar, In conformitate cu actele normative in vigoare.

Art.24. Cu ducerea la indeplinirea prevederilor prezentulu regulament se incredinteaza

Primarul orasului Targu Bujor si persoanele responsabile cu aplicarea prezentului regulament.
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PROIECT DE HOTARARE NR.
din_2.2 10,2025

privind actualizarea Regulamentului de Organizare si Functionare al Serviciului Public

Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor Tirgu Bujor

INITIATOR: ANDONE ION - primarul orasului Targu Bujor
Numarul si data depunerii proiectului de hotarare:

Consiliul Local al orasului Targu Bujor, judetul Galati, intrunit in sedinta ordinara din
data de 28.10.2025;

Avind in vedere Referatul de aprobare a initiatorului inregistratd sub numérul 0522

Avénd in vedere Raportul de specialitate al Compartimentului de resort din cadrul
aparatului de specialitate al primarului inregistrat sub numarul { ¢ 53¢

Avand in vedere Rapoartele de avizare al Comisiilor pe domenii de specialitate nr. 1
si nr. 4 Tnregistrate sub nr. si respectiv ;

Prevederile Ordonantei Guvernului nr. 84/2001 actualizata, privind infiintarea,
organizarea si functionarea serviciilor publice comunitare de evidenta a persoanelor;

Prevederile Legii 520/2004 privind aprobarea OUG nr. 50/2004 pentru modificarea si
completarea unor acte normative in vederea stabilirii cadrului organizatoric si functional
corespunzator desfasurarii activitatilor de eliberare si evidenta a cartilor de identitate, actelor
de stare civila, pasapoartelor simple, permiselor de conducere si certificatelor de inmatriculare
a vehiculelor cu modificarile si completarile ulterioare;

In temeiul art. 139 alin.(1) si art 196 lit. a din O.G. 57/2019 privind Codul
Administrativ,cu modificarile si completarile ulterioare.

HOTARASTE:

Art. 1. Incepand cu data de 28.10.2025 se aproba Regulamentul de Organizare si
Functionare al Consiliului Local Térgu Bujor, conform Anexei care face parte integranti din
prezenta hotarére. ‘

Art.2 Cu ducere la indeplinire a prezentei hotarari se imputerniceste primarul orasului
Téargu Bujor.

Art.3 Comunicarea prezentei hotétari se face prin grija secretarului general al orasului
Térgu Bujor.

PRESEDINTE DE SEDINTA, CONTRASEMNEAZA,
SECRETAR GENERAL U.A.T.
CIOLACU ALEXANDRU ARHIP MIORITA INA
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COMPARTIMENT RESURSE UMANE

NR (OG54 9a.lo. 9025

REFERAT DE SPECIALITATE
la proiectul de hotirare privind aprobarea Regulamentului de Organizare
si Functionare al Serviciului Public Comunitar Local de Evidenti a persoanelor Targu

Bujor

Compartimentul de resort din cadrul aparatului de specialitate al primarului avind in
vedere 136 alin (8) lit. “b” din OUG nr.57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile
si completdrile ulterioare.

Avand in vedere Referatul de aprobare a initiatorului inregistratd sub numarul
WS [ Jd 40 D0

Serviciul public comunitar local de evidenta a persoanelor al orasului Targu Bujor, se
organizeazi in subordinea Consiliului Local al Orasului TArgu Bujor, in temeiul art. 1 alin. (1)
din Ordonanta Guvernului nr. 84/2001 privind infiintarea, organizarea §i functionarea
serviciilor publice comunitare de evidenta a persoanelor, aprobatd cu modificiri si completiri
prin Legea nr. 372/2002, cu modificarile si completirile ulterioare.

Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor este constituit in
conformitate cu prevederile art. 25, alin. (1) din Ordonanta Guvernului nr. 84/2001.

De la ultima aprobare a Regulamentului de Organizare si Functionare au intervenit
modificari legislative, ce se impun a fi puse in aplicare, astfel incit si se imbunatateasca
eficientea si eficacitatea regulamentului in vigoare, prin adapatarea la cerintele administrative
prezente.

Luind in considerare cele de mai sus, se propune aprobarea Regulamentului de
Organizare si Functionare a Consiliului Local al oragului Targu Bujor, judetul Galati pentru a
fi n acord cu noile reglementari in materie.

Inspector Resurse Umane,

Zaharia Andreea-Lavinia
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NR. | 059 5)/ 23 10,0000

REFERAT DE APOBARE

Andone Ion — primarul orasului Targu Bujor, judetul Galati;

Serviciul public comunitar local de evidenti a persoanelor este constituit in conformitate
cu prevederile art. 25, alin. (1) din Ordonanta Guvernului nr. 84/2001.

Activitatea serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor se desfagoara in
interesul persoanei gi al comunitatii, in sprijinul instituiilor statului, exclusiv pe baza si in
executarea legii.

In urma modificarilor survenite in legislatia in vigoare se impune adoptarea unui nou
Regulament de Organizare si Functionare a Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta a
Persoanelor Targu Bujor.

Astfel, pentru eficientizarea activitatii prin stabilirea cu precizie a indatoririlor fiecarui
compartiment si pentru cresterea calitatii actului administrativ se impune actualizarea
Regulamentului de Organizare si Functionare a Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta
a Persoanelor Targu Bujor.

Avénd 1n vedere cele expuse mai sus, supun spre aprobarea dumneavoastra prezentul
proiect de hotardre, pe care il consider legal si oportun.

PRIMAR,
ANDONE ION
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Anexa la H.C.L. nr. /

ROMANIA
JUDETUL GALATI A
CONSILIUL LOCAL AL ORASULUI TARGU BUJOR

REGULAMENT

PRIVIND ORGANIZAREA SI FUNCTIONAREA 5
SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A
PERSOANELOR AL ORASULUI TARGU BUJOR
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CAPITOLUL 1

DISPOZITII GENERALE

Art. 1 - Serviciul public comunitar local de evidenta a persoanelor al orasului Targu
Bujor, se organizeazd in subordinea Consiliului Local al Orasului Targu Bujor, in
temeiul art. 1 alin. (1) din Ordonanta Guvernului nr. 84/2001 privind infiintarea,
organizarea si functionarea serviciilor publice comunitare de evidenta a persoanelor,
aprobatd cu modificari i completdri prin Legea nr. 372/2002, cu modificarile si
completdrile ulterioare.

Art. 2 — (1) Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor este constituit in
conformitate cu prevederile art. 25, alin. (1) din Ordonanta Guvernului nr. 84/2001.

(2) Serviciul public comunitar local de evidenta a persoanelor al oragului Targu
Bujor, se constituie fara personalitate juridica, prin hotdrare a Consiliului Local.

Art. 3 - (1) Scopul serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor este
acela de a exercita competentele ce 1i sunt conferite prin lege pentru punerea in aplicare
a prevederilor actelor normative care reglementeazd activitatea de evidentd a
persoanelor si stare civila.

(2)Activitatea serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor se
desfagoard in interesul persoanei si al comunitdtii, in sprijinul institutiilor statului,
exclusiv pe baza si in executarea legii.

Art. 4 — Activitatea serviciului public comunitar local de evidenta a persoanelor este
coordonatd si controlatd metodologic, in mod unitar, de Directia Generald pentru
Evidenta Persoanelor, denumité in continuare D.G.E.P. din cadrul M.A L si de Directia
Generala de Evidenta a Persoanelor Galati.

Art. 5 — (1) Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor asigurd
intocmirea, péstrarea, evidenta si eliberarea actelor de stare civila, a cirtilor de
identitate, a cartilor de identitate provizorii si a cértilor electronice de identitate.

(2) In vederea indeplinirii prerogativelor cu care este investit, serviciul public
comunitar local de evidentd a persoanelor colaboreaza cu celelalte structuri ale
primdriei, ale Ministerului Afacerilor Interne $i coopereaza cu autoritatile si institutiile
publice, precum si cu persoane fizice si persoane juridice, pe probleme de interes comun,
potrivit prevederilor actelor normative in vigoare.
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CAPITOLUL 11

ORGANIZAREA SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE
EVIDENTA A PERSOANELOR

Art. 6 —(1) Structura organizatoricd, statul de functii si regulamentul de organizare si
functionare ale serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor se aproba
prin hotérare a Consiliului Local al orasului Targu Bujor, cu avizul prealabil al D.G.E.P.
din cadrul M.A.L

(2) Organigrama serviciului public comunitar local de evident a persoanelor
este prevazutd in anexa nr. 1 la H.C.L nr. 90 din 21.11.2024.

(3) Statul de functii al serviciului public comunitar local de evidenti a
persoanelor este prevdzut in anexa nr. 2 la H.C.L. nr.90 din 21.11.2024.

(4) Regulamentul de organizare si functionare al serviciului public comunitar
local de evidentd a persoanelor este previzut in anexa la hotdrarea consiliului local si
face parte integranta din aceasta.

Art. 7 - Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor are atributii pe linie
de:

a) - evidenta a persoanelor si eliberare a actelor de identitate;

b) - stare civila;

¢) — informatica;

d) - analiza-sinteza, secretariat si relatii cu publicul

Art. 8 — (1) Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanclor exercitd
atributiile ce-i sunt conferite de lege pentru solutionarea cererilor cetitenilor care au
domiciliul sau resedinta pe raza de competenta.

(2) In vederea atingerii obiectivelor stabilite, activitatea serviciului are la baza
relatii de autoritate (ierarhice, functionale), de cooperare, de coordonare si de control,
potrivit atributiilor stabilite pentru fiecare structurd componenti in parte.

(3) Relatiile de autoritate ierarhice se stabilesc intre conducerea Directiei
Generale de Evidentd a persoanelor Galati si structurile din coordonarea acesteia in
scopul mentinerii, pastrarii si perfectionarii starii de functionalitate a serviciului. Acelasi
tip de relatii se stabilesc intre coordonatorul serviciului si personalul subordonat
acestuia.

Art. 9 - (1) Serviciul Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor Targu Bujor
este organizat la nivel de compartiment.

(2) La nivelul Serviciului Public Comunitar de Evidentd a Persoanelor,
activitatea de coordonare se realizeaza prin intermediul coordonatorului serviciului.

(3) In cadrul compartimentului unde nu sunt prevazute functii de conducere, se
stabilesc relatii de autoritate functionale intre personalul cu functia cea mai mare si restul
personalului acestor structuri, in vederea indrumdrii si imbindrii iIn mod unitar a
activitafii acestora, a echilibrarii sarcinilor $i a armonizirii eforturilor necesare pentru
asigurarea unitatii de actiune in vederea indeplinirii obiectivelor propuse.
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Art. 10 - (1) Serviciul Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor Targu Bujor
primeste si solutioneazd cererile cetdtenilor pe probleme specifice de evidentd a
persoanelor din orasul Targu Bujor in care functioneaza serviciul.

(2) Serviciul Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor primeste si
solutioneazd cererile cetatenilor pe probleme specifice de evidentd a persoanelor din
comunele arondate acestui serviciu, respectiv Baleni, Bineasa, Corni, Driguseni, Joristi,
Mastécani, Oancea, Suceveni, Virlezi, Vlidesti, la care nu s-au constituit inca servicii
publice comunitare locale.

(3) Modificarea arondarii actuale a serviciului public comunitar local de
evidentd a persoanelor se stabileste prin hotdrare a Consiliului Judetean Galati, la
propunerea Directiei Generale de Evidentd a Persoanelor Galati, cu avizul prealabil al
D.G.E.P. din cadrul M.AL

Art. 11 - (1) Coordonarea serviciului public comunitar local de evidenta a persoanelor
este asiguratd de coordonatorul serviciului public.

(2) Coordonatorul serviciului public comunitar local de evidentd a
persoanelor este desemnat prin dispozitie a primarului.

Art. 12 Coordonatorul reprezintd serviciul public comunitar local de evidenta a
persoanelor in relatiile cu sefii celorlalte structuri din cadrul primériei, cu sefii unitatilor
din Ministerul Afacerilor Interne, cu institutiile si organismele din afara sistemului
Ministerului Afacerilor Interne, potrivit competentelor legale.

Art. 13 — Personalul serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor
raspunde de intreaga activitate pe care o desfasoard, in faga coordonatorului serviciului.

CAPITOLUL III

ATRIBUTIILE SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE
EVIDENTA A PERSOANELOR

Art. 14 - Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor are urmitoarele
atributii principale:
a) intocmeste, tine evidenta si elibereaza certificatele/extrasele multilingve de stare
civild/formulare standard multilingve;
b) inregistreazd actele si faptele de stare civila, precum si mentiunile si modificarile
intervenite 1n statutul civil, in domiciliul si resedinta persoanei, in conditiile legii;
¢) intocmeste si pastreaza registrele de stare civild, in conditiile legii;
d) Intocmeste, completeaza, rectificd, anuleaza sau reconstituie actele de stare civild
st orice mentiuni efectuate pe actele de stare civila, in conditiile legii;
€) constatd desfacerea casatoriei, prin divort pe cale administrativa, daca sotii sunt
de acord cu divortul si nu au copii minori, nascuti din casatorie sau adoptati;
f) actualizeazd Registrul National de Evidentd a Persoanelor, cu datele de
identificare si adresele cetdtenilor care au domiciliul sau resedinta in raza de
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)

k)

D

competentd teritoriald a serviciului public comunitar local de evidentd a
persoanelor;

utilizeaza si valorifica Registrul National de Evidentd a Persoanelor;

furnizeazi, in cadrul Sistemului national informatic de evidentd a populatiei,
denumit in continuare S.N.I.LE.P., date necesare pentru actualizarea Registrului
National de Evidenta a Persoanelor;

furnizeaza, in conditiile legii, datele de identificare si de adresa ale persoanei
citre autoritdtile si institutiile publice centrale, judetene si locale, executori
judecitoresti, notari publici, alte persoane juridice si citre cetiteni;

primeste cererile si documentele necesare in vederea eliberarii cartilor de
identitate, si le inainteaza serviciului public comunitar judetean de evidentd a
persoanelor, dupa caz.

primeste de la structurile competente cartile de identitate, pe care le elibercaza
solicitantilor;

tine registrele de eviden{d pentru fiecare categorie de documente eliberate;

m) constatd contraventiile si aplica sanctiuni, in conditiile legii;

n)

indeplineste si alte atributii specifice activitatii de evidentd a persoanelor,
reglementate prin acte normative.

Sectiunea I

ATRIBUTII PE LINIE DE EVIDENTA A PERSOANELOR
SI ELIBERARE A ACTELOR DE IDENTITATE

Art. 15 — In domeniul evidentei persoanelor si eliberdrii actelor de identitate, serviciul

public
a)

b)

©)

d)

g)

comunitar local de evidentd a persoanelor are urmatoarele atributii principale:
primeste, analizeazd si solutioneaza cererile pentru eliberarea actelor de
identitate, stabilirea domiciliului, inscrierea in actul de identitate a mentiunii
privind stabilirea resedintei i inméneaza solicitantilor documentele in cauza,
primeste si solutioneaza cererile de eliberare a actelor de identitate pentru
persoanele care isi schimba domiciliul din strdinitate in Romaénia;

primeste si solutioneazd cererile pentru eliberarea actelor de identitate ale
persoanelor internate in unitéti sanitare si de protectie sociald, precum si ale celor
aflate in locurile de retinere si de arest preventiv din cadrul unitatilor de politie
din zona de responsabilitate si inméneazd documentele solicitate;

inregistreaza toate cererile, in registrele corespunzatoare fiecarei categorii de
lucrdri, in conformitate cu prevederile metodologiei de lucru,;

raspunde de corectitudinea datelor preluate din documentele primare, inscrise in
formularele necesare eliberdrii actelor de identitate si preluate in Registrul
National de Evidenta a Persoanelor;

raspunde de corectitudinea datelor preluate din comunicérile autorititilor sau
institutiilor prevazute de lege si inscrise in Registrul National de Evidenta a
Persoanelor;

desfasoara activitati de primire, examinare si rezolvare a petitiilor cetatenilor;
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h)

1)

k)

D

furnizeaza, In conditiile legii, datele de identificare si de adresd ale persoanei
citre autoritdtile si institutiile publice centrale, judetene si locale, agentii
economici, executori judecdtoresti, notari publici, alte persoane juridice si
persoane fizice, cu respectarea prevederilor legale;

efectueazd verificari in Registrul National de Evidentd a Persoanelor cu privire
la schimbarea  numelui pe cale administrativd, transcrierea
certificatelor/extraselor emise in strdinatate, inregistrarea tardivd a nasterii,
modificarea CNP atribuit eronat, etc., in conditiile in care functionarul public cu
atributii de stare civild nu are posibilitatea tehnica de a le efectua;

identifici — pe baza mentiunilor operative — persoanele urmadrite, cele cu
interdictia prezentei in anumite localitdti etc. si anuntd unitdtile de politie in
vederea ludrii masurilor legale ce se impun;

colaboreaza cu unitatile de politie, precum si cu politia locala potrivit atributiilor
ce le revin pe linie de evidenta a persoanelor;

asigurd colaborarea si schimbul permanent de informatii cu unitatile operative
ale M.A L, in scopul realizarii operative si de calitate a sarcinilor comune ce le
revin, in temeiul legii;

m) solufioneazd cererile formatiunilor operative din M.A.L, justitie, parchete,

n)

0)
p)

q)

M.Ap.N., privind verificarea si identificarea punctuald a persoanelor fizice, cu
respectarea prevederilor legale;

in colaborare cu structurile M.A.L si politia localad desfasoara activitati specifice
pentru punerea in legalitate a persoanelor care nu au solicitat eliberarea unui act
de identitate in termenul prevazut de lege;

acorda sprijin n vederea identificérii operative a persoanelor internate in unitati
sanitare si de protectie sociald, ce nu poseda asupra lor acte de identitate;
formuleazd propuneri pentru imbunitatirea muncii, modificarea metodologiilor
de lucru, etc.;

intocmeste situatiile statistice si analizele activititilor desfasurate lunar,
trimestrial, semestrial (analiza petitiilor $i audientelor) si anual in cadrul
serviciului;

completeazd la cererea persoanelor fizice sau a institutiilor cu atributii in
domeniul asistentei sociale Formularul E401, precum si alte formulare europene,
dupd caz;

asigurd gestiunea cartilor de identitate provizorii si intocmeste procesele-verbale
de scadere din gestiune;

raspunde de activitatile de selectionare, creare, folosire si pastrare a arhivei
specifice;

organizeazi, asigurd conservarea si utilizeazi, in procesul muncii, evidentele
locale manuale;

asigurd protectia datelor cu caracter personal, precum si securitatea
documentelor serviciului, in conformitate cu dispozitiile legale;

sesizeazd disparitia, in alb, a tipizatelor inseriate pe linie de evidentd a
persoanelor si raporteaza disparitia acestora pe cale ierarhici;

rdspunde de aplicarea intocmai a dispozitiilor legale, a metodologiilor,
indrumdrilor si instructiunilor care reglementeaza activitatea pe linie de evidenta
a persoanelor;
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y) constatd contraventiile si aplica sanctiuni, in conditiile legii;
z) indeplineste si alte atribugii specifice activititii de evidentd a persoanelor,

reglementate prin acte normative.

aa) identifica si actualizeaza, raspunde de corectitudinea datelor preluate in R.P.1.D.;
bb) desfdsoara activitati specifice de identificare a persoanelor in REN-FEC;
cc) primeste si solutioneaza cererile persoanelor care solicitd inscrierea in actul de

identitate a vizei de resedintd in locuri de cazare in comun (cimine, campusuri
studentesti, institutii de ocrotire si protectie sociala, etc.);

dd) desfasoard activitati specifice pentru punerea in legalitate cu acte de identitate a

elevilor din scoli, a persoanelor netransportabile, prin deplasare cu statia mobila
la solicitarea persoanelor fizice si a autoritatilor locale, etc.;

ee) pentru punerea in legalitate cu acte de identitate a cetétenilor posesori de carte

de identitate cu termen de valabilitate expirat, pierdute sau furate, etc., solicita
eliberarea de noi certificate de stare civild, daca locul intocmirii actului de stare
civild este acelasi cu localitatea in care are sediul S.P.C.L.E.P Targu Bujor.

Sectiunea I 5
ATRIBUTII PE LINIE DE STARE CIVILA

Art. 16 — Pe linie de stare civild, serviciul public comunitar local de evidentd a
persoanelor are urmétoarele atributii principale:

a)

b)

d)

e)

intocmeste, la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de nastere, de casatorie
st de deces, in dublu exemplar si elibereazd persoanelor fizice indreptatite
certificate/extrase multilingve doveditoare, privind actele si faptele de stare
civild inregistrate;

inscrie mentiuni pe marginea actelor de stare civila aflate in péstrare si trimite
comunicdri de mentiuni pentru inscriere in registrele de stare civila exemplarul
I sau, dupa caz, exemplarul II, in conditiile metodologiei cu privire la aplicarea
unitard a dispozitiilor in materie de stare civila;

elibereaza, gratuit, la cererea autoritatilor publice, extrase pentru uz oficial de pe
actele de stare civila, precum si fotocopii ale documentelor aflate in arhiva
proprie, cu respectarea prevederilor Legii nr. 119/1996 cu privire la actele de
stare civild, Legii nr. 16/1996 a Arhivelor Nationale, precum si ale Legii nr.
190/2018 privind méasuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 679/2016
al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia
persoanelor fizice In ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si
privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE
(Regulamentul general privind protectia datelor);

elibereaza, la cererea persoanclor fizice, dovezi privind inregistrarea unui act de
stare civild; dovezile cuprind, dupd caz, precizéri referitoare la mentiunile
existente pe marginea actului de stare civila;

trimite, structurilor de eviden{d a persoanelor din cadrul serviciului public
comunitar local de evidentd a persoanelor, la care este arondatd unitatea
administrativ-teritoriald, in termen de 10 zile de la data intocmirii actului de stare
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g)

h)

J)

k)

y

civild sau a modificarilor intervenite in statutul civil, comuniciri nominale
pentru ndscutii vii, cetdteni romani, ori cu privire la modificarile intervenite in
statutul civil al cetatenilor roméni; documentul cu care se face dovada identitatii
persoanei decedate ori declaratiile din care rezulta ci persoanele decedate nu au
avut act de identitate se trimit la structura de evidenta a persoanelor din cadrul
serviciului public comunitar local de evidenta a persoanelor la care este arondata
unitatea administrativ-teritoriala care a inregistrat decesul, respectiv serviciului
public comunitar pentru evidenta si eliberarea pasapoartelor simple, serviciului
judetean pentru imigrdri pe raza cdruia persoana decedatdi a avut ultimul
domiciliu, dupa caz;

trimite centrelor militare pana la data de 5 a lunii urmitoare inregistrarii
decesului, documentul de evidenta militara aflat asupra cetétenilor incorporabili
sau recrutilor;

trimite, structurilor de stare civila din cadrul serviciul public comunitar local de
evidentd a persoanelor, la care este arondata unitatea administrativ-teritoriala,
pénd la data de 5 a lunii urmatoare, certificatele anulate la completare;
intocmeste buletine statistice de nastere, de casatorie si de deces, in conformitate
cu normele Institutului National de Statistica, pe care le trimit, pana la data de 5
a lunii urmétoare inregistrarii, la Directia Judeteand de Statistica;

dispune misurile necesare pastririi registrelor, certificatelor, si extraselor
multilingve de stare civila in conditii care sd asigure evitarea deteriorarii sau a
disparitiei acestora si asigurd spatiul necesar destinat desfasurarii activitatii de
stare civila;

atribuie codurile numerice personale, denumite in continuare C.N.P., din listele
de coduri precalculate, pe care le pastreaza si arhiveazd in conditii de deplina
securitate;

propune necesarul de registre, certificate de stare civild, extrase multilingve,
formulare, imprimate auxiliare si cerneald speciald, pentru anul urmdtor, si il
comunicd, anual, la D.G.E.P. Galati ;

reconstituie registrele de stare civila pierdute ori distruse - partial sau total -, prin
copierea textului din exemplarul existent, certificind exactitatea datelor inscrise
prin semnare si aplicarea sigiliului si parafei;

m) primeste cererile de schimbarea numelui pe cale administrativa si documentele

prezentate in motivare, efectueaza verificari in evidentele de stare civila si
R.N.E.P., intocmeste un referat semnat de coordonatorul S.P.C.L.E.P. si ofiterul
de stare civild si trimite dosarul cu propunerea de apobare sau respingere a cererii
catre D.G.E.P. Galati;,

primeste cererile de inscriere de mentiuni cu privire la modificarile intervenite
in strainatate, in statutul civil al persoanei, determinate de divort, adoptie,
schimbare de nume si/sau prenume, ori ca urmare a rectificarii actelor de stare
civila produse in striinatate si cu privire la regimul matrimonial ales in fata
autoritatilor/institutilor strdine, precum si documentele ce sustin cererile
respective, pe care le inainteazd D.G.E.P. Galati, in vederea aprobarii inscrierii
mentiunilor corespunzitoare;

primeste cererile de transcriere a certificatelor, extraselor de stare civild
procurate din strdinatate, insotite de actele ce le sustin, intocmesc referatul cu

Pagina 8 din 14



p)

Q

t)

y)

propunere de aprobare sau respingere a cererii de transcriere pe care il
Inainteazd, Impreund cu intreaga documentatie, in vederea emiterii avizului
conform de cétre D.G.E.P. Galati;

primeste cererile de rectificare a actelor de stare civila si efectucazi verificiri
pentru stabilirea cu exactitate a erorilor depistate in cuprinsul actelor de stare
civild sau a mentiunilor inscrise pe acestea, intocmeste documentatia si referatul
cu propunere de aprobare sau respingere si le inainteaza D.G.E.P. Galati, pentru
eliberarea  avizului conform, 1in vederea emiterii dispozitiei de
aprobare/respingere de rectificare de cétre primarul unititii administrative-
teritoriale;

primeste cererile de reconstituire si intocmire ulterioara a actelor de stare civila,
intocmeste documentatia si referatul, prin care se propune primarului unitatii
administrativ-teritoriale emiterea dispozitiei de aprobare sau respingere, cu
avizul conform al D.G.E.P. Galati;

inscrie in registrele de stare civild, de indatd, mentiunile privind dobandirea,
redobandirea sau renuntarea la cetatenia romana, in baza comunicarilor primite
de la D.G.E.P. din cadrul M.A.I prin structura de stare civild din cadrul D.G.E.P.
Galati;

transmite, dupd Inscrierea mentiunii corespunzitoare in actul de nastere, o
comunicare cu privire la schimbarea numelui D.G.E.P. din cadrul M.AI,
Directiei Generale de Pasapoarte din cadrul Ministerului Afacerilor Interne,
Directiei Cazier Judiciar, StatisticA si Evidente Operative din cadrul
Inspectoratului General al Politiei Roméane si Directiei Generale a Finantelor
Publice judetene din cadrul Agentiei Nationale de Administrare Fiscald, de la
locul de domiciliu al solicitantului;

inainteaza D.G.E.P. Galati exemplarul II al registrelor de stare civila, in termen
de 5 zile lucritoare de la incheierea controlului anual asupra activititii de stare
civild, dacd toate filele din registru au fost completate;

sesizeazd imediat D.G.E.P. Galati, in cazul pierderii sau furtului unor documente
de stare civild cu regim special;

elibereazd, la cererea persoanelor fizice indreptitite, certificate care si ateste
componenta familiei, necesare reintregirii familiei aflate in striinatate;
efectueazd verificarile necesare avizarii cererilor de reconstituire si de intocmire
ulterioard a actelor de stare civila pentru cetatenii romni si persoanele fard
cetdtenie domiciliate in Romania;

efectueazi verificari i intocmeste referate cu propuneri in dosarele avand drept
obiect anularea, completarea, modificarea pe cale judecitoreasci a actelor de
stare civild i a mentiunilor existente pe marginea acestora, declararea
judecidtoreasca a mortii unei persoane;

primeste cererile de divort pe cale administrativd, semnate personal de citre
ambii sofi, 1n fata ofiterului de stare civild, inregistreaza cererile de divort pe cale
administrativa in Registrul de intrare-iesire al cererilor de divort si acord sotilor
un termen de 30 de zile calendaristice, pentru eventuala retragere a acestora;
confruntd documentele cu care se face dovada identitatii solicitantilor (cererile
de divort pe cale administrativa, certificatele de nastere, certificatul de cisatorie
si actele de identitate §i, dupd caz, declaratiile pe propria raspundere, date in fata
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ofiterului de stare civild, in cazul in care ultima locuintd declarati nu este aceeasi
cu domiciliul sau resedinta ambilor soti inscris/a in actele de identitate) si
constituie dosarul de divort;

aa)solicitd D.G.E.P. Galati, alocarea, din Registrul unic al certificatelor de divort, a
numdrului certificatului de divort, care urmeaza a fi inscris pe acesta;

bb) constata desfacerea cisatoriei prin acordul sotilor, in conditiile Metodologiei cu
privire la aplicarea unitard a dispozitiilor in materie de stare civila, aprobata prin
H.G. nr. 255/2024, elibereaza certificatul de divort care va fi inménat fostilor
soti intr-un termen maxim de 5 zile lucritoare;

c¢c) comunicd la structura de evidenta persoanelor pentru inregistrarea in RN.E.P.,
atdt a mentiunilor operate referitoare la desfacerea casdtoriei pe cale
administrativa din cadrul U.A.T. Targu Bujor, cét si a celor operate in baza
comunicdrilor transmise de cétre primariile unitétilor administrativ — teritoriale
de la domiciliul sotilor care nu au in pastrare actul de casatorie, respectiv de
notarii publici;

dd) colaboreazd cu autoritatile de s#ndtate publica judetene si cu maternitatile
pentru prevenirea cazurilor de internare a gravidelor fard acte de identitate
asupra lor sau a cdror identitate nu este cunoscutd si a cazurilor de parasire a
copiilor nou-ndscuti si neinregistrati la starea civila;

ee) colaboreaza cu unitdtile sanitare, institutiile de protectie sociala si unitatile de
politie, dupd caz, pentru cunoasterea permanentd a situatiei numerice si
nominale a persoanelor cu situatie neclara pe linie de stare civila si de evidentd
a persoanelor, a demersurilor ce se fac pentru punerea acestora in legalitate, pana
la rezolvarea fiecdrui caz in parte, precum si pentru clarificarea situatiei
persoanelor/cadavrelor cu identitate necunoscut;

ff) transmite lunar la D.G.E.P. Galati statistica principalilor indicatori pe linie de
stare civild, situatia privind alte activititi de stare civila, situatia referitoare la
cdsatoriile mixte, situatia numerica a extraselor multilingve si formularelor
standard multilingve, etc;

gg) transmite trimestrial la D.G.E.P. Galati analiza situatiei privind punerea in
legalitate pe linie de stare civila si de evidenta persoanelor a asistatilor si
minorilor institutionalizati in unitatile sanitare si de protectie sociala;

hh) intocmeste, trimestrial, situatia referitoare la numdirul persoanelor care au
solicitat transcrierea certificatelor/extraselor multilingve de stare civild in
registrele de stare civild roméne ca urmare a (re)dobéandirii cetateniei romane;

i1) Intocmeste semestrial situatia privind decesele neoperabile;

jj) desfdsoara activitdti de primire, examinare, evidentd si rezolvare a petitiilor
cetatenilor;

kk) asigurd colaborarea i schimbul permanent de informatii cu unititile operative
ale M.A.L, in scopul realizarii operative si de calitate a sarcinilor comune ce-i
revin in temeiul legii;

1I) formuleaza propuneri pentru imbunatatirea muncii, modificarea metodologiilor
de lucru etc.;

mm) raspunde de activitdgile de selectionare, creare, folosire i pastrare a arhivei;

nn) executd actiuni si controale cu personalul propriu sau in colaborare cu
formatiunile de ordine publicd, in unitatile sanitare si de protectie sociald, in

Pagina 10 din 14



vederea depistarii persoanelor a cdror nagtere nu a fost inregistrata in registrele
de stare civila si a persoanelor cu identitate necunoscuti;

00) colaboreazd cu formatiunile de politie pentru identificarea unor cadavre si
persoane cu identitate necunoscutd, precum si a parintilor copiilor abandonati,

pp) raspunde de aplicarea intocmai a dispozitiilor legale, a indrumdrilor si
metodologiilor, precum si a dispozitiilor, planurilor de masuri, a ordinelor si
instructiunilor care reglementeaza activitatea pe linie de stare civild a
persoanelor;

qq) indeplineste si alte atributii specifice activitatii de stare civild, reglementate prin
acte normative.

rr) primeste cererile privind inregistrarea tardiva a nasterii sau a nasterii produse in
strainatate si nelnregistratd la autoritatile striine sau inregistratd cu date nereale
si iIntocmeste referatul cu verificarile prevazut de legislatia in domeniu;

ss) intocmeste documentatia necesard avizarii cererii de inregistrare tardivda a
nagterii de cétre serviciul public comunitar judetean de evidenta a persoanelor si
intocmeste actul de nastere in baza avizului si aprobdrii primarului;

tt) indeplineste atributiile stabilite prin metodologia comuna privind procedura de
colectare, actualizare, consultare si stergere a datelor din /in R.P.1.D.;

uu) opereazi pe marginea actelor de nastere mentiunile pentru persoanele puse sub
interdictie/tuteld speciald/consiliere judiciard, in baza sentintelor civile primite;

vv)elibereazi la cerere formularele standard multilingve emise in baza art. 8-10 din
Regulamentul (UE) 1191/2016 al Parlamentului European si al Consiliului
privind promovarea liberei circulatii a cetdtenilor prin simplificarea cerintelor de
prezentare a anumitor documente oficiale in Uniunea Europeana si de modificare
a Regulamentului (UE) nr. 2012/1024.

WW) Validarea actelor de stare civila ti efectuarea mentiunilor in actele de stare
civild exemplarul II constituite dupa opreationalizarea SIIEASC, din oficiu sau
in baza comunicarilor primite electronic privind inregistrarea actelor si faptelor
de stare civila; in lipsa comunicarilor privind modificarile intervenite ulterior,
mentiunile se opereaza in baza informatiilor coroborate din SIIEASC si RNEP,
arhivele proprii si exemplarul I al actelor de stare civila;

xx) Eliberarea in mod gratuit, a extraselor pentru uz oficial de pe actele de nastere,
de casdtorie si de deces din SIIEASC sau din arhiva proprie, la cererea
autoritatilor publice prevazute la art.69, alin.1-3 din Legea nr. 119/1996,
republicatd, cu modificarile si completdrile ulterioare si cu respectarea
Regulamentului (UE) 679/2016 al Parlamentului European si al Consiliului din
27.04.2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter persoanal si privind libera circulatie a acestor date si abrogare
a Directivei 95/46/CE.

yy) Utilizarea SIIEASC pentru ducerea la indeplinire a activitatilor specifice de
stare civild: intocmeste acte de stare civild, elibereaza certificate/extrase
multilingve ale actelor de stare civild/alte documente, inscrie mentiuni, rectifica
acte de stare civild, trasncrie certificatele de stare civild obtinute de cetitenii
romani in strdindtate, divort pe cale administrativd, completeazi/modificd/
anuleazd/ reconstituie actele de stare civild precum si orice alte activitati
specifice de stare civila.
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Sectiunea III

ATRIBUTII PE LINIE INFORMATICA

Art. 17 —Pe linie informatica, serviciul public comunitar local de evidenti a persoanelor
are urmatoarele atributii principale:

a)

b)

g)

h)

i)
1)

k)

D

actualizeazd Registrul National de Evidentd a Persoanelor cu datele privind
persoana fizicd in baza comunicarilor inaintate de autoritati/institutii publice si
servicii publice comunitare de evidentd a persoanelor/primarii, precum si a
documentelor prezentate de cetéteni cu ocazia solutiondrii cererilor acestora;
actualizeazd Registrul National de Evidentd a Persoanelor cu mentiunile
operative, precum si cu informatiile preluate din comunicarile primite;

preia in Registrul National de Evidentd a Persoanelor datele privind persoana
fizicd, in baza comunicarilor nominale pentru ndscutii vii, cetdteni romani, ori cu
privire la modificarile intervenite in statutul civil al persoanelor in varstd de 0-14
ani, precum si datele privind persoanele decedate;

preia In sistem informatizat imaginea cetatenilor care solicita eliberarea actelor
de identitate sau care solicitd inscrierea mentiunii de stabilire a resedintei in actul
de identitate;

opereazd in Registrul National de Evidentd a Persoanelor data inmanarii cartilor
de identitate si a cartilor de identitate provizorii;

clarifici neconcordantele dintre nomenclatorul stradal si situatia din teren,
respectiv din documentele cetatenilor;

opereaza corectii asupra neconcordantelor inregistrate in Registrul National de
Evidenta a Persoanelor (constatate cu ocazia unor verificdri sau semnalate de alti
utilizatori);

desfagoara activitdti pentru administrarea retelei locale de calculatoare, precum
si a utilizatorilor la nivel de sistem de operare (parole, drepturi de acces, etc.);
executa activitdfi pentru intretinerea preventiva a echipamentelor din dotare;
evidentiazd incidentele de aplicatie si le solutioneaza pe cele referitoare la
hardware si sistem de operare;

participd la operatii de instalare a sistemelor de operare a software-ului de bazi
si de aplicatie pe echipamentele de calcul care compun sistemul informatic local,
impreuna cu specialistii B.J AB.D.E.P.;

asigurd inlocuirea sau eventual depanarea echipamentelor de calcul prin firme de
service;

asigurd protectia datelor si informatiilor gestionate si ia misuri de prevenire a
scurgerii de informatii;

formuleaza propuneri pentru imbunatatirea muncii, modificarea metodologiilor
de lucru etc.;

indeplineste si alte atributii privind actualizarea Registrului National de Evidenti
a Persoanelor, reglementate prin acte normative;
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p) transmite la B.J.A.B.D.E.P. adresele prin care se solicitd corectii asupra datelor

inregistrate in S.N.LE.P.
Sectiunea IV

ATRIBUTII PE LINIE DE ANALIZA-SINTEZA,
SECRETARIAT S$I RELATII CU PUBLICUL

Art. 18 — In domeniul analiza-sinteza, secretariat si relatii cu publicul, serviciul public
comunitar local de evidentd a persoanelor are urmatoarele atributii principale:

a)

b)

¢)

d)

g)
h)

k)

primeste, inregistreazd si tine evidenta dispozitiilor, indrumdrilor,
metodologiilor, precum si a stampilelor si stantei timbru-sec, asigurind
repartizarea lor in cadrul serviciului;

verificd modul 1n care se aplica dispozitiile legale cu privire la protectia datelor
cu caracter personal;

organizeazd si asigurd Iintretinerea, exploatarea si selectionarea fondului
arhivistic neoperativ constituit la nivelul serviciului, in conformitate cu
dispozitiile legale in materie;

asigurd inregistrarea intrérii/iesirii tuturor documentelor si clasarea acestora in
vederea arhivarii;

repartizeaza i expediazd corespondenta dupad executarea operatiunilor de
inregistrare in registrele special destinate;

asigurd primirea si inregistrarea petitiilor si urmireste rezolvarea acestora in
termenul legal;

organizeazd si desfdgoara activitatea de primire in audienti a cetitenilor de citre
conducerea serviciului sau lucratorul desemnat;

centralizeazd principalii indicatori realizati, verificdi modul de indeplinire a
sarcinilor propuse si Intocmeste sintezele, situatiile comparative si analizele de
evaluare ale activitatilor desfasurate periodic;

transmite serviciului public comunitar judetean de evidenti a persoanelor,
sintezele si analizele intocmite;

asigurd constituirea fondului arhivistic neoperativ al serviciului, din documentele
rezultate din activitatea de profil.
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CAPITOLUL VI

DISPOZITII FINALE

Art. 19 - (1) Atributiile coordonatorului serviciului public comunitar local de evidentd
a persoanelor si ale personalului cu functii de executie sunt previzute in figele posturilor.

2) In raport de modificdrile intervenite in structura sau activitatea serviciului
public comunitar local de evidentd a persoanelor, figele posturilor, vor fi revizuite si
actualizate periodic, cu aprobarea secretarului general.

(3) Fisa postului coordonatorului serviciului va fi reactualizatd numai cu
aprobarea primarului.

(4) Pe baza extraselor din prezentul regulament coordonatorul serviciului
public comunitar intocmeste figele posturilor pentru toate functiile din structura, pe care
le aproba primarul localititii.

Art. 20 - Personalul S.P.C.L.E.P. Targu Bujor va fi incadrat conform prevederilor
legale.

Art. 21 - Personalul S.P.C.L.E.P. Térgu Bujor este obligat sd cunoasca si si aplice
intocmai, prevederile prezentului regulament, in partile ce-1 privesc.
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