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CAPITOLUL 1
DISPOZITHI GENERALE

Art. 1 Organizarea si funciionarea aparatului de specialitate al primarului orasului Targu
Bujor, judetului Galati, are drept temei legal prevederile Ordonantei de Urgentdi a Guvernului
nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si completdrile ulterioare si hotdrérile
Consiliului Local al orasului Targn Bujor privind aprobarea organigramei, a numarului de posturi si
a statului de functii ale aparatului de specialitate al primarului.

Art.2 - (1) Constituie Primdria oragului Térgu Bujor Primarul, Viceprimarul, Secretarul
General al Orasului, Administratorul public impreund cu aparatul de specialitate al Primarului
oragului Targu Bujor si serviciile locale de interes local aflate Tn subordinea Consiliului Local al
orasului Targu Bujor.

Primdria este institufie publicd cu activitate continud §i permanentd care asigurd ducerea la
indeplinire a prevederilor Constitutiei, ale legilor tarii, ale decretelor Presedintelui Roméniei, ale
hotararilor Guvernului, ale actelor emise de ministere §i alte autoritifi ale administratiei publice
cenirale, ale hotdrarilor Consiliului judetean Galati, ale Consiliului local si gestioneazi problemele
curente ale colectivitatii. Asigurd respectarea drepturilor i libertatilor fundamentale ale cetitenilor.

(2) Sediul Primdriei este in oragul Targu Bujor, str. G-ral Eremia Grigorescu, nr. 1035, judetul
Galati.

Art.3 - (1) Primarul este autoritatea executivd a administrafiei publice prin care se

realizeaza autonomia locald in oras.

(2) Primarul asigurd respectarea drepturilor si libertdtilor fundamentale ale cetitenilor, a
prevederilor Constitutiei si ale legilor tArii si asigurd executarea hotirarilor Consiliului Local.

(3) Primarul funcfioneazi ca autoritate administrativd autonoma si rezolva treburile publice din
oras, in conditiile previzute de lege.

(4) Statutul juridic al primarului cuprinde i calitatea de reprezentant al statului in oras, in
anumite situatii, exceptie de la calitatea sa de reprezentant al oragului.

(5) Auributiile ce revin primarului, sunt stabilite de lege sau sunt incredintate de Consiliul local.

(6) Adfributiile ce revin primarului, potrivit legii, si a hotararilor Consiliului local, pot fi
delegate. Primarul rdméne competent si exercite oricand una sau alta dintre atributiile delegate,
actele sale efectuate in legaturd cu atributiile delegate fiind Intru totul valabile. Pentru exercitarea
aceleiasi atribufii, primarul poate delega una sau mai multe persoane, fird ca in aceastdl situatie si fie

3



ROMANIA
JUDETUL GALATI
PRIMARIA ORAS TARGU BUJOR
Operator date cu caracter personal 2134
Str. G-ral Eremia Grigorescu 105, Tel. 0236 340339; Fax: 0236 340561 ; e-mail:
primariatgbujor@yahoo.com

vorba de conflict pozitiv de competenti.

(7) Primarul constati incilcarile legii $i adoptd misurile legale pentru inldturarea acestora sau,
dupd caz, sesizeazd organele competente.

(8) In exercitarea functiei, primarul este ocrotit de lege.

Art4 Administratorul public este numit de ciire primar prin dispozitie. Administratorul
public poate fndeplini, in baza unui contract de management, incheiat in acest sens cu primarul,
atributii de coordonare a aparatului de specialitate sau a serviciilor publice de interes local.

Art.5 (1) Viceprimarul este ales de Consiliul local din randul consilierilor locali.
(2) Viceprimarul exercitd atributii delegate de céire primar, prin dispozitia acestuia.
(3) Viceprimarul intocmeste si semneazi actele pe care le presupune executarea atributiei delegate.

Axt. 6 (1) Secretarul general al orasului este functionar public de conducere, subordonat
primarului, se bucurd de stabilitate in functie si indeplineste atributiile stabilite de lege si cele
incredintate de citre Consiliul local sau de citre primar.

(2) Secretarul general al oragului 151 desfagoard activitatea in conditiile legii.

Art7 - (1) Aparatal de specialitate al Primarului oraselui TArgu Bujor cuprinde
functionarii publici si personalul contractual.
(2) Structura acesiuia si numdrul de personal este In concordan{a cu specificul institutiei, in
limita mijloacelor financiare $i cu respectarea dispozitiilor legale.

Art8. Compartimentele de Iueru, in infelesul prezentului regulament, sunt serviciile si
compartimentele independente, aflate in subordinea Primarului.

Art.9.Legdtura intre diferitele compartimente se face prin conducdtorii acestora, iar legitura
cu alte institutii sau cu conducerea ministerelor gi a celorlalte organe ale administratiei de stat sau
autorita{i ale administratiei publice locale, prin reprezentantii legali ai Primariei.

Axt.10. (1) Conducitorii compartimentelor de specialitate prezintd, la cererea sefului ierarhic
superior, ori de céte ori este nevoie, rapoarte privind activitatea compartimentelor pe care le conduc.

(2) Conducitorii compartimentelor de lucru colaboreazd permanent in vederea indeplinirii la
timp si in mod corespunzitor a sarcinilor ce le revin.

Art.11. In functie de specificul activiti{ii fiecdruia i in scopul indeplinirii atributiilor ce le
revin, compartimentele din cadrul aparatului propriu intocmesc proiecte de hotdrari si dispozitii pe
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care le prezintd Primarului in vederea emiterii/adoptirii acestora.

Art.12. Conducatorii compartimentelor de specialitate, din dispozitia sau cu aprobarea
conducerii Primdriei, vor putea stabili §i alte sarcini decat cele previzute in prezentul Regulament,
pentru personalul din cadrul acestora. Aceste sarcini vor fi prezentate in scris si asumate sub
semndtura de cdtre cei indreptatiti s le aducd la indeplinire.

Art. 13 Regimul general al raporturilor juridice dintre functionarii publici si Primaria orasului
Targu Bujor, este reglementat de Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
Administrativ, cu modificarile ulterioare.

Art. 14 Personalul care efectueazd activititi administrative, de protocol, gospoddrire,
Intretinere-reparatii $i de deservire este angajat cu contract individual de munci. Persoanele care
ocupd aceste functii nu au calitatea de functionar public si li se aplica legislatia muncii.

Art. 15 Normele de conduitd profesionald a functionarilor publici sunt reglementate de
Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificirile
ulterioare §i sunt obligatorii pentru functionarii publici, precum si pentru persoanele care ocupd
temporar o functie publicd in cadrul Primériei oragului Targu Bujor.

Art. 16 Principiile generale care guverneaza conduita profesionald a functionarilor publici din
cadrul Primdriei orasului Targu Bujor, sunt urmitoarele:

a) suprematia Constitutiei §i a legii, principiu conform ciruia functionarii publici au
indatorirea de a respecta Constituiia si legile tarii;

b) prioritatea interesului public, principiu conform c#ruia functionarii publici au
indatorirea de a considera interesul public mai presus decét interesul personal, in exercitarea functiei
publice;

c) asigurarea egalititii de tratament a cetifenilor fn fata autorititilor si institutiilor
publice, principiu conform céruia functionarii publici au indatorirea de a aplica acelasi regim juridic
in situafii identice sau similare;

d) profesionalismul, principiu conform c#iruia functionarii publici au obligatia de a
Indeplini  atribufiile de serviciu cu responsabilitate, competentd, eficientd, corectitudine si
congtiinciozitate;

¢) impartialitatea si independenta, p
obligati sd aibd o atitudine obiectiva, neutri fatd de orice interes politic, economic, religios sau de

rincipiu conform céruia functionarii publici sunt

altd naturd, in exercitarea functiei publice;
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f) integritatea moralf, principiu conform cdruia functionarilor publici le este interzis si
solicite sau s accepte, direct ori indirect, pentru ei sau pentru al{ii, vreun avantaj ori beneficiu in
considerarea funciiei publice pe care ¢ defin sau si abuzeze in vreun fel de aceasti functie;

g) libertatea gandirii §i a exprimé#rii, principiu conform ciruia functionarii publici pot si-
$i exprime $i sd-si fundamenteze opiniile, cu respectarea ordinii de drept si a bunelor moravuri;

h) cinstea si corectitudinea, principiu conform ciruia in exercitarea functiei publice si in
indeplinirea atribufiilor de serviciu functionarii publici trebuie sa fie de buni-credints;

1) deschiderea si transparenta, principiu conform cdruia activititile desfisurate de
functionarii publici in exercitarea functiei lor sunt publice si pot fi supuse monitorizarii cetétenilor.

Arxt. 17 (1) Functionarii publici au obligatia de a asigura un serviciu public de calitate in
beneficiul cetdtenilor, prin participarea activi la luarea deciziilor i la transpunerea lor in practic, in
scopul realizdrii competenielor institutiei publice.

(2) In exercitarea functiei publice, funcfionarii publici au obligatia de a avea un comportament
profesionist, precuin si de a asigura, fn conditiile legii, transparenfa administrativii, pentru a cistiga
si a mentine increderea publicului in integritatea, impartialitatea i eficacitatea autorititilor si
institutiilor publice.

Art. 18 (1) Funcfionarii publici au obligafia de a apdra in mod loial prestigiul Primiriei
orasului Targu Bujor, precum si de a se abiine de la orice act ori fapt care poate produce prejudicii
imaginii sau intereselor legale ale acesteia.

(2) Functionarilor publici le este interzis:

a) sd exprime in public aprecieri neconforme cu realitatea in legiturd cu activitatea Primériei
orasului Targu Bujor, cu politicile si strategiile acesteia ori cu proiectele de acte cu caracter normativ
sau individual;

b) sd facd aprecieri neautorizate in legéturd cu litigiile aflate in curs de solutionare si in care
Priméria orasului Targu Bujor are calitatea de parte;

¢) s dezvdluie informafii care nu au caracter public, 1n alte conditii decét cele previizute de
lege;

d) sa dezvaluie informatiile la care au acces in exercitarea functiei publice, daci aceastd
dezvéluire este de naturd sa atragd avantaje necuvenite ori sd prejudicieze imaginea sau drepturile
institufiei ori ale unor functionari publici, precum §i ale persoanelor fizice sau juridice;

Art. 19 (1) In indeplinirea atributiilor de serviciu, functionarii publici au obligatia de a
respecta demnitatea functiei publice definute, coreldnd libertatea dialogului cu promovarea
intereselor mnstitutiei.
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(2) In activitatea lor, functionarii publici au obligatia de a respecta libertatea opiniilor si de a nu
se lasa influentati de considerente personale sau de popularitate. in exprimarea opiniilor, functionarii
publici trebuie sd aibi o atitudine conciliantd si si evite generarea conflictelor datorate schimbului de
pareri.

Art. 20 Principalele tipuri de relafii functionale $i modul de stabilire al acestora in cadrul
Primdriei orasului Targu Bujor, se prezinid astfel:

A. Relatii de autoritate ierarhics:

a) subordonarea Viceprimarului faid de Primar;

b) subordonarea Secretarului General al Orasului fatd de Primar, Viceprimar si Administrator
public;

¢) subordonarea Administratorului public fatd de Primar si, in limita competentelor stabilite de
legislatia in vigoare si a delegérii de competenie de ciitre Primar;

d) subordonarea sefilor de servicii, coordonatorilor de compartimente fati de Primar,
Viceprimar, Secretar General al orasului, Administrator public — dupi caz;

e) subordonarea personalului de execufie fa{d de Primar, Viceprimar, Secretar General al
Orasului, Administrator public, seful de serviciu, dupi caz;

B. Relatii de autoritate functionald

Sunt determinate de competenta specificd si se stabilesc de ctre compartimentele din structura
organizatoricd a Primdriei cu serviciile publice din subordinea Consiliului Local in conformitate cu
obiectul de activitate, atributiile specifice fiecirui compartiment sau competentele acordate prin
dispozitia Primarului si in limitele prevederilor legale;

C. Relatii de cooperare
Pot i formalizate, stabilite prin acte normative sau neformalizate, facultative.

a) Se stabilesc intre compartimentele din structura organizatoricd a Primériei intre care nu existd
relatii de autoritate;

b) Se stabilesc intre compartimentele din structura organizatorici a Primiriei si compartimente
similare din celelalte structuri ale administratiei centrale sau locale din tari sau din striinitate.
Aceste relatii de cooperare exterioard se stabilesc numai in limitele atribufiilor compartimentului sau
a competenielor acordate prin dispozitia Primarului sau hotdrarea Consiliului Local;

¢) Se stabilesc Intre compartimentele din structura organizatoricd a Primariei si cetateni, in
vederea solutiondrii unor probleme de interes comun.
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D. Relatii de reprezentare

Reprezentarea Primériei in relatiile cu tertii se realizeazd de citre Primar. Acesta poate acorda
mandat prin dispozifie, in limitele legislatiei in vigoare, Administratorului public, Secretarului
General al Orasului, Viceprimarului sau personalului compartimentelor din structura organizatoric
a Primadriei 1n relatiile cu celelalte entitafi publice sau private, din tard sau striinitate;

Persoanele care reprezintd autoritatea sau institufia publicd In cadrul unor organizatii
internafionale, institufii de inva{dmaént, conferinte, seminarii $i alte activiti{i cu caracter international
au obligaiia sd promoveze o imagine favorabiid a institugiei, in limita mandatului Tncredintat.

K. Relatii de inspectie si control

Se stabilesc Intre compartimentele cu atributii de inspeciie si control, compartimentele sau
personalul mandatat prin dispozitia Primarului cu atributii de inspectie si control si entititile, interne
sau externe, publice sau private, care desfdsoard activitdti supuse inspectiei si controlului, conform
competentelor stabilite prin legi si alte acte normative in vigoare.
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CAPITOLUL 2
STRUCTURA ORGANIZATORICA A PRIMARIEI ORASULUI TARGU
BUJOR

Art. 21 Structura organizatorici este stabiliti in functie de nivelurile ierarhice, dupi cum
urmeazi :

EPrimarul are In subordine directa :

1.1 Viceprimarul

1.2.Administratorul public

1.3.Compartimentul Audit public intern

1.4. Secretarul General al orasului

1.5.Serviciul Urbanism si Administrarea domeniului public

1.6.Compartimentul conducdtor auto microbuz scolar

1.7. Compartiment Financiar-Contabil, Salarizare

1.8. Compartiment Impozite si Taxe Locale

1.9. Compartiment public pentru situatii de urgenta

1.10. Compartiment Protectia Mediului. Securitate si Sanétate Tn munca

1.11. Compartiment Fonduri Structurale UE-Investitii

H.Secretarul General al Orasului are in subordinea direct# urmitoarele:
2.1.Compartiment juridic

2.2.Compartimentul Registro Agricol si Fond Funciar

2.3.Compartimentul Resurse Umane

2.4.Compartiment Secretariat si Relatii cu publicul

2.5.Compartimentul Expert romi

2.6. Compartiment Asistentd Sociald

2.7. Compartiment Asistentd medicala comunitari

2.8. Asistenti personali

HI.Viceprimarul are in subordine directii:
3.1. Compartimentul achizitii publice

3.2. Piata agroalimentard
3.3.Compartimentul ilaminat public
3.4.Compartimentul lucrédri publice
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1V, Sub autoritatea consiliului local sunt:

4.1.Biblioteca

4.2.Casa de cultura

4.3.Serviciul public comunitar local de evident3 a persoanelor
4.4. Seviciul Public de Salubrizare Targu Bujor

4.5. Centru de zi pentru copii

Art. 22 Organigrama este insotitd de statul de funciii care cuprinde nomenclatorul funciiilor de
conducere §i execufie corespunzitor necesarului de posturi aprobate, cu precizarea categoriei,
clasei si gradului pentru fiecare post in parte.

Art.23 Modificarea organigramei, implicit a numdarului de posturi si a statului de functii, se
realizeaza cu aprobarea Consiliului local, la propunerea Primarului orasului Targu Bujor.

Art.24 Pentru fiecare compartiment din cadrul structurii organizatorice, se stabilesc atributii
specifice, care rezultd din necesitatea aplicirii actelor normative n vigoare, a hotirarilor Consiliului
local i a dispozitiilor primarului, precum si din necesitatea solutionirii problemelor curente ale
colectivitéiii locale.

Art.25 Atributiile specifice fiecdrui compartiment sunt defalcate in sarcini alocate fiecirui
post, prin intermediul fiselor de post, asifel incat si se asigure premisele aplicirii actelor normative
in vigoare, a hotdrarilor Consiliului local §i a dispozitiilor primarului, precum si solutionarea
problemelor curente ale colectivitifii locale.

Art.26 Prevederile prezentului Regulament se completeazd cu cele din Regulamentul de
Ordine Interioara.
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CAPITOLUL 3
ATRIBUTHLE PRIMARULUI, VICEPRIMARULUIL, SECRETARULUI
ORASULUI ST ADMINISTRATORULUI PUBLIC

Atributiile Primaruhui

Art27 (1) Primarul este seful administrafiei publice locale a orasului Targu Bujor si
indeplineste urmatoarele categorii principale de atributii, potrivit Ordonantei de Urgentd a
Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, dupa cum urmeazi:

a) atribufii exercitate in calitate de reprezentant al statului, in conditiile legii;

b) atributii referitoare la relatia cu consiliul local;

c) atribuiii referitoare la bugetul local;

d) atribufii privind serviciile publice asigurate cetdtenilor;

¢) alte atributii stabilite prin lege.

(2) in temeiul atributiilor de la alin.1.lit. a), primarul indeplineste functia de ofiter de stare
civild si de autoritate tutelard si asigurd functionarea serviciilor publice locale de profil, atributii
privind organizarea si desfisurarca alegerilor, referendumului si a recensdmantului. Primarul
indeplineste si alte atributii stabilite prin lege.

(2) in exercitarea atributiilor prevdzute la alin. 1 lit. b), primarul:

a) prezintd consiliului local, n primul trimestru, un raport anual privind starea economica,
sociald si de mediu a unitafii administrativ-teritoriale;

b) prezintd, la solicitarea Consiliului local, alte rapoarte si informari;

c) elaboreazi proiectele de strategiile privind starea economic, sociala si de mediu a unititii
administrativ-teritoriale i le supune aprobérii consiliului local.

i1
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(3) In exercitarea atributiilor prevdzute la alin.1 lit. ¢), primarul:

a) exercitd functia de ordonator principal de credite;

b) intocmeste proiectul bugetului local si contul de incheiere a exercifiului bugetar si le
supune spre aprobare consiliului local;

¢) inifiaza, in conditiile legii, negocieri pentru contractarea de imprumuturi si emiterea de
titluri de valoare In numele unitdtii administrativ-teritoriale;

d) verificd, prin compartimentele de specialitate, corecta Inregistrare fiscald a
contribuabililor la organul fiscal teritorial, atat a sediului social principal, ¢t si a sediului secundar.

(4) In exercitarea atributiilor prevézute la alin.1.lit. d), primarul:

a) coordoneazd realizarea serviciilor publice de interes local prestate prin intermediul
aparatului de specialitate sau prin intermediol organismelor prestatoare de servicii publice si de
utilitate publica de interes local,

b) 1a mésuri pentru prevenirea si, dupé caz, gestionarea situatiilor de urgenta;

¢) ia mdsuri pentru organizarea executdrii si executarea in concret a activititilor din
domeniile:

1. educatie;

2. servicii sociale pentru protecfia copilului, a persoanelor cu handicap, a persoanelor
varstnice, a familiei si a altor persoane sau grupuri aflate in nevoie sociali;

3. sandtate;

4, culturd;

5. tineret;

6. sport;

7. ordine publicé;

8. situatii de urgentd;

9. protectia si refacerea mediului;

10. conservarea, restaurarea i punerea in valoare a monumentelor istorice si de arhitecturd,
a parcurilor, gridinilor publice §i rezervatiilor naturale;

11. dezvoltare urbani;

12. evidenta persoanelor;

13. podurile si drumurile publice;

14. servicii comunitare de utilitate publicd: alimentare cu apd, gaz natural, canalizare,
salubrizare, energie termicd, iluminat public si transport public local, dupd caz;

15. servicii de urgenté de tip salvamont, salvamar si de prim ajutor;

16. activitaii de administragie social-comunitara;

17. locuintele sociale si celelalte unitafi locative aflate in proprietatea unititii administrativ-
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teritoriale sau in administrarea sa;

18. punerea In valoare, In interesul comunitdtii locale, a resurselor naturale de pe raza
unitdtii administrativ-teritoriale;

19. alte servicii publice stabilite prin lege;

20. acordarea unor sporuri si altor facilitéti, potrivit legii, personalului sanitar si didactic;

21. sprijinirea, in condifiile legii, a activitaiii cultelor religioase;

22. activitatea organismelor prestatoare de servicii publice si utilitate publici de interes
local;

d) ia mdsuri pentru asigurarea inventarierii, evidenfei statistice, inspectiei si controlului
efectudrii serviciilor publice de interes local ce sunt mentionate mai sus, precum si a bunurilor din
patrimoniul public si privat al unitd{ii administrativ-teritoriale;

e) numeste, sanctioneazd si dispune suspendarea, modificarea si incetarea raporturilor de
serviciu sau, dupd caz, a raporturilor de muncd, in conditiile legii, pentru personalul din cadrul
aparatului de specialitate, precum si pentru conducitorii institutiilor si serviciilor publice de interes
local;

f) asigurd elaborarea planurilor urbaunistice previzute de lege, le supune aprobérii consiliului
local i actioneazd pentru respectarea prevederilor acestora;

g) emite avizele, acordurile si autorizatiile date In competenfa sa prin lege si alte acte
normative;

h) asigurd realizarea lucririlor si ia mdésurile necesare conformirii cu prevederile
angajamentelor asumate in procesul de integrare europeand in domeniul protecfiei mediului si
gospoddririi apelor pentru serviciile furnizate cetitenilor.

Art.28 Pentru exercitarea corespunzédtoare a atributiilor sale, primarul colaboreazi cu serviciile
publice deconcentrate ale ministerelor si celorlalte organe de specialitate ale administratiei publice
cenirale din unitétile administrativ-teritoriale, precum si cu Consiliul judetean Galati.

Art.29 (1) In exercitarea atributiilor de auvtoritate tutelard si de ofifer de stare civild, a sarcinilor
ce i revin din actele normative privitoare la recensdmaént, la organizarea si desfdsurarea alegerilor, la
luarea masurilor de proteciie civild, precum si a altor atributii stabilite prin lege, primarul actioneazi
§i ca reprezentant al statului in localitate.

(2) In aceasti calitate, primarul poate solicita prefectului, In conditiile legii, sprijinul
conducitorilor serviciilor publice deconcentrate ale ministerelor si ale celorlalte organe de
specialitate ale administratiei publice centrale din unitdtile administrativ-teritoriale, daca sarcinile ce
it revin nu pot fi rezolvate prin aparatul de specialitate.
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Art30 In exercitarea atribuiiilor sale, primarul emite dispozitii cu caracter normativ sau

individual. Acestea devin executorii numai dupd ce sunt aduse la cunostin{a publicd sau dupi ce au
fost comunicate persoanelor interesate, dupi caz.

Atributiile Administratorului public

Art.31 (1) Numirea si eliberarea din functie a administratorului public se face prin dispozitia
primarului. Persoanele care pot ocupa functia de administrator public, de reguld, trebuie si fi absolvit
studii superioare economice, administrative, tehnice sau juridice.

(2) Administratorul public poate indeplini, in baza unui confract de management, incheiat in
acest sens cu primarul, atributii de coordonare a aparatului de specialitate sau a serviciilor publice de
interes local. Durata contractului de management al administratorului public nu poate depési durata
mandatului primarului, In timpul caruia a fost numit,

(3) Primarul poate delega citre administratorul public, in conditiile legii, calitatea de ordonator
principal de credite.

Art. 32 Administratorul public al orasului Targu Bujor, indeplineste urmatoarele atributii
principale:

a) coordoneazd realizarea lucririlor de investifii $i a serviciilor publice de interes local prin
intermediul aparatului de specialitate al primaruiui in limitele si competentele date de primar prin
contractul de management si fisa postului.

b} 1a mésuri pentru prevenirea si, dupd caz, gestionarea situatiilor de urgenta.

¢} consultant general tehnic al primarului in sensul ca:

- evalueazi necesarul de servicii publice, raportand periodic primarului

- efectueazd analize de politici publice la solicitarea primarului

- iImplementeaza politicile publice

- propune proiecte privind fondurile structurale si de coeziune

- efectueazd analize asupra performantelor resurselor umane din aparatul de specialitate al
primarului §i propune mésuri de crestere a acestor performante $i realizeaza analize cost-beneficiu

d) coordoneaza activitdtile de dezvoltare comunitari;

¢} aplicd principii §i tehnici moderne privind managementul financiar al seviciilor publice
coordonate, al proiectelor cu finantare externs monitorizate;

f) elaboreazi politici i sirategii noi in domeniul dezvoltirii serviciilor publice de interes local,
atrage fonduri extrabugetare pentru atingerea obiectivelor propuse;

g) monitorizeazd i evalueazd tmplementarea de politici, strategii i programe;

) dezvolta parteneriate/asocieri cu persoane juridice sau fizice din fard sau striindtate pentru
promovarea intereselor orasului Targu Bujor;

i) rdspunde pentru toatd activitatea desfdgurata in fata Primarului orasului Targu Bujor, ciruia
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ii prezintd periodic rapoarte si informari.

Atributiile Viceprimarului '
Arxt.33 (1) Potrivit Ordonantei de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
Administrativ, cu modificdrile ulterioare, viceprimarul este subordonat primarului $i inlocuitorul de
drept al acestuia si cdruia primarul 1i poate delega atributiile sale,
(2) Stabilirea atributiilor care sunt delegate viceprimarului se face prin dispozifie emisa de
primarul orasului Targu Bujor.

Atributiile Secretarului General al orasului Tirgu Bujor

Art.34 Secretarul orasului Targu Bujor indeplineste in conditiile Ordonantei de Urgentd a
Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificirile ulterioare, urmitoarele
atribuiii:

a) avizeazd pentru legalitate dispozifiile primarului si hotérarile consiliului local;

b) participa la sedintele consiliului local;

¢) asigurd gestionarea procedurilor administrative privind relaia dintre consiliul local si
primar, precum $1 lnfre acestia si prefect;

d) organizeaza arhiva si evidenta statistica a hotérrilor consiliului local si a dispozitiilor
primarului;

e) asigurd transparenfa $i comunicarea céire autoritdtile, institutiile publice $i persoanele
interesate a dispozitiilor primarului si hotararilor consiliului local, in conditiile Legii nr. 544/2001
privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si completérile ulterioare;

f) asigurd procedurile de convocare a consiliului local si efectuarea lucririlor de secretariat,
comunicd ordinea de zi, intocmeste procesul-verbal al sedintelor consiliului local si redacteaza hotirarile
consilinlui local;

g) pregiteste lucrdrile supuse dezbaterii consiliului local §i comisiilor de specialitate ale
acestuia;

h) alte atributii previzute de lege sau Insdrcindri date de consiliul local si de primar, dupa
caz.
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CAPITOLUL 4
ORGANIZAREA SI FUNCTIONAREA
COMPARTIMENTELOR DE SPECIALITATE

s

L.Compartimente in subordinea directd a Primarului
LILCOMPARTIMENTUL AUDIT PUBLIC INTERN

Art.35 Misiunea compartimentului de audit public intern este de a acorda consultantd si
asigurdri privind eficacitatea sistemelor de management al riscurilor, de control si de guvernanta,
contribuind la obtinerea plus valorii, oferind recomanddri pentru imbunatitirea acestora.

Art.36 Compartimentul de audit public intern asistd conducerea entitdtii/structurii auditate in
realizarea obiectivelor si furnizeazd evaludri obiective §i detaliate cu privire la legalitatea,
regularitatea, economicitatea, eficienta si eficacitatea activitiiilor si operatiunilor entitatii.

Art.37 Obiectivele compartimentului de audit public intern au in vedere:

a) asigurarea bunei administrari a fondurilor publice si pistrarea patrimoniului;
b) respectarea conformit#tii;

¢) asigurarea unor sisteme contabile si informatice fiabile;

d) imbundtéjirea managementului riscului, a controlului si a guvernantei;

¢) imbundtifirea eficientei si eficacitatii operatiilor.

Axt.38 Compartimentul realizeazd urmétoarele tipuri de activititi:

a) activitdfi de asigurare, care reprezintd examindri obiective ale elementelor probante,
efectuate cu scopul de a furniza entitétilor publice o evaluare independentd si obiectivii a proceselor
de management al riscurilor, de control si de guvernanti;

b) activitd{i de consiliere, menite si adauge valoare si si imbunitifeascd procesele de
guvernan{a din cadrul entitdfilor publice.

Art.39 Serviciile de asigurare furnizate de compartimentul de audit public intern acoperi:

a) auditul de regularitate, care reprezinti examinarea actiunilor asupra efectelor financiare pe
seama fondurilor publice san a patrimoniului public, sub aspectul respectirii ansamblului
principiilor, regulilor procedurale si metodologice care le sunt aplicabile;

b) auditul performantei, care examineazd dacd criteriile stabilite pentru implementarea
obiectivelor si sarcinilor entitafii publice sunt corecte peniru evaluarea rezultatelor si apreciazd daca
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rezultatele sunt conforme cu obiectivele;

¢) auditul de sistem, care reprezintd o evaluare de profunzime a sistemelor de conducere si
control intern, cu scopul de a stabili daca acestea functioneaza economic, eficace si eficient, pentru
identificarea deficientelor si formularea de recomandiri pentru corectarea acestora.

Art40 Serviciile de consiliere furnizate de compartimentul de audit public intern acoperi:

a) furnizarea de consultanifi privind dezvoltarea de noi programe, sisteme si procese si/sau
efectuarea de schimbdri semnificative in programele i procesele existente, inclusiv proiectarea de
strategii de control corespunzatoare;

b) acordarea de asisten{d privind obiinerea de informaiii suplimentare pentru cunoasterea in
profunzime a functiondrii unui sistem, standard sau a unei prevederi normative, necesare
personalului responsabil cu implementarea acestora;

¢) furnizarea de cunostinie teoretice $i practice referitoare la managementul financiar,
gestiunea riscurilor i controlul intern, prin organizarea de cursuri si seminare.

Artdl Serviciile de evaluare acoperd activitdfi in sfera verificdrii aplicarii $i respectirii
normelor, instructiunilor, precum si a codului privind conduita etici a auditorilor interni.

Art.d2 Stera de activitate a auditului interm:

1. Sfera auditului public intern cuprinde toate activititile desfdsurate tn cadrul entititii publice
pentru indeplinirea obiectivelor acesteia, inclusiv evaluarea sistemului de control intern/ managerial.

2. Compartimentul de audit public intern trebuie sd auditeze, cel putin o datd la 3 ani, firé a se
limita la acestea, urmétoarele:

a) activitdfile financiare sau cu implicafii financiare desfisurate de entitatea publicd din
momentul constituirii angajamentelor pand la utilizarea fondurilor de citre beneficiarii finali,
inclusiv a fondurilor provenite din finantare externi;

b) plagile asumate prin angajamente bugetare si legale, inclusiv din fonduri comunitare;

¢) administrarea patrimoniului, precum §i vAnzarea, gajarea, concesionarea sau inchirierea de
bunuri din domeniul privat al statului ori al unititilor administrativ-teritoriale;

d) concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul public al statului ori al unititilor
administrativ-teritoriale;

e) constituirea veniturilor publice, respectiv modul de autorizare si stabilire a titlurilor de
creanid, precum si a facilitdfilor acordate la Incasarea acestora;

f) alocarea creditelor bugetare;

g) sistemul contabil si fiabilitatea acestuia;

h) sistemul de luare a deciziilor;
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1) sistemele de conducere si de control, precum si riscurile asociate unor astfel de sisteme;
J) sistemele informatice.

Artd3 Atributiile compartimentului de audit public intern, sunt:

a) elaboreazd norme metodologice specifice entitdfii publice in care isi desfisoard activitatea,
cu avizul UCAAPI, iar in cazul entititilor publice aflate in subordinea/in coordonarea/sub autoritatea
altei entitéii publice, cu avizul acesteia;

b) elaboreazd proiectul planului multianual de audit public intern, de reguld pe o perioadi de 3
ani, $i, pe baza acestuia, proiectul planului anual de audit public intern;

¢) efectueaza activitaii de andit public intern pentru a evalua dacd sistemele de management
financiar si control ale entiti{ii publice sunt transparente $i sunt conforme cu normele de legalitate,
regularitate, economicitate, eficienti si eficacitate;

d) informeazd UCAAPI despre recomandirile nefnsusite de citre conducitorul entititii publice
auditate, precum si despre conseciniele acesiora;

e) raporteazd periodic asupra constatirilor, concluziilor si recomandirilor rezultate din
activitatea de audit intern;

f) elaboreazd raportul anual al activitétii de audit public intern;

g) in cazul identificdrii unor iregularitéi sau posibile prejudicii, raporteaza imediat conducito-
rului entitafii publice si structurii de control intern abilitate;

h) verifica respectarea normelor, instructiunilor, precum si a Codului privind conduita etici a
auditorului intern in cadrul compartimentului de audit public intern din entitdtile publice aflate in
subordinea/in coordonarea/sub autoritatea alior entitdfi publice si poate initia misurile corective
necesare.

1.2. COMPARTIMENTUL PUBLIC PENTRU SITUATI DE URGENTA

Art.d4 Compartimentul se organizeazd in subordinea directd a Primarului

Art45 Compartimentul are urmétoarele responsabilitii:

e efectuarea instruirii de specialitate a personalului serviciului in baza Programului lunar de
pregétire profesionald pe teme §i exercifii, urmérindu-se executarea lui intocmai conform tematicii
§i, totodatd, a instruirii metodice a sefilor formatiilor de interventie;

e organizarea activitaiii de prevenire $i stingere a incendiilor si de protectie civild, scop pentru
care asigurd desfésurarea activitatilor previizute de lege;

e constituirea grupelor de voluntari in cartierele orasului Targu Bujor, cu mentinerea
permanentd a legdturii cu personalul voluntar din cadrul acestora; ia mésuri de inlocuire a unor
persoane in cazul apariiiei unei astfel de necesitéti;
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e Intocmirea contractelor de voluntariat cu fiecare persoani din cadrul grupelor de voluntari
constituite;

e pregdtirea personalului care executd activitatea de prevenire la obiectivele locale si
gospoddriile cetafenesti;

e controlarea personalului privind modul de respectare a normelor PSI si de dotare si actionare
pentru inldturarea operativd a oricéror incilciri ale normelor;

e desfasurarea activitdfilor instructiv-educative in randul cetitenilor, precum si In cadrul
grupelor de voluntari constituite;

e participarea la realizarea instructajului introductiv general al personalului ce se incadreazi in
muncd si asigurd Indrumarea sefiilor formatiilor de lucru in instruirea personalului de la locurile de
murnca;

e efectuarea de propuneri cu privire la incadrarea cu personal voluntar a serviciului, urmirind
respectarea criteriilor previzute de lege;

e organizarea intervenfiei serviciului, salvare $i prim ajutor, pentru stingerea incendiilor si
inldturarea efectelor negative ale calamitifilor naturale si catastrofelor, precum si salvarea si
acordarea primului ajutor persoanelor;

e organizarea zilnicd a intervenfiei formatiei pe ture de serviciu si urmirirea incadririi
completd a grupelor de voluntari;

e pregatirea personalului formaiiei pentru interventie prin executarea de exercitii si aplicatii pe
timp de zi si noapte, atat cu forfele i mijloacele proprii cat si in cooperare cu alte servicii;

e controlarea si luarea mdisurilor adecvate pentru ca toate masinile, utilajele, accesoriile,
echipamentul de proteciie si instalatiile de alarmare si de stingere sa fie in permanentd stare de
utilizare;

e organizarea alarmdrii, in caz de incendiu ori explozii, a Serviciilor voluntare pentru situatii
de urgen{d vecine cu care este stabilita cooperarea;

e acfionarea promptd a formatiei de voluntari in actiunile de interventie pentru stingerea
incendiilor i Inldturarea efectelor calamitatilor naturale si catastrofelor;

e asigurd respectarea Intocmai a programului zilnic de ciitre personalul angajat, controleaza in
acest scop activitatea serviciului in zilele de repaus si de sarbitori legale, precum si in cursul
sdptamanii, in afara programului de lucru;

e intrefinerea si actualizarea documentelor operative ale serviciului, asigurarea pastrarii si
mentinerii corespunzitoare a bunurilor din inzestrarea acestuia si a sediului;

e asigurarea de informdéri periodice privind stadiul activititilor desfisurate in cadrul Serviciului
voluntar pentru situafii de urgentd, prezentarea de situatii cu privire la rezultatele obtinute
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comparativ cu obiectivele stabilite, aducerea la cunostinfa acestuia a planificirii actiunilor si
activitdtilor pe care le va desfigura in perioadele de timp urmétoare.

e Intocmeste anual li supune spre aprobare primarului, Planul unic cu principalele activitati si
Planul de pregitire in domeniul situatiilor de urgenti;

e Intocmeste, actualizeazi §i propune spre analiza $i apobare Planul de analizi si acoperire a
riscurilor la nivelul oragului Targu Bujor;

o infocmeste, actualizeazd si propune spre analiza si apobare Planul de apdrare in cazul
producerii unei situatii de urgentd specifice provocate de cutremure si/sau aluneciri de teren la
nivelul orasului Targu Bujor;

e intocmeste, actualizeazd $i propune spre analiza si apobare Planul de apirare impotriva
inundatiilor, gheturilor si poludrilor accidentale la nivelul orasului Targu Bujor;

e intocmeste, actualizeazd si propune spre analiza si apobare Planul de urgentd externd in caz
de accidente in care sunt implicate substante periculoase la nivelul orasului Targu Bujor;

e intocmeste, actualizeazd si propune spre analiza §i apobare Planul de protectie si interventie
in caz de accidente grave pe cii de transport rutiere si feroviare la nivelul orasului Targu Bujor;

e Infocmeste, actualizeazdl si propune spre analiza si apobare Planul de evacuare in situatii de
urgentd la nivelul orasului Targu Bujor;

¢ intocmeste documentele de planificare, organizare si desfasurare a exercitiilor de alarmare
publicd la nivelul orasului Targu Bujor ¢i le supune pentru avizare ISUJ Galati si pentru aprobare
primarului;

e intocmeste tematica de pregitire pe linie de protectie civild cu salariatii si personalul voluntar
si conduce sedinfele de pregitire;

e Intocmeste §i actualizeazi Dosarul tehnic al mijloacelor de instiintare-alarmare din sectorul de
competenta;

e actualizeaza, controleaza si asigurt starea de operativitate a fondului de adapostire din oras;

e asigurd intocmirea, actualizarea, pastrarea si punerea in aplicare a documentelor operative de
interventie $i rdspuns in cazul producerii situatiilor de urgents;

e asigura menfinerea in permanentd stare de operativitate a punctului de comandi al C.L.S.U;

e asigurd mdsurile organizatorice necesare privind instiintarea si aducerea personalului cu
atributii in domeniul situatiilor de urgentd (angajati i voluntari) la sediul primariei, in mod oportun,
in caz de dezastre sau la ordin;

e asigura operativitatea permanenta §i mentenanta sistemului de fnstiintare, avertizare si
alarmare a populatiei prin realizarea de contracte cu societiiti specializate;
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e coordoneazd actiunea echipelor de interventie ale societitilor din subordinea Consiliului Local
precum §i pe cele contractate, in situatii de urgent;

e propune din timp de normalitate, incheierea contractelor cu institutii si operatori economici
peniru asigurarea transportului, cazirii $i hrinirii persoanelor sinistrate in urma producerii unor
situatii de urgentd;

e face propuneri pentru asigurarea ,Normei privind dotarea cu mijloace de interventie,
echipament de protectie, mijloace de transmisiuni, accesorii, substante si alte materiale specifice”,
necesare destasurdrii atributiilor;

o face propuneri pentru asigurarea cu hrand gratuitd, in echivalentul a cel putin 2.000 de
calorii/zi, In cazul operatiunilor de peste 4 ore pentru personalul angajat si voluntar care participd
efectiv la interventii in situatii de urgents;

e face propuneri pentru asigurarea personalului, angajat si voluntar nominalizat prin Dispozitia
primarului de incadrare pentru interventie in situatii de urgentd, pentru caz de boald profesionald,
accident ori deces produs In timpul sau din cauza indeplinirii atributiilor ce ii revin pe timpul
interventiilor, concursurilor profesionale, antrenamentelor ori altor misiuni specifice;

e conduce activitatile de indrumare si control la institutiile si operatorii economici subordonati
Consiliului Local, 1a institutiile de invatamant si unitétile sanitare din orasul Targu Bujor;

e asigurd permanent coordonarea planificirii si a realizirii activititilor si masurilor de PSI din
primérie si din institutiile si operatorii economici subordonati Consiliului local, institutiile sanitare si
de Invatdmant din oras;

e verifica permanent starea de operativitate a hidrantilor din orasul Targu Bujor si face
propuneri de Tnlocuire sau reparare a acestora;

e participa la orice incendiu produs fn teritoriul administrativ al orasului Targu Bujor si
alarmeazd, dupd caz, prin serviciul de dispecerat, echipele de interventie ale societitilor subordonate
Consiliului Local sau cele cu care sunt Incheiate conventii/contracte de inchiriere utilaje sau prestiri
servicil, pentru lichidarea urmérilor produse de incendiu;

e desfdgoard activitafi de prevenire in orasul Targu Bujor;
e executd controale de prevenire.

1.3, COMPARTIMENT FINANCIAR —~ CONTABIL, SALARIZARE

Art.46 Compartimentul se organizeaz in subordinea directd a Primarului.
Art47 Compartimentul, are drept misiune principald angajarea, lichidarea, ordonaniarea si
plata cheltuielilor, realiznd urméatoarele atribuiii:

b
ot
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e Intocmeste §i elaboreazd la termenul scadent proiectul bugetului local al orasului Targu Bujor,
colaborind in acest scop cu toate directiile si institutiile din subordinea Consiliului Local, pentru
dimensionarea indicatorilor din bugetul local;

e colaboreazd cu serviciile din Primarie in vederea stabilirii veniturilor proprii pe capitolele
bugetului local;

e asigurd intocmirea contului anual de executie bugetard pe care il prezintd spre Insusire
Primarului;

¢ urmdreste permanent conturile de inchidere ale executiei bugetare, stabilind méisurile necesare
si legale pentru buna gestionare si executare a sumelor alocate de la bugetul local, pe diverse sectoare
de activitate;

e intocmeste bilanful contabil, balanta de verificare si dirile de scama lunare, trimestriale si
anuale;

e centralizeaza zilnic operatiunile ce se deruleazd prin casierie, tine evidenta platilor si
incasérilor, contabilizeazasi Tnregistreazi exirasele de cont:

e organizeazdsi verifici modul de gestionare a valorilor materiale, a fondurilor fixe, a
decontirilor cu debitorii i creditorii;

e {ine la zi evidenta mijloacelor fixe $i organizeazi comisii pentru inventarierea acestora;

e Intocmeste anual programul de inventariere al patrimoniului pe care il supune spre aprobare
primarului;

e {ine evidenta pe conturi analitice a investitiilor si urméreste platile s1 Incasdrile pentru acestea;

e {ine evidenfa si urmireste plitile si incasfrile in conturile speciale;

e {ine evidenta si verificd permanent realizarea cheltuielilor pe capitole, subcapitole, articole si
aliniate cu respectarea creditelor alocate pentru bugetele locale:

o asigurdsi raspunde de confidentialitatea datelor si documentelor contabilitaiii, organizeazi
circulatia, pdstrarea si arhivarea documentelor justificative care stau la baza Inregistrarilor contabile;

e intocmeste lunar contul de executie a cheltuielilor bugetare si il transmite Primarului;

o elaboreazd planurile de cheliuieli inscrise in planurile anuale ale bugetului local;

e urmareste incadrarea in plafoanele de cheltuieli §i modul de cheltuire a banilor;

e asigurd alimentarea conturilor ordonatorilor tertiari de credite si urmdrirea acestora, pentru a
nu se crea imobilizéri de fonduri;

e analizeazasi emite propuneri de rectificare a bugetului local precum st asupra utilizarii
fondului de rezerva bugetard pe anul in curs, pe care le prezintd, pe cale ierarhici ordonatorului
principal de credite;
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e analizeazd necesitatea, oporfunitatea si eficienta angajirii unor Imprumuturi pentru actiuni si
lucréri publice de interes local, pe care le prezintd spre analizdsi insusire Primarului;

e asigurd, pe baza de documentatici tshnico-economice, fondurile necesare peniru buna
functionare a unitatilor din domeniul invafiméntului, asistentei sociale, culturdsi sinatate, la nivelul
creditelor aprobate prin bugetul local;

e asigurd furnizarea de date economice si financiare pentru intocmirea raportului Primarului
privind starea economic#si sociald a orasului Targu Bujor;

e asigurd respectarea legalitdtii privind Intocmirea si valorificarea tuturor documentelor
financiar-contabile, verificate pentru aprobare pe cale ierarhics, la ordonatorul principal de credite;

e intocmeste lucrdri de prognozd economico-financiard pe termen scurt $i mediu, la nivelul
oragului, in consens cu strategia de dezvoltare a localitatii, pe care le prezintd pe cale ierarhici
ordonatorului principal de credite;

o analizeazd documentatiile depuse de societitile comerciale subordonate Consiliului Local, cu
privire la activitatea pe care o desfisoardsi propune misuri de solutionare a acestora, conform cu
prevederile legale in vigoare;

e asigurd exercitarea Controlului Financiar Preventiv asupra operatiunilor financiar-contabile;

e asigurdintocmirea, circulatia $i arhivarea documentelor contabile specifice, cu respectarea
confidentialitdii datelor si documentelor;

e asigurd asistenfa la comisiile de specialitate, de pe langd Consiliul Local, la cererea acestora si
participd la sediniele comisiilor, numai din dispozitia Primarului;

¢ coordoneazdintocmirea unor déri de seamd statistice, rapoarte si informdri si le transmite celor
in drept, la termenele scadente;

e organizeaza inventarierea patrimoniulul Primériei, valorificarea rezultatelor obtinute;

o asigurd platile prin casierie a drepturilor cuvenite salariatilor, consilierilor locali;

e asigurdsi raspunde de respectarea legalitdtii privind intocmirea documentelor contabile
prezentate spre aprobare, pe cale ierarhicd primarului;

e fundamenteazd propunerile de cheltuieli din bugetul local necesare asigurdrii functionalititii
compartimentuluisi realizarii atributiilor de serviciu;

e pdstreazd confidenfialiateta asupra informatiilor si documentelor de care ia cunostintdin
exercitarea atribufiunilor de serviciu, potrivit legislatiei in vigoare;

e emiterea facturilor de concesiuni si chirii precum si urmérirea Incasdrilor acestor venituri;

e Intocmirea de rapoarte lunare privind debitarea, Incasarea si a ramdsitei de incasat privind
chiriile $i concesiunile ce va fi inaintat citre conducerea unitatii in vederea demardrii procedurii de
recuperare a creantelor;
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e duce la indeplinire orice alte sarcini primite de la conducerea unitatii.
1.4. COMPARTIMENTUL IMPOZITE SI TAXE LOCALE

Art.48 Compartimentul se organizeaza in subordinea directd a Primarului.
Art.49 Compartimentul realizeazs urmétoarele activitati:

e efectuarea activitdiii de constatare, impunere, urmirire si incasare a impozitelor si taxelor
locale, efectuand cel putin o verificare anuald a acestora;

e urmdrirea respectérii termenului legal de confirmare a debitelor de insolvabilitate, verifica
actele de insolvabilitate;

s Incasarea la termenele legale, a urmétoarelor impozite i taxe locale:
- impozit pe cladiri si terenuri detinute de persoane fizice §i juridice;
- taxe asupra mijloacelor de transport detinute de persoane fizice $i juridice;
- taxe pentru eliberarea certificatelor de urbanisim, avizelor si autorizatiilor de construire;
- taxe pentru folosirea mijloacelor de reclama si publicitate;

- impozit pe spectacole; ’
- alte taxe si impozite locale;

e stabilirea §i aplicarea penalitdtilor de intfrziere pentru neplata la termenele legale a
impozitelor si taxelor locale;

e intocmirea listelor de rdmasite la sfargitul anului pentru contribuabilii care nu sgi-au platit
integral taxele si impozitele in cursul anului, i adoptd masurile legale pentru tncasarea acestora;

e Intocmirea situatiilor statistice referitoare la activitatea de constatare, impunere, urmdirire a
taxelor si impozitelor locale si asigura transmiterea acestora la termenele stabilite;

e participarea la Intocmirea proiectului bugetului de venituri §i cheltuieli local, asigurand
concordania dintre evideniele fiscale si capitolele si subcapitolele de venituri;

e asigurarea evideniierii veniturilor extrabugetare rezultate in urma contractelor Incheiate;

¢ intocmirea de rapoarte de specialitate citre Consiliul local, privind instituirea de taxe speciale
sau alte taxe, conform prevederilor legale;

e verificarea $i Inregistrarea ceverilor privind acordarea inlesnirilor la platd a obligatiilor fiscale
s1 Intocmirea documentele necesare solutiondrii acestora;

e cfectuarea controlului fiscal, intocmirea raportului In urma controlului fiscal:

s verificarea respectdrii conditiilor de infiingare a popririlor pe veniturile realizate de debitori;
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e organizarea §i exercitarea activitd{ii de urmdirire $i incasare la buget a veniturilor fiscale si
nefiscale in cazul nerespectdrii termeneclor de platd, asigurd calcularea de majoriri de intirziere
pentru incasarea acestora;

e desfisurarea activitdfii de primire si verificare a declaratiilor de impunere depuse de
persoanele fizice si juridice In vederea intocmirii procesului verbal de stabilire a impozitului sau
taxel aferente;

e {inerea evidentei contabile analitice (nominald) pe platitori, cu ajutorul rolului unic si
registrului rol special pe calculator;

e intocmirea i transimiterea ingtiingdrilor debitorilor care au platit in plus pe anul expirat;

¢ Intocmirea borderourilor cu contribuabilii care au beneficiat de bonificatii, Intocmirea
evidentei speciale a debitorilor care au fost declarati ca insolvabili, conform prevederilor legale in
vigoare.

o transmite debitele aferente cetiifenilor care gi-au schimbat domiciliul unitifilor financiare
respective $i dupd primirea confirmérii de la unitétile la care s-au transmis, se efectueazi scoaterea din
evidenia;

e realizarea la sfarsitul anului a evidenielor nominale conform instructiunilor legale;

e calcularea corectd a majordrilor de intArziere §i incasarea lor integral, calcularea si acordarea
din oficiu prin chitan{# a bonificafiei legale pentru plata cu anticipatie;

e cliberarea de chitante din chitantiere tip WMF pentru toate sumele Incasate si completarea lor
corectd si completd, precum si semnarea acestora impreund cu contribuabilul;

e pdstrarea in casa de fier a sumelor Incasate si a actelor de valoare;

e intocmirea, In baza chitanfelor emise, a borderourilor desfasuritoare si depunerea la casieria
trezoreriei a sumelor incasate;

e Intocmirea actelor de insolvabilitate a debitorilor ce tndeplinesc conditiile prevézute de lege;

e conducerea corectd i la zi a evidentei din extrasele de rol;

Art.50 Compartimentul indeplineste si activititi:

L REFERITOR LA STABILIREA, DECLARAREA SI PLATA IMPOZITELOR SI
TAXELOR LOCALE
- Urmdreste depunerea declaratiilor de impunere de cétre contribuabili, la termenul previzut
de lege. Notificd in cazul depésirii termenului legal de depunere a declaratiei, sanctioneazi
contraventiile si aplicd amenzile si penalizérile previzute de lege;
- Urmdreste depunerea declaratiilor de impunere de citre contribuabilii care detin mai multe
cladiri in proprietate, pentru stabilirea impozitelor pe clidiri majorate, verifici modul de completare a
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declaratiilor de impunere speciale si inregistrarea lor in baza de date;

- Stabileste sau modificd impozitul sau taxa, dupd caz, in situatiile in care impozitele si
taxele datorate nu au fost stabilite, ca urmare a nedepunerii declaratiei, ori datele declarate nu
corespund realitatii;

- Pentru luarea in evidentd a autovehiculului, primeste de la registratura U.A.T. declaratia de
impunere a proprietarului, cartea de identitate a vehiculului, documentul care atestd dreptul de
proprietate, dovada indeplinirii formalititilor vamale (daci vehiculul este procurat de la o persoand
fizica sau juridicd strdind) prelucreazi datele si le depune la dosarul fiscal. Completeaza caseta ,,C> din
Fisa de inmatriculare a vehiculului;

- Scade din evidenta fiscald mijloacele de transport instriiinate sau scoase din uz ca urmare a
casdril sau vanzarii ca piese de schimb, cu condifia radierii prealabile din evidentele organelor de
politie. In cazul instrdindrii vehiculului (autovehicule vandute sau furate), completeaza caseta ,,E’ din
Fisa de inmatriculare, dacé, din evidente, rezulia cit detindtorul are achitate debitele referitoare la
vehicul si dacd acesta nu este sechestrat, gajat, confiscat etc.

- Verificd pe teren situatia contribuabililor posesori de mijloace auto, care isi stabilesc
domiciliul in localitate si confirmd preluarea debitului, In termenul previzut de lege, organului fiscal
de la vechiul domiciliu sau sediu;

- Efectueazi cercetdrile necesare incasirii taxei sau transmiterii debitelor in localitétile unde
au plecat, peniru contribuabilii proprietari de mijloace de transport care au plecat din localitatea de
domiciliu, fird sd declare sau fard s3 anunte modificirile intervenite;

- Transmite avizele de platd tuturor coniribuabililor, la inceputul anului, si instiintdrile de
platd, la debitorii care nu si-au achitat obligatiile de plati la termenele scadente;

- In cazul in care consiatd ci in Publicafia de véanzare a bunurilor primitd de la
compartimentul de specialitate al primdriei, debitorul are impozite si taxe neachitate, intocmeste
titlul executoriu §i declaratie de creantli, pe care le transmite executorului Jjudecétoresc si
Compartimentului juridic.

. REFERITOR LA CONSTITUIREA, RECONSTITUIREA SI COMPLETAREA
DOSARELOR FISCALE

- Inventariazd contribuabilii care au dosare fiscale, complete sau incomplete;

- Identificd adresa actuald a contribuabililor care, desi nu au dosare fiscale, figureaza in
evidenta informatizata;

- Constituie (reconstituie) dosarele fiscale pentru contribuabilii care nu au depus declaratii
de impunere, acte de proprietate, certificate de radiere pentru autovehicule st completeazd dosarele
pentru coniribuabilii care au deja dosare fiscale, dar la care documentatia este incompletd.
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- Verificd situatia mijloacelor de transport din evidenta informatizatd, in evidentele LP.J.,
pentru a vedea dacd au fost sau nu radiate,

1. REFERITOR LA REALIZAREA INSPECTIE! FISCALE

- Verificd, prin conirol fiscal, bazele de impunere, legalitatea si conformitatea declaratiilor
fiscale, corectitudinea si exactitatea indeplinirii obligatiilor, respectarea prevederilor legislatiei
fiscale si stabilirea diferentelor obligatiilor de plati, precum si a accesoriilor aferente acestora.

- Pentru efectuarea inspectiei fiscale utilizeazd "Avizul de inspectie fiscald", "Legitimatia de
inspectie", "Ordinul de serviciu", "Raportul de inspectie fiscald", "Notd de constatare", "Decizia de
impunere privind obligatiile suplimentare stabilite de inspectia fiscald", "Procesul-verbal de
constatare si sanctionare a contraventiei".

- Tncheie Procese verbale de constatare si aplicd amenzi pentru urmatoarele contraventii:

- nedepunerea la termenele prevazute de lege a declaratiilor fiscale;

- refuzul contribuabilului de a permite cercetarea la fata locului, necesara pentru a face
constatari in interes fiscal;

~ refuzul contribuabilului de a da declaratie scrisa, pe proprie raspundere, din care si rezulte
cd au fost puse la dispoziiie toate documentele si informatiile solicitate pentru inspectia fiscala;

- neindeplinirea, de citre contribuabil, a2 masurilor prevazute In actul intocmit cu ocazia
inspectiei fiscale, In termenele si conditiile stabilite de organul de inspectie fiscala;

- neprezentarea contribuabilului sau a reprezentantilor legali ai acestuia la sediul Primariei la
data, ora si locul fixate prin Avizul de inspectie fiscald.

Iv. REFERITOR LA SOLUTIONAREA CONTESTATIHLOR FORMULATE
IMPOTRIVA ACTELOR ADMINISTRATIVE FISCALE

- Participd la rezolvarea obiectiunilor si contestatiilor prin care se solicitd diminuarea sau
anularea, dupd caz, a impozitelor si taxelor locale, a dobéanzilor si penalitdtilor de intarziere, ori se
contestd masurile stabilite prin Nota de constatare, Procesul verbal de constatare $i sanctionare a
contraventiei sau alte acte administrative fiscale.

- Intocmeste si transmite Secretarului o Noti privind masurile contestate si documentele
justificative, necesare fundamentérii Dispozitiei Primarului prin care se solutioneaza contestatia.

V. REFERITOR LA ACORDAREA INLESNIRILOR LA PLATA IMPOZITELOR SI
TAXELOR LOCALE

- Inregistreazd in evidenta fiscald scutirile de impozit pe cladirea folositd ca domiciliu, terenul
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aferent precum si de taxa auto pentru un singur mijloc de transport, de care beneficiaza veteranii de
rdzboi, persoanele persecutate din motive etnice in perioada 06.09.1940 — 06.03.1945, persoanele
persecutate dupd data de 06.03.1945, pe motive politice, sotul (sotia) acestora, prizonierii retinuti in
captivitate dupd 23.08.1944, persoanele care au calitatea de luptator in rezistenta anticomunisti.

- Inregistreaza in evidenta fiscald scutirea de impozit pe clidirea folositd ca domiciliu si
terenul aferent, precum si de taxa auto aferentd unui singur autoturism tip HYCOMAT sau a unui
mototriciclu, de care beneficiaza luptatorii pentru victoria Revolutiei din Decembrie 1989,

- Inregistreazii in evidenfa fiscald scutirea de impozit pe clidirea folositd ca domiciliu si
terenul aferent, care se acordd viduvelor de rizboi, viduvelor veteranilor de riizboi care nu s-au
recasdtorit, persoanelor cu handicap grav sau accentuat.

- inregistreazé in evidenta fiscald scutirea de impozit pe clidiri, care se acordi titularilor
contractelor de construire a unei locuinte cu credit sau ai contractelor de vanzare-cumparare cu plata
In rate a locuinfelor noi care se realizeazi in conditiile art. 7 — 9 din Legea locuintei nr. 114/1996,
precum si beneficiarilor de credite, in conditiile prevederilor 0.G.19/1994, aprobatd cu modificéri
prin Legea nr.82/1995, cu modificarile si completirile ulterioare.

- Primeste cererile contribuabililor privind acordarea de inlesniri la platd pentru creantele
reprezentand venituri bugetare ale Consilinlui Local.

- Urmireste completarea cererilor tipizate si anexarea documentelor justificative, de citre
contribuabili.

- Intocmeste Nota de constatare tipizatd, pentru fiecare contribuabil, si o supune aprobirii
Primarului. Pentru Notele de constatare aprobate, intocmeste proiectul de hotirire a Consiliului
Local.

VI REFERITOR LA CERTIFICATELE FISCALE PRIVIND IMPOZITELE SI
TAXELE LOCALE

- Primeste cererea privind eliberarea certificatului fiscal; verificd daci solicitantul este titularul
rolului sau dac are calitatea legald de a primi certificatul fiscal.

- Avizeazd cererea, atesifiud realitatea impozitelor si taxelor datorate, bunurile patrimoniale
impozabile ale contribuabilului, calitatea de proprietar a acestuia.

- fntocmeste certificatul fiscal, 1l semneaza $i il supune aprobirii. In cazul persoanelor fizice,
specificd suprafata de teren aflatit in proprietatea sau in folosinta contribuabilului, in cifre si apoi,
Intre paranteze, in litere. Certificatul fiscal care prezintd stersituri, modificiri sau completdri de orice
fel, chiar dacd sunt confirmate prin semniiturd, nu se supun aprobarii conducerii Primiriei.

- In vederea verificirii st aprobirii, anexeazd la certificatul fiscal cererea contribuabilului,
dosarul fiscal si chitanta care atesti plata taxei de eliberare a certificatului.
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- In cazul unor inadvertente, constatate cu ocazia verificarii dosarului fiscal, reface certificatul,
pe baza mentiunilor ficute in Nota de constatare sau Declaratia de impunere rectificativi,

- Elibereaza certificatele fiscale contribuabililor pe baza actelor de identitate, imputernicirilor
sau altor documente care atestd calitatea acestora, respectiv faptul cd pot beneficia de aceste
documente.

Vil Alte atributii

- Emite chitanie pentru plata amenzilor de circulatie platite in 48 ore, amenzi ale persoanelor
fizice (procese verbale intocmite de organe de control, altele decat agentii Politiei Rutiere), a taxelor
locale cum ar fi: autorizatii, constructii, certificate de urmanism, taxa receptie, diverse taxe pentru
stare civild, taxe participare licitatie, ocuparea domeniului public, desfaceri stradale, rate vanzari
terenuri si locuinte, contravaloare prestiri servicii etc. si incaseazi contravaloarea chitantelor emise.

Art.51 Compartimental are urmittoarele respounsabilitdti in materie de executare silita:

e efectuarea de actiuni de control pentru identificarea si Incasarea diferentelor de impozit si
taxe constatate, propune sanctiuni contribuabililor ce incalci legislatia referitoare la constatarea,
stabilirea, evidenta si plata obligatiilor bugetare;

e derularea activitdfii de executate silitd a contribuabililor care nu isi plitesc de buniivoie
obligatiile fiscale datorate;

e infiinfarea de popriri asupra veniturilor debitorilor restantieri si ingtiintarea acestora despre acest
fapt;

e executarea silitd a debitelor restante, finerea evidentel obiectelor sechestrate, péstrarea lor in
bune conditii, virarea la buget a sumelor restante in urma valorificarii acestora, conform dispozitiilor
legale;

e instituirea sechestrului asupra bunurilor mobile si imobile prin Intocmirea procesului verbal
de sechestru;

e indeplineste mésurile asiguratorii dispuse de organele fiscale, instantele judecitoresti, precum
si de alte organe competente, in vederea realizirii creantelor apartindnd bugetului local;

e comunicd debitorului decizia emisd de organul care a dispus instituirea mésurilor asiguratorii
ori, dupd caz, copie certificatd a actului prin care instanta judecatoreasci sau alte organe competente
au dispus masuri asiguratorii;

¢ informeazd instania judec#ioreascd, organul fiscal sau alte organe competente interesate
despre ducerea la indeplinire a mésurilor asiguratorii;

e In baza deciziel motivate, emise de creditorii fiscali, ridicd mésurile asiguratorii, cdnd au
incetat motivele peniru care acestea au fost dispuse sau s-a constituit o garantie, in conditiile legii;
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e Intocmeste Procesul verbal de constatare a implinirii termenului de prescriptie, care se aprobd
de catre Primar;

e Intocmeste dosarul cu toate documentele si informatiile necesare pentru constatarea Tmplinirii
termenului de prescripiie, in care se claseazd si Procesul verbal de constatare;

e actioneazd in vederea evitdrii prescrierii dreptului de a cere executarea siliti a creantelor
bugetare, luand mdsuri de intrerupere sau suspendare a termenelor de prescriptie;

e Intocmeste titlul executoriu pentru toate creantele fiscale care devin scadente prin expirarea
termenului de plata prevazut de lege sau stabilit de organul competent ori in alt mod prevazut de lege;

e Intocmeste situatii referitoare la executarea silitd a creantelor bugetare, modul de valorificare
a bunurilor sechestrate, grafice de wrmirire a incasirii sumelor, alte informiri solicitate de
conducerea Primériei;

e pe baza documentelor privind cheltuielile efectuate, stabileste printr-un proces verbal,
valoarea cheltuielilor cu executarea silitd. Procesul verbal constituie titlu executoriu;

e Intocmetse Procesul verbal privind eliberarea sau distribuirea sumel rezultate din executarea
silitd, conform ordinii de preferin(a;

o Intocmeste propunerile de anulare a creanfelor fiscale, apartindnd persoanclor fizice, in
situatiile in care cheltuielile de executare, exclusiv cele privind comunicarea prin postd, sunt mai
mari decat creaniele supuse executdrii silite si le prezintd, spre aprobare, Primarului;

& completeaza Procesul verbal de constatare a insolvabilitatii;

o verificd situatia fiecirui debitor insolvabil, persoand fizicd, cel putin o datd pe an, pe toatd
perioada, pand la Tmplinirea termenului de prescriptie a dreptului de a cere executarea silitd, inclusiv
pe perioada in care cursul acesteia este suspendat sau infrerupt;

e la cererea contribuabilului, Intocmeste Nota de compensare a creantelor fiscale cu creantele
debitorului reprezentand sume de restituit de la bugetele locale, pana la concurenta celei mai mici
sume.

o e

Arxt.52 Compartimentul realizeazi si urmitoarele activititi:

e Hlectueazd operafiuni de incasare in numerar a sumelor reprezentind impozite, taxe, amenzi
si alte contribufii care se fac venit la bugetul local, datorate de persoanele fizice §i juridice care au
bunuri impozabile pe raza orasului Targu Bujor;

o Conduce evidenta intrdrilor §i iesirilor de numerar, stabileste soldul de casa zilnic, confrunta
soldul zilnic din jurnalul de casd cu cel faptic existent In casierie;

e Urmdreste Tncadrarea corectd pe surse de venit si bugete componente in conformitate cu
legislatia in vigoare cu clasificatia bugetard aprobatéisi cu conturile deschise 1n acest sens;
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e Completeazd zilnic Registrul de Casd §i Foaia de Virsimant, depunand zilnic sumele
Incasate, pe destinatii bugetare, la Trezoreria Targu Bujor;

e Ridica numerar de la Trezorerie peniru plata salariilor si a altor cheltuieli materiale;

e Zilnic, listeazd borderoul privind incasiirile pe tipuri de venituri, intocmeste monetarul pe
cupiuri $i depune sumele de bani la Trezoreria Targu Bujor. Eventualele neconcordante se clarifica
urgent;

e Directioneazd contribuabilii persoane fizice si juridice cdtre compartimentele de specialitate
atunci cind constatd nereguli la rolurile fiscale, in vederea clarificirii acestora;

o Intocmeste referate si efectucaz, dupd aprobare, operatiuni de compensare a obligatiilor fiscale;

e Asigurd integriiatea, securitatea numerarului existent in casierie in timpul zilei operative,
predarea sub semnitura celor in drept la sfarsitul zilei operative;

o Urmdreste circuitul documentelor de fncasiri in numerar in scopul asigurdrii integritatii
acestora;

e Indosariaza si arhiveazd toate documentele ce au facut obiectul activitatii;

e La sfarsitul tunii, fntoemeste inventarul privind incasirile zilnice si il prezintd ordonatorului
principal de credite pentru verificare;

® Are obligafia sa pastreze secretul asupra informatiilor pe care le detine, ca urmare a
exercitirii atributiilor de serviciu;

® fndcpline\ste, in condiiile legii, orice alte atribufii repartizate de conducerea
Compartimentului. |

1.5 COMPARTIMENTUL CONDUCATOR AUTO MICROBUZ SCOLAR

Art.53 Compartimentul conduciitor auto microbuz scolar, prin soferul anga jat, indepli-
neste urméatoarele atributii:

- conduce numai autovehiculele pe care le are I primire pe bazi de semniturd i pentru care
are permis valabil de conducere, pentru categoria din care acestea fac parte;

- asigurd, cu cel pufin o lund fnainte de expirare, reinnoirea contractului de asigurare
obligatorie prin efectul legii de rispundere civilil si facultative CASCO, peniru masina pe care o are
in primire;

- respectd pe cat posibil viteza economicii de consum a autovehiculului pentru incadrarea
consumului de carburant in limitele de consum raportat Ia 100 km echivalenti;

- asigurd efectuarea la termen a reviziei tehnice a autovehiculului;

- participd la pregltirea programului si la instructajele NTS si PSI;

"

- soferului 1i este interzis s& transporte alte marfuri nafara celor trecute in documentelor de

[
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transport;

- soferul va respecta cu strictete itinerariul si instructiunile primite de la seful de serviciu;

-atat la sosirea cat si la plecarea de la locul de muncd, verificd starea tehnicd a autovehicului,
inclusiv anvelopele;

- respecta cu strictete actele normative care reglementeazd circulatia pe drumurile publice;

- Inainte de a pleca In curs#, are obligatia s verifice starea tehnicd a autovehiculului pe care il
conduce;

- efectueazaingrijirea zilnicd a autovehiculului;

- nu pleacain cursd dacd constatd defectiuni/nereguli ale autovehiculului si 1si anuntd imediat
superiorul pentru a se remedia defectivnile;

- preia foala de parcurs pentru ziua respectivasi predd foaia din ziua precedentd completata la
toate rubricile (dupd cum indica formularul);

- menfine starea tehnicd corespunzitoare a autovehiculului avut in primire;

- parcheaza autovehiculul la locul stabilit prin foaia de parcurs, respectand regulile de parcare;

- pastreazd certificatul de tnmatriculare, precum si actele masinii In conditii corespunzitoare,
le prezintd la cerere organelor de corntrol;

- se preocupd permanent de lmbundtitirea cunostintelor sale profesionale si legislative in
domeniul transporturilor;

- executd operativ $1 corect sarcinile de serviciu trasate de superiorii ierarhici, respectand
disciplina muncii;

- comunicd imediat sefului direct — telefonic sau prin orice alt mijloc — orice eveniment de
circulatie dn care este implicat;

- are obligatia s& nu schimbe pozitia autovehiculului implicat in accident, pind la sosirea
organelor polifiei si sd asigure pistrarea urmelor la locul accidentului, daci acesta a avut ca rezultat
moartea, vatdmarea integritdfii corporale sau a sandtdtii vreunei persoane sau dacd accidentul
constituie infractiune sau s-a produs ca urmare a unei infractiuni;

- 1w are voie sd fransporte persoane din afara institutiel:

- 5@ se prezinte la verificarea medicald atunci cand sunt trimisi de institutie.

L6. SERVICIUL URBANISM ST ADMINISTRAREA DOMENIULUY PUBLIC

p:

Art.54 Arhitectul-sef desfdgoard o activitate de interes public, ale cérui obiective principale
sunt duvolta rea durabild & comunitdiii, o@aréonar@a activitdtilor de dezvoltare teritoriald,
amenajarea teritoriului §i urbanism, protejarea valorilor de patrimoniu si a calititii arhitecturale la

nivelul unita{ii administrativ-teritoriale.
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Art.55 Structura de specialitate condusi de arhitectul-sef indeplineste urmitoarele atributii
principale:

a) inifiazd, coordoneazd din punct de vedere tehnic elaborarea, avizeazd si propune spre
aprobare strategiile de dezvoltare teritoriald urbane, precum i documentatiile de amenajare a
teritoriului si de urbanism;

b) convoacd si asigurd dezbaterea lucririlor Comisiei tehnice de amenajare a teritoriului si
urbanism;

¢) intocmeste, verifica din punct de vedere tehnic gi propune emiterea avizelor de oportunitate,
a certificatelor de urbanism st a autorizatitlor de construire;

d) wrmireste punerea In aplicare a strategiilor de dezvoltare urband si a politicilor urbane,
precum $i a documentatiilor de amenajare a teritoriului i de urbanism;

e) asigurd gestionarea, evidenia si actualizarea documentatiilor de urbanism $i amenajare a
teritoriujui;

f) organizeazé si coordoneazi constitui tezvoltarea bancilor/bazelor de date urbane;

) coordoneazd si asigurd informarea publicd gi procesul de dezbatere si consultare a publicului

in vederea promovirii documentatiilor aflate in gestiunea sa;

h) participd la elaborarea planurile integrate de dezvoltare si le avizeaza din punctul de vedere
al conformitdiii cu documentatiile de amenajare a teritoriului i de urbanism legal aprobate;

1) avizeazd proiectele de investifii publice din punctul de vedere al conformititii cu
documentatiile de amenajare a teritoriului i de urbanism legal aprobate.

Art.56 SERVICIUL URBANISM are u toarele atributii:

e asigurarea Intocmirii planului orbanistic general (PUG), a planurilor urbanistice zonale
(PUZ) si a planurilor urbanistice de detaliu (PUD);

 verificarea confinutului planurilor urbanistice de detaliv inaintate spre avizare §i aprobare
{indnd seama de teritoriul din care face parte terenul studiat, amplasamentul in cadrul zonei si
vecinitaiile terenului, actul de proprietate si servitutile terenului (in cazul In care existd);

e supunerea spie avizare a Comisiei de specialitate a Consiliului local a planurilor urbanistice
de detaliu, a planurilor urbanistice zonale si a planului urbanistic general;

e pregatirea documentatiilor necesare pentru aprobarea planurilor urbanistice meniionate mai
sus, de catre Consilivl Local;

s colaborarea cu compartimentele institutiei privind avizarea actelor si documentatiilor tehnice
prezentate pentru autorizare;
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e intocmirea certificatelor de urbanism, autorizatiilor de construire, autorizatiilor de demolare,
autorizafiilor pentru scoaterea temporard din folosintd a domeniului public si/sau privat, certificatelor
de urbanism pentru lucréri de primé necesitate in cazuri de avarii, in limita atributiilor legale;

e Intocmirea si trimiterea centralizatoarelor cu lucrérile autorizate, In vederea urmdririi
respectdrii documentatiilor tehnice vizate spre neschimbare;

¢ primirea spre avizare a cererilor privind infocmirea proceselor verbale de receptie si a notelor
de regularizare a taxelor la autorizatia de construire;

e calcularea taxei de regularizare a autorizatiei de construire si intocmirea notei de regularizare
privind aceastd operatiune;

e participarea la recepiia lucrérilor autorizate;

e Tntocmirea proceselor verbale de receptie la terminarea lucrérilor;

e Tnregistrarea In registrele de evidentd a lucrarilor eliberate (autorizatii de construire,
autorizalii de demolare, certificate de urbanism, procese verbale de receptie, note de regularizare a
taxelor la autorizatia de construire, note de constatare a demoldrilor);

e {inerea situafiei privind evidenia lucrdrilor eliberate, cu finalizarea acestora prin nota de
regularizare a taxet la autorizatia de construire gi procesul verbal de receptie;

e Intocmirea situatiilor statistice privind stadiul fizic al lucrarilor autorizate pentru Directia de
Statistica;

e Intocmirea raspunsurilor la cereri §i sesizdri ale unor cetdfeni cu privire la unele aspecte de
legalitate a actelor emise de ciire Arhitectul Sef’

e efectuarea verificlrii Incadrdrii solicitirilor din certificatele de urbanism in reglementérile
legale;

e verificarea prelufrii conditiilor din certificatele de urbanism in documentatiile prezentate
peniru obtinerea autorizatiet de construire;

e afribuirea $i verificarea numerelor stradale;

e atribuirea de adresd pentru solicitanti, proprietari de imobile situate in zone nou infiin{ate;

e confirmarea de adresd la cererea solicitaniilor - persoane fizice si juridice;

e acordarea de informatii cu privire la documentele i metodologia impusd pentru obtinerca
autorizatiilor de functionare si a autorizatiilor de ocupare a domeniului public;

s verificarea/primirea documentatiilor in vederea obtinerii autorizatiilor de funcfionare si a
autorizaiiilor pentru ocuparea temporaré a domeniului public;

e fntocmirea, calcularea taxelor gi eliberarea autorizatiilor de functionare si de ocupare
temporard a domeniului public;

o
£
N

.



ROMANIA
JUDETUL GALATI
PRIMARYA ORAS TARGU BUJOR
Operator date cu caracter personal 2134
Str. G-ral Eremia Grigorescu 105, Tel. 0236 340339; Fax: 0236 340561 ; e-mail:
primariatgbujor@yahoo.com

e deplasarea n teren (cénd situafia o cere) In vederea analizérii solicitdrilor petentilor de a
desfdsura activitdti temporare pe domeniul public;

e Tniocmirea autorizaiiilor, a completirilor si modificdrilor solicitate de petenfi pentru
autorizafiile de functionare.

1.6.2. ADMINISTRAREA DOMENIULUI PUBLIC

ArtS7 (1) Componenta a Strviciului Urbanism si Administrarea Domeniului Public
(2) Serviciul are in subordine compartimentele:

-Lucrari publice

-Huminat public

Art.58 Serviciul are urmétoarele atributii

1.In materie de utilitsti publice:

(Dlluminat public:

¢ asigurarea calitdfii si performantelor sistemelor de iluminat public in conformitate cu
standardele Uniunii Europene si ale Comisiei Internationale pentru Huminat;

e asigurarea orientdrii citre tofi cetdtenii orasului TArgo Bujor, in mod nediscriminatoriu;

s reducerea consumurilor specifice prin folosirea unor echipamente performante;

e modernizarea permanentd a sistemelor de iluminat public;

e asigurarea unui luminat public care si satisfacd in primul rand nevoile de securitate ale
cetatenilor si apoi nevoile acestora de confort;

e realizarea unui iluminat arhitectural, ornamental si ornamental festiv adecval punerii in
valoare a edificiilor de importan{# publicd sau culturald sau decordrii localitatii cu prilejul anumitor

sarbatori;

e urmarirea comportarii in timp a lucririlor executate, in perioada de garantic si post
garantie;

e verificarea avizelor de iluminare gi amenajare fatadd, verificarea bunei functionare a

instalatiilor de semaforizare si funclionarea corespunzétoare a iluminatului public stradal din orasul
Targu Bujor;

e verificarea periodicd a modului de functionare a iluminatului public si realizarea propunerilor
de extindere g1 imbundtitire a serviciului.

e stabilirea graficului de lucriiri de investitii, reparafii;

e participarea la recepiiile parfiale/finale ale obiectivelor de investitii;

e participd la verificdrile efectuate asupra sisternului de iluminat;

e participa la avizarea din punct de vedere tehnic a racordurilor in sistemul de iluminat public
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(iluminat arhitectural, publicitate pe stalpi, etc).

(2}Salubrizare:

e urmdirirea salubrizdrit oragului Targu Bujor pentru realizarea urmatoarelor activitati:

- precolectarea, colectarea si transportul deseurilor orasului (de la persoane fizice, juridice,
institutii publice etc.) ale deseurilor toxice periculoase din deseurile menajere, cu exceptia celor cu
regim special;

- sortarea deseurilor oragului;

- maturatul, spalatul, stropirea si intretinerea curiteniei céilor publice;

- curdfarea si transportul zépezii de pe chile publice si mentinerea In functiune a acestora pe
timp de polei sau deinghet;

- colectarea, transportul deseurilor voluminoase provenite de la populatie, institutii publice si
operatort economici, neasimilabile celor menajere (mobilier etc.) - colectarea si transportul la rampa
de neutralizare autorizatd a deseurilor rezuliate din activitd{i de constructii $i demolari.

e verificarea igienel cartierelor de locuinte din orasul Targu Bujor, pentru respectarea
prevederilor legale referitoare la mentinerea curiifeniei de cétre persoanele juridice si persoancle
fizice care au aceste obligatii;

1180 materie de administrativ:

e asigurarea pastririi infegritdiii bunurilor ce apartin Primariei, aflate in sediile administrative;

e administrarea si exploatarea tuturor automobilelor apar{inand Primariei;

e analizarea, centralizarea cererilor i aprovizionarea cu materiale, rechizite, consumabile;

e avizarea proceselor verbale de recepiie pentru contractele de prestari servicii (multiplicare,
operare calculator, service copiatoare, tipografiere etc.) si efectuarea controlului activitatii
personalului contractat;

e avizarea platii facturilor ce reprezintd bunuri gi prestdri servicii confractate: energie
electricd, apd-canal, Incélzire, chirie, salubrizare, deservire copiatoare, magini de scris, calculatoare,
telefoane, mobile, transport persoane, pentru sediile adminisirative ale institutiei etc;

e gestionarea mijloacelor fixe si obiectelor de inventar din cadrul sediului Primériel, precum si
din cadrul sediilor si obiectivelor publice care apartin institutiei;

& recepiionarea tuturor obiectelor de inventar si a mijloacelor fixe intrate in magazie,
intocmirea de NIR-uri, (note de intrare — iegire) deschizand fisa de eviden{d a obiectelor de inventar.

e prezentarea de propuneri pentru casare in urima inventarierilor anuale;
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e finerea gestiunii materialelor consumabile (imprimate tipizate, rechizite, furnituri de birou,
papetdrie, produse protocol etc.), gestionarea imprimatelor cu regim special operand in fisele de
magazie cu regim special.

o conducerea evidentei fiselor de magazie peniru urméirirea consumurilor de materiale;

e asigurarea condifiilor corespunzitoare de primire, pstrare, conservare si eliberare a bunurilor
din gestiunea primariei;

o asigurd functionarea permanentd si in bune condifii a centralei termice si a instalatiei
electrice;

e asigurd Intretinerea §i repararea mobilierului, instalatiilor sanitare, electrice si termice;

e asigura ordinea $i curdtenia in spatiile Primdriei;

o

I In materie de administrare a propriet

tif domeniale

e intocmeste $i actualizeazd wnventarul bunurilor domeniale ale orasului Targu Bujor;

e intocmeste dosare in vederea intabuldrii dreptului de proprietate a orasului Targu Bujor

s urmdregte gestionarea eficientd a domeniului public i privat al orasului, asigurand
inventarierea periodici a bunurilor din componenia acestora;

e tine evidenfa bunurilor imobile apartinfnd domeniului public si privat al orasului;

e urmdreste integritatea domenivlui public si privat;

@ participd la Intocmirea documentatiilor necesare realizirii inventarului domeniului public si
privat si inregistrarea tuturor imobilelor aflate in patrimoniul sau administrarea Consiliului Local;

e asigurd cadrul legal pentru organizarea de licitatii publice, in vederea concesiondrii, inchirierii
si vanzirii de terenuri;

e participd la ntocmirea studivlui de oportunitate ia vederea concesiondrii, cu exceptia
privitoare la nivelul minim al redeventei si la motivele de ordin economic si financiar pe care le
realizeazd Compartimentul contabilitate;

e asigurd rezolvarea cererilor si sesizdrilor cetitenilor referitoare la concesionare, vanzarea si
Inchirierea de terenuri, conform prevederilor legale si documentatiilor de urbanism si amenajarea
teritorinfui;

e intocmeste contracte de concesiune, inchiriere, vanzare impreund cu alte compartimente de
specialitate (juridic, economic), procese verbale de punere in posesie a terenurilor si le preda
Compartimentului financiar-contabil, in scopul urmiririi $i incasirii redevenielor, chiriilor si a ratelor
aferente contractelor;

e urmdreste din punct de vedere tehnic, respectarea contractelor de inchiriere, concesiune,
vanzare, procedand la rezilierea acestora conform clauzelor contractuale;

Kt
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e intocmeste rapoarte de specialitate privind vanzéri de terenuri, locuinfe impreund cu alte
compartimente (juridic, economic);

o realizeazd din partea concedentului inspectia tehnicd a bunurilor, stadiul de realizare a
investitiilor, precumn $i modul in care este satisficut interesul public prin realizarea activititii de cétre
concesionar;

o creazd baza de date care s8 cuprindd Intreg pairimoniul imobiliar local;

e efectueazd verificéri tehnice in vederea vanzérilor de spatii de locuit, spafii cu altd destinatie,
precum $i a terenurilor aferente acestora;

e colaboreaza pentru eliberarea certificatelor de nomenclaturd stradala;

e gestioneazd, organizeazd $i pune in aplicare cadastrul de specialitate la nivelul teritoriului
administrativ al orasului, asigurand confrolul centralizat al datelor;

e asigurd actualizarea planurilor topo-geo cu inventarierea, cadasirarea tehnico-imobiliard si a
planurilor cu retelele subterane de pe teritoriul oragului, furniznd date prin generarea de hér{i tematice;

e Intocmeste regulamentul privind nomenclatura stradald si atribuirea de denumiri bunurilor ce
apartin domeniului public al orasului (sirdzi, parcuri efc.)

IV. in materie de tehnics de calcul

e {ine evidenta echipamentelor de calcul, in baza Listei Echipamentelor de Calcul, care contine
denumirea, numele utilizatorului si compartimentul din care face parte;

e {ine evidenta softurilor instalate si utilizate Tn baza "Listei licentelor de soft", care contine
denumire soft, mumele utilizatorului si compartimentul din care face parte;

e asigurd iniretinerea §i depanarea echipamentelor de calcul, prin intermediul societdtilor
specializate cu care au fost incheiate coniracte in acest sens;

e asigurd consumabilele pentru toate imprimantele $i copiatoarele din unitate si urmareste
consuimul acesteia;

e centralizeazd necesarul de echipamente de calcul si licenfe transmise de compartimetele,
serviciile, directiile din cadrul aparatului de specialitate al Primarului orasului Targu Bujor si le
prezinid peniru aprobare conducerii institutiei;

e asigurd buna funclionare a retelel instalate, efectueaz extinderi sau restringeri ale acesteia;

o administreazd seiver-ul de internet si asigwrd buna funcfionare a acestuia prin relatia cu
compania furnizoare.

V.In materie de arhiva:
e aplicd prevederile Legii arhivelor nationale nr. 16/1996, cu modificarile si completarile
ulterioare;
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e preia, pe bazd de inventar, documentele destinate arhivirii, provenite de la compartimentele
aparatului de specialitate al primarului;

e Infocmeste si reactualizeaza Nomenclatorul dosarelor;

o selectioneazd si pastreazd in conditii optime documentele destinate arhivirii la sediul Primariei.

e elibereazit adeverinie privind documentele care se afld la arhiva Primdriei.

Art.59 Serviciul are si urmatoarele ateibugiis

e monitorizeaza asigurarea condifiilor necesare bunei functiondri a institufiilor de invitdmant
subordonate Consiliutui Local Térgu Bujor si activitiiilor din sfera lor de actiune;

e face propuneri fundamentate privind proiectele si programele sustinute de oras in scopul
dezvoltirii invitamantului;

e face propuneri fundamentate privind proiectele si programele sustinute de oras in scopul
educatiei;

e realizeazd §i actnalizeazd baza de date referitoare la unitdtile de Tnvitimant, structurile
sportive $i unitdfile sanitare din orasol Térgu Bujor;

e urmdreste din punct de vedere tehnic, respectarea contractelor de Inchiriere a imobilelor a
caror utilitdfi sunt asigurate de orasul Targu Bujor;

e participd la efectuarea documentatiei in vederea vanzdrii spatiilor de locuit sau alti destinatie
precuin §i a terenurilor aferente acestora;

e verificd starea fizicl gi propune misuri pentru mentinerea in bune conditii a imobilelor
apartinand domeniului public si privat al orasului Targu Bujor;

e {ine evidenta parcérilor i a garajelor aflate pe domeniul public sau privat al orasului Targu
Bujor;

s creeazl baza de date privind parcirile si garajele din oras;

e asigurd asistentd tehnics la alinieri de striizi, trasri ale parcirilor din orasul Targu Bujor;

e claboreaza si actualizeazd regulamentul serviciului de transport public local in regim de taxi,
conform legislatiei in vigoare;

e asigurarea managementului calitdfii serviciilor de transport public;

s urmdreste principalii indicatori tehnico-economici ai transportului public local;

e promoveazi pentru aprobare tarifele pentru transportul public local;

e urmareste sistematic realizarea calitdtii serviciului de transport;

e avizeazd traseele, statiile gi statiile de fmbarcare pentru taximetre, microbuze in servicii
regulate;

e elibereazd autorizatil de circulatie In orasul Targu Bujor pentru taximetre;
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¢ clibereaza certificate de 1inregistrarc peniru vehicule care nu existd obligativitatea
Inmatricularii;

e claboreazd metodologia privind autorizarea dispecerelor, conform legislatiei in vigoare;

e aprobd §i elibereazd autorizaiiile de transport, executie si traseu in conformitate cu legislatia in
vigoare;

e tine evidenta agenfilor economici si persoanelor fizice autorizate cirora li se acordi licente
de transport, executie si traseu;

e intocmeste “Registrul taximetristilor” §i “Registrul operatorilor de transport si ai licentelor™;

e organizeazd licitatiile de trasee pentru transportul de personae prin servicii regulate cu
microbuze;

e urmareste respectarea de citre operatorii de transport a contractelor de concesionare;

e Intocmeste lunar raportul privind serviciile prestate de cdtre operatori;

e menfine permanent relafii cu camera taximetristilor ce opereazd pe raza orasului Targu Bujor;

e propune spre aprobarea Consiliului local sisteme de management ale serviciului de transport
public local;

e controleazd §i ia masuri de respectare a normelor de amenajare, intrefinere si exploatare a
statiilor de imbarcare si debarcare;

e coniroleazd respectarea de cétre operatori a traseelor concesionate;

¢ monitorizeazs asigurarea condifiilor necesare bunei functiondri a institutiilor de sinitate
publicé din oragul Targu Bujor si activitifilor din sfera lor de actiune.

1.7. COMPARTIMENT PROTECTIA MEDIULUL SECURITATE SI SANATATE iN
MUNCA

Art. 60. Compartimentul se afld in subordinea directd a primarului orasului Targu Bujor.
Axt. 61. Compartimentul indeplineste urmétoarele atributii:
- urmdreste ducerea la Indeplinire a obligafiilor administratiei publice locale privind protectia
mediului;
- colaboreazd cu ageniii economici subordonaii adminisiratiei publice locale in vederea
prevenirii deverséirii accidentale a poluaniilor sau a depozitérii necontrolate a deseurilor.
- promoveazd o atitudine corespunzitoare faffi de comunitate in legdturd cu importania protectiei
mediului.
- verificd pe teren, solufioneazi $i rispunde in termenul legal la toate adresele persoanelor fizice
si juridice (cereri, sesiziirireclamatii, note interne, note de audientd), conform atributiilor din
legislata in vigoare.
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- colaboreaza cu diferite institutii $i organisme (ONG-uri, Directia de Sandtate Publicd Galati,
Agenfia peniru Protectia Mediului Galati, etc) care desfdsoard activitdfi specifice in domeniul
proteciiet mediului.

- intocmeste referate, informdri $i rapoarte de specialitate cétre conducerea institufiei si/sau
Consiliul Local al oragului Targu Bujor in vederea aducerii la cunostingd, promovarii $i/sau aprobarii

studiilor, lucrdrilor de investitii , sau proiecte referitoare la probleme de mediu.

- rdspunde de ceniralizarea unor date si 1ii stafistice, necesare unor raportdri solicitate de
Consiliul Judetean Galati, Directia de Statistica, ministerele de resort sau alte organe administrative
la nivel national,

- asigurd reprezentarea din partea Primériei orasului Targu Bujor n calitate de responsabil cu
asigurarea activitdtii de reglementare pe probleme de protectia mediului si gospoddrirea apelor 1n
timpul actiunilor, activititilor, derulate, organizate, solicitate Primdriei orasului Targu Bujor de
autoritdfile cu atributii de monitorizare, coordonare, indrumare, reglementare si control in domeniu
(Agenfia pentru Proteciia Mediului Galati, Garda de Mediu - Comisariatul Judetean Galati etc.),
prezentind spre insusire si semnare orice document intocmit de autoritdfile mentionate sau
impreund cu acestea, conducerii Primdriei oras Térgu Bujor.

- participd in calitate de responsabil cu asigurarea activitdtii de reglementare pe probleme de
protectia mediului $i gospodirirea apelor la controale efectuate de autoritdtile abilitate (Agentia
peniru Protectia Mediului Galati, Garda de Medin - Comisariatul Judetean Galati etc.) la Priméria
orasului Targu Bujor sau in legdturd cu atributii de reglementare in domeniu ale administratiei
publice locale din orasul Targu Bujor, prezentdnd spre analiz, Tnsusire, semnare orice document
intocmit de autoritdfile mentionate sau fmpreuni cu acestea, conducerii conducerii Primériei oras
Targu Bujor.

- participd la sediniele si infrunirile ce au ca tema misuri de protectia mediului organizate de
Priraéria orasului Targu Bujor sau alte institufii guvernamentale sau nonguvernamentale.

- Intocmeste studii, rapoarte, caiete de sarcini, hucrari de sinteza, concepe $i redacteazi caiete de
sarcini, note interne, participd la dezbaterile publice pe domeniile de atributie, redacteaza rapoarte
de specialitaie, proiecie de HCL, note justificative, note de fundamentare, In domeniul protectiei
mediului.

- colaboreazd cu alte compartimente din institutie/alte autoritati, pentru a obtine sprijinul necesar
in rezolvarea problemelor specifice domeniului sidu de competenta (protectia mediului) sau care au
conexiunl cu activitatea specificd acestora.
urmdireste si colaboreazd cu alte institutii, pentru activitatea de munci in folosul comunitatii constand
in ducerea la indeplinire a mandatelor de executare a sanctiunii contraventionale cu obligare la
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prestarea unei activigdii in folosul comunitéfii pe domeniul public al orasului conform legislatiei in
vigoare;

Art.62 Compartimentul are urmétoarele responsabilititi in materie de SSM:

e organizeazdsi gestioneazd activititile specifice de securitate si sAnatate In munca asa cum
sunt definite prin legislatia in vigoare pentru personalul institutiei;

¢ raspunde de obfinerea i mentinerea autorizatiei de functionare din punct de vedere al
securitdfii si sAndtatii in muncé;

e asigurd instruirea $i informarea personalului in probleme de securitate si sanitate in munci;

e propune instruirea periodicd a Comitetului de Securitate si Sandtate in munci la nivel de
institutie;

¢ elaboreazd planul de prevenire si protectie si insiructiunile privind aplicarea normelor de
securitate $i sdndtate In muncd la nivelul instituli:

Sk

¢ informeazd §i pregiteste personalul cu privire la pericolele la care este expus, avind la
dispozitic mijloacele necesare de prevenire i protectie dispuse de citre angajator si urmirirea privind
reducerea acestora;

e propune $i urmireste elaborarea contractului pentru servicii de medicina munecii;

Compartimentul are responsabilitati in toate institutiile de interes local.

1.8. COMPARTIMENT FONDURI STRUCTURALE UE - INVESTITIE

Art. 63 Compartimentul se afl# in subordinea directd a primarului orasului Targu Bujor
Art. 64. Compartimentul Indeplineste urmitoarele atributii:
® Intocmeste proiecte cu finantare ?n*[ﬁ:ma sau cu fonduri europene pentru dezvoltarea
refelelor de canalizare, de apd potabild, de colectare a apelor pluviale etc;
. Completeazd formularele standard pmfn‘xd accesarea programelor de finanfare interne si
internationale pe teme privind dezvoltarea urband, asistenta sociald, sindtate etc;
o Colaboreazd cu organizatiile neguvernamentale in vederea aplicrii de proiecte comune,
pe diverse teme;
0 Participd, in urma avizului Primarului ¢i in wrma invitatiilor primite, la seminarii si
dezbateri pe teme de accesare de fonduri europene;
¢ Organizeazd administrarea Strategiei de dezvoltare focald, adoptatd la nivelul localititii, si
monitorizarea modului de implementare a activitifilor si obiectivelor/proiectelor cuprinse
in aceasta;

© Asigurd managementul proiectelor finantate din fonduri europene;
. Elaboreazé si organizeazi intocmirea cererilor de finantare, in vederea dobéndirii unor

)
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finanfdri externe pentru proiectele de dezvoltare ale orasului Targu Bujor;

® Asigurd Intocmirea de rapoarte de specialitate privind propunerea de contractare a
finantrilor pentru diferite investifii;

® Acordd asistentd potenfialilor beneficiari ai programelor specifice UE din randul
institufiilor de interes local infiinjate de Consiliul Local sau din cadrul aparatului de
specialitate al primarului in accesarea si implementarea unor proiecte finanfate (co-
finangate) din fonduri UE;

o Colaboreazi, prin stabilirea de parteneriate, cu factori interesati in elaborarea de propuneri
de finantare din fonduri nerambursabile europene peniru proiecte de interes local,
concordanid cu prioritifile de dezvoliare locald identificate;

¢ Monitorizeazd si intocmeste rapoarte intermediare si finale narative si financiare vizand
derularea  programelor UE sau a altor programe, 1impreund cu factorii

interesafi/compartimentele din cadrul primériei implicate Tn aceste proiecte, anual sau de

p
cate ori se solicitd, atunci cand angajatii din cadrul serviciului fac parte din echipa de
implementare a proiectului.

o Realizeazd evidenia proiecielor derulate fn orasul Targu Bujor cu sprijin financiar provenit
din fonduri europene, gestionarea bazei de date privind activititile/ proiectele derulate in
orasul Targu Bujor din fondurile nerambursabile;

¢ Realizeazd evidenfa cu privire la parteneriatele din cadrul proiectelor derulate cu sprijin
financiar provenit din fonduri europene;

¢ Dezvoliarea unet baze de date privind programe de finantare §i pistrarea evidentelor
tuturor materialelor legate de activitatea de derulare, urmérire a programelor UE sau a
altor programe.

IHLCOMPARTIMENTE SUBORDONATE SECRETARULUI ORASULUI
2. 1. COMPARTIMENT RECGISTRU AGRICOL SI FOND FUNCIAR

Art.65 Compartimentul indeplineste wrmétoarele atributii:

(1) in materie de cadastru:

e identificd §i mdsoard terenurile peniru care existd cereri pentru reconstituirea dreptului de
proprietate, precum i in cazul in care existd divergente intre vecini;

e Intocmeste fisele de punere in posesie, cdive cei indreptafifi;

e inmaneaza celor Indreptatiii Titlurile de proprietate $i Ordinele Prefectului privind punerea in

]
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posesie a terenurilor cuvenite;

e aplicd legile si alte acte normative in domeniul reconstituirii §i constituirii dreptului de
proprietate;

e Intocmegte schife, elibereazi adeverinte de proprietate, intocmirea proceselor verbale de
punere in posesie acolo unde situatiile sunt clare si neconflictuale;

e verificd, unde este cazul, situatia anumitor suprafege de teren care au generat situatii de
conflict si intocmeste procese verbale de constatare;

o primeste si transmite comisiei judetene c@ntestagiﬂe formulate de persoanele interesate;

e stabileste si marcheazd pe teren, prin borne, hotarele unitifii administrativ-teritoriale a
localitaiii Targu Bujor.

e marcheazd pe teren, prin borne, limitele intravilanului localititii;

o intocmegte situatiile cu titlurile de proprietate eliberate, precum si in cazurile in care
proprietarii renunid la titlul de proprietate pentru intrarea in legalitate;

e intocmeste fisele cu date premergdtoare eliberdrii titlurilor de proprietate si fisele corectoare
la diferite titluri de proprietate, conform solicitirii comisiei de fond funciar si proceselor verbale de
punere in posesie;

e acordd sprijinul necesar pentru efectuarea lucrdrilor de cadastru derulate pe raza orasului,
e pentru terenurile detinute de cetiteni;

prin participarea la intocmirea planurilor parcelas

(2)1a materie de fond locativ:

e sprijin/indrumare privind infiintarea asociatiilor de proprietari;

e intermedierea raporturilor dintre asociatiile de proprietari si autoritifile publice locale pe
baza principiului autonomiei i descentralizarii, cu respectarea interesului general al cetiteanului;

o sprijin $1 indrumare pentiu solufionarea, tn spiritul legii, a diferendelor survenite intre
membrii in cadrul asociafiilor de proprietari si Intre proprietari si comitetele executive ale
asociatiilor.

e indrumad si sprijind asociafiile de proprietari pentru indeplinirea de cétre acestea a obligatiilor
ce le revin pentru intretinerea i repararea construciiilor si instalatiilor din condominiu;

e Intocmeste si disiribuie materiale informative de interes pentru asociatiile de proprietari;

o organizeazd exercitarea controlului  financiar-contabil i gestionar asupra activititii
asociatiilor de proprietari, n conditiile legii

e indruma $i sprijind asociatiile de proprietari pentru respectarea de citre acestea a prevederilor
legale in domeniu;

e {ine evidenia dosarelor de atestare si a atestatelor eliberate, inaintdnd actele comisiei
Constliului Local ce are in atributii atestarea administratorilor;
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e face propuneri motivate de suspendare sau retragere a atestatelor sesizandu-se din oficiu sau la
solicitarea cetdtenilor;

e solufioneazd cererile, reclamatiile i sesizirile cetifenilor ce au ca obiect activitatea
asociatiilor de proprietari;

e urmareste respectarea, de citre asociatiile de proprietari, a legislatiei cu privire la serviciile de
utilitdti publice;

e propune realizarea lucrérilor de intretinere si reparatii locuinte din fondul locativ;

e inifiazd procedurile legale pentru construirea de locuinte prin programele ANL;

e face propuneri $i initiazd procedurile legale pentru construirea de locuinte prin alte programe;

e gestioneazd problematica reabilitdrii termice a blocurilor de locuinte si de accesarea fondurilor
destinate acestei activititi;

e intocmeste si actualizeazd permanent inventarul fondului locative.
(3)in materie de drumuris

e verificd activitdfile de infretinere si reparare a cdilor rutiere, a trotuarelor si aleilor, intretinere
si reparafii sistem de canalizare pluviali;

e asigurd gestionarea drumurilor publice locale;

e elibereazd si urmdreste avizele si acordurile pentru lucriri ce se executd pe drumuri si In zona
drumurilor publice locale;

e participd la receptia la terminarea lucririlor si la receptia finald a lucrdrilor de interventii la
retelele ingropate, investitii sau avarii;

e {ine evidenta garantiilor de bund executie peniru refacerea domeniului public constituite de
executantii lucrdrilor pe domeniul public;

e avizeazd deblocarea garantiei de bund execufie dupa receptia finald a lucrdrilor executate pe
domeniul public;

¢ propune studii §i prognoze peniru dezvoltarea §i sistematizarea retelei de drumuri publice
locale;

e urmareste iniretinerea mijloacelor pentru siguranta circulatiei rutiere;

e propune completarea i realizarea semmnalizdrii verticale si orizontale pe drumurile publice
locale;

e participd la Tntocmirea planului operativ de actiune pe timpul iernii;

e face propuneri de incadrare a dramurilor locale pe niveluri de viabilitate pe timpul iernii;

¢ urmdreste functionalitatea refelei de canalizare pluviala;
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e urmdreste realizarea lucririlor de refele edilitare, bransamente, racorduri, extinderi de retele,
participd la receptiile la terminarea lucririlor de in

terventii;
@ elibereazd si urmdreste avizele si acorduril
drumurilor publice locale;

e pentru lucrdri ce se executd pe drumuri $i In zona

(4) In materie de Registru agriceol:

» completeazd, aduce la zi si insciierea corectdt a datelor in Registrul Agricol;.

s organizeaza si depune declaraiiile anuale, la termenele stabilite, privind Registrul agricol;

e Inregistreazd cererile producitorilor agricoli si intocmeste tabelele, conform prevederilor
legale, in scopul obiinerii cupoanelor agricole si a bonurilor valorice pentru achizifionarea de
motorind necesard efectudrii lucrérilor agricole;

o urmdrestea cultivarea suprafetelor de teren de cétre proprietari, aplicAnd prevederile legale si
intocmirea statisticilor privind activitatea din domeniul agricol;

e informeazd populatia in cazul in care se executd lucrdri de profilaxie si de combatere a
bolilor si ddundtorilor;

s Intocmeste si elibereazd adeverinfe privind situatia agricold, necesare pentru obtinerea
ajutorului de somaj sau pentru alte drepturi (alocatie de sprijin, ajutor acordat persoanelor cu
handicap, bursi etc.);

¢ infocmeste si elibereazd adeverinte dupi Registrul agricol;

¢ Intocmeste si elibereazi documentele necesare vanzirii produselor agricole in piete;

s infocmeste i elibereazd bilete de adeverire a proprietitii animalelor, necesare vAnzirii
acestora in targurile de animale sau ciitre abatoare;

e Intocmeste contracte de péisunat;

e verificd modul de folosire a terenurilor si existenta efectivelor de animale;

e intocmeste diri de seama statistice cu privire la modul de folosire al terenurilor agricole ale
gospodariilor populatiei, efectivele de animale existente, productiile obtinute, construciii gospoda-
resti, magini agricole si alte date, conform formularisticii transmisd de Directia Judeteani de
Statistica;

o Indrumd producdiorii agricoli in vederea cultivirii suprafefelor de teren, a aplicirii tehnologiillor
specifice;

e adoptd/initiazd misuri de depistare i combatere a bolilor si daundtorilor la toate culturile si
speciile de animale, pe baza prognozelor de specialitate din zon;

e participd la Intocmirea documentatiilor de urbanism cu informatii din domeniul agricol.
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2.2. COMPARTIMENTUL SECRETARIAT SI RELATII CU PUBLICUL

Art.66 Compartimentul indeplineste urmétoarele atributii:

e expediazi corespondenta ctre institufii sau cetiifeni;

e Inregistreazd cererile, petitiile sau solicitérile cetatenilor adresate Primarului sau Consiliului
local, comunicand acestora numérul de evidentit din registrul unic;

e asigurd primirea propunerilor, sugestiilor si opiniilor persoanelor interesate, cu privire la
proiectele de acte normative care urmeaz a fi aprobate in sedintele Consiliului local, conform Legii
nr.52/2003, privind transparenia decizionald in administratia publici;

e repartizeazd corespondenta care a fost vizatd sau aprobatd de citre conducerea institutiei, la
birowrile $i compartimentele institutiei, asigurd primirea documentelor de la birourile si
compartimentele institufiei pentru constituirea mapei cu documente in vederea avizarii sau aprobarii
de cétre conducerea institutiei;

e Inregistreazda in registrul special a processlor verbale de contraventie, Intocmite de angajatii
institutiei cu atribuiii In acest sens;

e {ine evidenia confirmdrilor de primire ale scrisorilor trimise prin posta;

e urmareste permanent, pe baza dosarului de intrare-iesire a documentelor, solujionarea si
redactarea n termen a raspunsului la petitiile primite de citre institutie;

e cfectueazd activitdfi de arhivare a petifiilor si de clasare a celor anonime; intocmeste
semesirial raportul privind modalitatea de solutionare a petitiilor;

e asistard cetdieniila Intocmirea de cereri, petitii cétre institutie;

e gestioneaza formularele si tipizatele utilizate in relatia cu persoanele fizice sau juridice;

¢ planificd audiente.

2.3. COMPARTIMNTUL JURIDIC &
LOCAL

APARATUL PERMANENT AL CONSILIULUI

Art.67 Compartimetul indeplineste wrmitoarele atributii:

© asigurd reprezentarea i apdrarea intereselor autoritdfii in fata instantelor de judecatd, a
organelor cu activitate jurisdictionald, a organelor de urmdirire penald, a notarilor publici, a altor
institutii i autoritati publice;

e promoveazd cereri in justifie $i cii de atac ordinare $i extraordinare, redacteazi plangeri,
memorii, Intdmpindri, acfiuni reconventionale gi alte acte in timp util, depunénd toatd diligenfa in
acest sens;

e asigurd evidenta cauzelor, prin registrul de cauze si condica de termene;
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e rispunde solicitarilor instanielor judecétoresti de diferite grade, cu privire la comunicarea
unor acte necesare in solufionarea diferitelor litigii;

e raspunde de Intocmirea §i depunerea la instan{a competentd in termenele previzute de lege, a
actelor procedurale pentru fiecare dosar atlat pe rol;

e conduce evidenia cauzelor, prin registrul de cauze si condica de tenmene;

e rispunde solicitarilor instaniclor judecdtoresti de diferite grade, cu privire la comunicarea unor
acte necesare In soluiionarea diferitelor litigii;

o infocmeste si semneaza rapoarte de specialitate care stau la baza proiectelor de hotaréri care se
supun aprobdrii Consilivlui Local;

e Intocmeste proiecte de hotdrdri care se supun aprobérii Consiliului Local;

e acordd consultan{d juridicd pentru directiile/serviciile/ compartimentele din cadrul aparatului de
specialitate al primarului;

e solicita direcfiilor/serviciilor/ compartimentelor din cadrul aparatului de specialitate al primarului
datele sau informatiile necesare pentru solutionarea cauzelor aflate pe rolul instantelor judecatoresti;

e solufionarea solicitérilor fAcute de diferite persoane fizice sau juridice, privind existenta unei
cereri de notificare pentru diferite terenuri aflate pe raza ORASULUI TARGU BUJOR;

o solufionarea memoriilor / sesizérilor primite direct / directionate de alte insiitufii $i care au ca
obiect cereri de notificare si/sau terenuri aflate pe raza orasului;

e asigurd consultantési reprezentarea autorititii sau institutiei publice in serviciul céreia se afla,

institufiifor de orice naturd, precum si cu orice persoand juridica sau fizicd, romana sau straind;

e avizeazadsi contrasemneazd actele cu caracter juridic;

H

e acordd consultantd juridicd In cadrul direciiilor, serviciilor i compartimentelor din cadrul
Primaériei;

e asigurd participarea, Impreund cu persoanele de specialitate din cadrul Primdriei, la expertize
si cercetdri la fata locului a instantelor de judecat si a altor organe ale statului;

e asigurd activitatea notariald, in limitele legii;

e intocmeste $1 semneazd activnile, intémpindrile, concluziile scrise, memoriile pentru
recursuri in anulare, recursuri, apeluri, actele specifice promovérii cailor de atac, adresate instantelor
de judecatd si altor autoritafi jurisdictionale;

e tine evidenia litigtilor si a termenelor stabilite de instan{d, pentru dosarele repartizate;

e comunicd si urmdareste titlurile executorii obtinute;

o efectueazd, sub indrumarea Secretarului Consiliului Local, instruirea Imputernicitilor
Primarului si ai Consiliului Local cu privire fa constatarea si sanctionarea faptelor contraventionale;

e
[oed
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e participd, Impreund cu persoanele de specialitate din cadrul Primdiriei, la expertizele si la
cercetdrile locale, dispuse de instants sau alte organe ale statului, In dosarele repartizate;

e exercitd cdile de atac extraordinare, ca urmare a dispozitiilor Primarului;

® ia misurile necesare pentru realizarea creanielor i obfinerea titlurilor executorii;

e avizeazd, pentru legalitate, referatele cu propuneri pentru hotdrari sau dispozifii;

e participd la licitafii sau analizeazd oferte in vederea achizifiondrii de bunuri sau servicii,
Inchirieri, concesiondri;

¢ avizeazd, peniru legalitate, coniractele economice de achizitii de bunuri i servicii, de
inchirieri, colaborare $i concesiune, locatie de gestiune, schimb, vanzare, aprovizionare precum si
orice alte contracte cu caracter economic pe care Primdria le incheie cu diverse persoane fizice sau
Jjuridice;

e avizeazd, pentru legalitate, procesele-verbale incheiate In urma licitafiilor, sau a celor de
analizi de ofertd, la care particip4;

e asigura asistentd juridica si particip@ la negocierea si redactarea actelor, avizelor, conventii,
acorduri, acte administrative, acceptare donalii, eic. pe care le avizeazi;

e urmareste si asigurd respectarea legalititii prin vizarea actelor care emand de la serviciile
publice locale si care produc efecte juridice, acordénd asistenta juridicd de specialitate;

e asigurd rezolvarea problemelor ridicate de cetdfeni, prin audiente st petifii, in care sunt
necesare cunostinge juridice privind interpretares, aplicarea si respectarea legilor;

o participd la comisiile in baza unor legi speciale;

e Intocmeste periodic lista cu actele normative nou apdrute si asigurdm aplicarea acestora de
catre toate compartimentele din aparatul propriv al Primdariei;

e Intocmeste periodic, In colaborare cu compartimentele de specialitate din cadrul Consiliului
Judetean si Prefecturd, buletinul informativ cu actele normative ale Consiliului local gi ale
Primarului si asigurd, impreund cu secretarul comunet, difuzarea acestuia;

e in vederea aprdrii drepturilor si intereselor legitime ale primarului, ale Consiliului Local si
ale Comisiei locale pentru aplicarea legilor fondului funciar, asigurd asistenia, consultanta si
reprezentarea acestora in instantd in dosarele civile si comerciale In raporturile lor cu institutii de
orice naturd §i cu orice persoand, fie ea juridicd sau fizicd, romédnd sau straind §i redacteaza
documentele depuse la dosarul cauzelor;

e participd, alfturi de compartimentul financiar, la intocmirea documentatiilor in vederea
executdrii silite a debitorilor persoane tizice sau juridice;

e se deplaseazd in teren pentru instituirea sechestrului asigurator asupra bunurilor societitilor
impotriva carora s-a Inceput executarea silitd in vederea recuperdrii creantelor Primdriei;
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e s¢ deplaseazd in teren, aldturi de ceilalti membri ai Comisiei locale Targu Bujor, pentru
punerea in posesie a proprietarilor, pentru aplicarea Sentintelor judecdtoresti definitive si
irevocabile, respectiv pentru solufionarea, pe cale amiabild, a neintelegerilor dintre vecini pentru a
preintimpina pe aceasti cale cresterea numirului de procese inire cetiiteni;

¢ aduce la cunostinia angajatilor din cadrul Primdriei toate noutdile legislative apérute si pune
la dispozitia acestora Monitoarele Oficiale care cuprind actele legislative respective;

2.4. COMPARTIMETUL RESURSE UMANE

Art.68 Compartimentul are urmétoarele responsabilitdti in materie de resurse uniane:
e intocmegte  documentaiia de aprobare sau modificare a organigramei aparatului de
specialitate al primarului, statul de functii si de personal, precum si a organigramelor si a statelor de

functii pentru serviciile publice din subordinea Consiliului local;

e organizeazd $i destdsoard concursuri pentru ocuparea functiilor publice vacante si a

P o

¢
t in care asigurd:

posturilor contractuale, in condiiiile legii, contex
- ingtiinfarea Ageniiei Nafionale a Funciionarilor Publici despre organizarea concursului;
- publicarea anuntului de concurs in Monitorul Oficial, in ziare de largd circulaie, pe site-ul
institutiei;
- constituirea comisiilor de concurs si de soluf

3

tonare a contestatiilor;

- stabilirea bibliografiei de concurs si a condifiilor de participare la concurs;

e intocmegste dispoziiile de incadrare, detagsare, transfer, suspendare, sanctionare, incetare a
activititii functionarilor publici $i a personalului confractual, de propunere spre pensionare si orice
alte modificéri apérute in cadrul raporturilor de munci;

e Intocmeste contractele individuale de munci si a actelor aditionale la contractele individuale
de munca pentru personalul contractual;

e elaboreazdl i reactualizeazd fisele de post, {ine evidenta acestora, efectueazid completiri si
modificiri de fiecare dati cand apar modificdri in continutul atributiilor fiselor de post;

o propune actualizarea Regulamentului de organizare si functionare a institutici $i a
Regulamentului de ordine interioars;

e intocmeste si completeazd la zi registrul de evidentd a salariatilor, Tn format electronic;

e completeazd si {ine la zi a dosarele profesionale ale functionarilor publici, conform prevederilor
legale;

e completeazd §i {ine la zi a dosarele personale ale personalului contractual din cadrul
institutiei;
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e {ine la zi a evidenia structurii functiilor publice pentru aparatul de specialitate al Primarului si
pentru serviciile publice din subordinea Consilivlui local;

e aplicd majoriri de salarii i modificdni privind salarizarea personalului;

e stabileste sporuri specifice de care beneficiazi personalul contractual si functionarii publici,
conform prevederilor legale;

e cfectueazd operafiuni privind Incadrarea, stabilirea drepturilor salariale si orice modificare
intervenitd pe parcursul desfasuririi activititii pentru salariati $i pentru asistentii angajati pentru
bolnavii cu handicap de gradul I, in carnetele de munci;

¢ coordoneazd $i monitorizeazd activitdfi de evaluare anuald a performanielor profesionale
individuale ale salariatilor instituiei; asigurd tinerea la zi a calificativelor de evaluare acordate;

e {ine eviden{a cererilor de concedii de odihni, medicale, de studii, fird platd, de maternitate si
alte tipuri de concedii;

e intocmeste situatiile solicitate in domeniul resurselor umane - salarizare - de citre Institutia
Prefectului, Directia de Statistic#, Directia Finantelor Publice etc;

e {ine evidenia perioadei de debutant peniru functionarii publici debutanti, urméareste modul de
intocmire a documentelor de citre evaluator i fndrumdtor In vederea promovirii de la stagiul de
debutant;

s infocmeste programul de desfdsurare a perioadel de debutant pentru functionarii publici
debutanti;

e fine evidenfa functionarilor publici care au promovat, a celor care urmeazi si fie promovati
sau avansafi, efectuarea demersurilor necesare peniru avansarea sau promovarea acestora, in
conditiile legii;

e {ine la zi declarajiile de avere, declaratiile de incompatibilitate, declaratiile de interese,
precum si jurdmintele pentru functionarii publici;

e {ntocmeste foile colective de prezentd pentru aparatul de specialitate al Primarului, asigurd
{inerea evidentei orelor suplimentare pe fiecare salariat in parte;

e stabileste sporurile de vechime pentru personalul din cadrul aparatului de specialitate al
Primarului, urmareste modificérile intervenite in cursul anului;

¢ intocmeste adeveriniele de salariat, de atestare a vechimii in muncd sau a vechimii in
specialitate;

e efectueazé cercetiri disciplinare ale personalului contractual in situatiile in care se constatd
sdvarsirea de abateri dismplmare de cétre acestia;

e infocmeste propunerile privind planul de formare profesionald la nivel de institutie pentru
functionarii publici pentru anul vrméitor;

(¥
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e intocmegte planificarea concediilor de odihnd pentru anul urmitor pentru personalul
contractual si functionarii publici $i tine evidenta modului de efectuare a zilelor de concediu de
odihna;

e efectueazd acfiuni de control privind utilizarea timpului de munc# de citre personalul din
cadrul institufiei; verificd prezenfa la programul de lucru a salariafilor; prezinti propuneri de
imbunatifire a activitatii;

e {ine eviden{a participrii la cursuri de perfectionare profesionald a funcfionarilor publici si a
personalului coniractual din cadrul institutiei;

e intocmeste adeverinfele de stagiu de cotizare i documentatia specificd pentru elaborarea
dosarului de pensionare pentru salariatii care intrunesc conditiile de pensionare pentru limitd de
varsta conform legii;

e infocmegte planul anual pentru ocuparea functiilor publice, efectueazd demersurile pentru
aprobarea de citre Consiliul local §i transmiterea acestuia citre Agentia Nafionald a Functionarilor
Publici;

e infocmeste documente cdtre Consilinl local pentru stabilirea de funciii publice noi prin
transfomarea unor posturi de naturi contractualil ale ciror ocupan{i exercitd prerogative de putere
publica;

e intocmeste proceduri si regulamente privind circuitul documentelor, modul de organizare si
functionare a diferitelor compartimente si activitiii;

e {ine evidenfa eliberdrii legitimafiilor de serviciu pentru functionarii publici si personalul
contractual, a emiterii de duplicate In cazul deteriorfirii lor, precum si urmirirea predirii
legitimatiilor la plecarea din institufie,

2.5 COMPARTIMENTUL EXPERT

Art.69- Compartimentul fndeplineste urmétoarele responsabilitifi:

e desfdgoard,ln plan local, actiunile de tmbundiitire a situatiei romilor, conform H.G. 430/2001,
cu modificarile §i completirile din H.G.522/2006, privind Strategia Guvernului Roméniei de
Imbunatitire a Situatiei Romilor.

e evalueaziproblemele cu care se confronté comunitatilede romi;

e participd la aplicarea planului de interventie in functie de domeniul sectorial si directiile

specifice de activne;

e informeaza membrii comunitatii;

e identificd situatiile de risc din comuniiate;

(¥
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e intocmeste planul de activitati;

o consiliazd membrii comunititii;

@ planificd, organizeazli, coordoneaz, i desfigoard activititi pentru indeplinirea obiectivelor si
sarcinilor din Planul General de Misuri pentru aplicarea Strategiei de Imbunititire a Situatiei
Romilor (anexad a H.G. 522/2006);

e claboreazd proiecte de dezvoltare locald a comunitiiilor de romi in colaborare cu O.N.G.-uri
si administratia publics locali;

e primeste, acordd consiliere si rezolvi, in limita competentelor legale, petitiile si problemele
cetdtenilor de etnie romé;

e participd la medierea conflictelor inter i intracomunitare;

¢ informeazd permanent comunitatea de romi $i O.N.G.-urile locale cu privire la acte
nonmative si oportunitaii de rezolvare a unor probleme ale romilor din localitate;

e colaboreazd cu toate organizatiile neguvernamentale ale romilor din localitate pentru
implementarea H.G. 522/2006;

o colaboreazd i cu alte organizaiiii

1

sguvernamentale  (rome sau  nerome) pentru
ei romilor din localitate;

e participd, impreund cu priméria la elaborarea Planului local de acfiune, conform H.G.
522/2006;

e claboreazd rapoarte semestriale privind stadiul aplicarii H.G. 522/2006 si Planului local de
actiune peniru imbundtdjirea situafiei romilor care este un document al autoritatii publice unde este
angajat Expertul local pentru romi si care va fi transmis si Biroului Judetean pentru Romi din cadrul
Instituiei Prefectului;

implementarea unor actiuni de imbunitiiire a si

2.6. COMPARTIMENT ASISTENTA SOCIALA

Axt. 70 Compartimetul indeplineste urméioarele atributi

e acordd ajutoare materiale sau binesti persoanelor aﬂatc intr-o situatie critica;

¢ Instituie unele misuri de inferventie peniru prevenirea $i combaterea marginalizirii sociale
in favoarea celor aflati in situatii de urgenti;

e promoveazd politici sociale ce cuprind componente care se focalizeazii pe sprijinirea
populatiei vulnerabile;

e constituie o bazd de date privind familiile aflate in risc social;
‘ acordarea ajutorului social — Legea 416/2001, cu

e asigurarea aplicdrii legislatiel cu privire
modificdiile si completérile ulterioare;

(¥
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« acordd indrumare si asisten{f de specialitate privind alocatia complementari si de sustinere a
familitlor cu multi copii;

e verificarea In teren a situatiile sesizate, pentru clarificarea lor;

e cfeciuarea de anchete In teren pentiu diverse situatii (divort, acordare de prestatii sociale);

e asigurd indrumare i asistenid de specialitate pentru integrarea persoanelor cu handicap in
societate;

e {ine evidenta, in registre speciale, a tuturor deciziilor ce au ca obiect asigurarea unor drepturi
de asistentd si protectic sociald;

e urmdirirea In permanentd a identificirii unor categorii sau grupuri tintd de persoane aflate in
stare de risc social, n vederea initierii i dezvoltirii de programe de asistentd si protectie sociald;

I COMPARTIMENTE SUBORDONATE VICEPRIMARULUI

3T COMPARTIMENTUL ACHI

Art.T1 Compartimentul indeplineste urmitoarele responsabilititi:
- participd la elaborarea $i, dupi caz, actializarea, pe baza necesitdilor transmise de celelalte
compartimente ale autoritdfii confractante, st
publice;

egia de contractare gt programul anual al achizitiilor

a3

- participd la elaborarea sau, dupd caz, coordoneazii activitatea de elaborare a documentatiei de

~

atribuire si a documentelor-suport, fn cazul organizirii unui concurs de solutii, a documentatiei de
concurs, pe baza necesitdfilor transmise de compartimentele de specialitate;

- indeplineste obligatiile referitoare la publicitate, astfel cum sunt acestea previzute de Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice, cu modificirile si completirile ulterioare;

- participd In cadrul comisiilor de evaluare pentru atribuirea contractelor de achiziiie publici care
urmeazi a {i incheiate de Primdria orag Térgu Bujor, in calitate de Autoritate Contractanti;

- aplicd i finalizeazd procedurile de a’i’nbuir@;

- realizeazd achizitiile directe;

- constituie $i pasireaza dosarul achizitiei publice;

- {ine evidenia achizitiilor directe de produse, servicii §i lucréri, ca parte a strategiei anuale de
achizitii publice;

- participd la elaborarea strategiei de countractare a fiecirei achizitii cu o valoare estimatd egald
sau mai mare decét pragurile valorice stabilite a art. 7 alin. (5) din Legea nr. 98/2016, cu aprobarea
conducitorului instituiiei si cu avizul compartimentului juridic;

- participd la elaborarea calendarului procedurii de atribuire necesar pentru planificarea
procesului de achizifii publice, {indnd seama de termenele legale previzute peniru publicarea

EN
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anunfurilor, depunere candidaturi/oferte, duratele previzionate pentru examinarea si evaluarea
candidaturilor /ofertelor, precum si de orice alte termene care pot influenta procedura;

- asigurd aplicarea si finalizarea procedurilor de atribuire, pe baza proceselor verbale si a
raportului procedurii, prin Incheierea contracielor de achizitie public;

- urmdregte transmiterea confractelor de furnizare, servicii si lucrdri compartimentelor, care vor
urmdri derularea contractelor, precum si utilizatorilor, pentru derulare $i executare;

- opereaza modificdri sau completdri ulterioare in programul anual al achizitiilor, cand situatia o
impune, cu aprobarea conducitorului institutiei si avizul compartimentului financiar-contabil;

32.COMPARTIMENTUL PIATA AGROALIMENTARA

Art.72 Compartimentul functioneazi in subordinea Viceprimarului si se organizeazi pe baza

popriului Regulament de organizare si funciionare.

IVSTRUCTURE AFLATE SUB AUTORITATEA CONSILIULUI LOCAL AL
ORASULUI TARGU BUJOR

Art.73 Pentru structurile si institutiile aflate sub autoritatea Consiliului local Targu Bujor se
vor elabora Regulamente de Organizare si Funciionare distincte, pe baza legislatiei specifice:

1. Biblioteca

2. Casa de culturd

3. Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor
4. serviciul Public de Satubrizare

5. Centru de zi pentru copii

55
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CAPITOLUL S
DIPOZITI FINALKE

Art.74 (1) Prezentul regulament se aplicd si intrd In vigoare in conditiile Ordonantei de
Urgentd nr. 57/2019 privind Codul Administrat
fi supus completérii, respectiv modificarii in funciie de modificirile legislative survenite ulterior.

v cu modificarile i completarile ulterioare si va

(2) Prin grija personalului de conducers, Regulamentul de organizare si functionare al
aparatului de specialitate al Primarului, va i fnsusit de citre fiecare salariat.

(3) Figele posturilor se aprobd de catre primar; figele se intocmesc in doud exemplare, din care
unul se va péstra la compartimentul resurse umane.

Art.75 Toate compartimentele Primariei au obligatia de a colabora in vederea solutionrii
comune a problemelor curente ale orasului.

Art76 Compartimentele din structura organizatoricd a Primdriei orasului Targu Bujor au
obligatia de a comunica orice modificare intervenitd in atributiile specifice domeniului de activitate,
urmare a puinerii in aplicare a legislatiei apérute ulterior aprobérii prezentului regulament, precum si
aplicérii, conform legii, a hotararilor Consilivlui Local si dispozitiilor Primarului.

Art.77 Angajatii Primdriei rdspund de cunoasterea si aplicarea legislatiei in vigoare specifice
domeniului de activitate,

Art.78 Prevederile prezentului regulament se completeazi cu actele normative In vigoare, iar
& : s
prevederile conftrare se abiogé



ROMANIA

JUDETUL GALATI
ORAS TARGU BUJOR
CONSILIUL LOCAL

PROIECT DE HOTARAREA NR. { @é% A
din &2 o, Qog 5
privind actualizarea Regulamentului de Ordine Interioari

al aparatului de specialitate al primarului ORASULUI TARGU BUJOR

INITIATOR: ANDONE ION - primarul orasului Targu Bujor
Numarul si data depunerii proiectului de hotarare:

Consiliul Local al orasului Targu Bujor, judetul Galati, intrunit in sedinta de indati din
data de 28.10.2025;

Avénd in vedere Referatul de aprobare a initiatorului inregistrata sub numarull©G9 5.5

Avind in vedere Raportul de specialitate al Compammentulm de resort din cadrul
aparatului de specialitate al primarului inregistrat sub numéarul { %)~

Avand in vedere Rapoartele de avizare al Comisiilor pe domenn de specialitate nr. 1 i
nr. 4 inregistrate sub nr. si respectiv

Avand in vedere art.129 alin. 14 din OUG nr. 57/2019 privind Codul Administrativ,
actualizat;

fn baza art. 139 alin. (1), art. 196 (1) lit. a) din OUG nr. 57/2019 privind Codul
Administrativ, actualizat.

HOTARASTE:

Art. 1. Incepand cu data de 28.10.2025 se aprobd Regulamentul de Ordine Interioara
al aparatului de specialitate al primarului orasului Targu Bujor, conform Anexei care face parte
integrantd din prezenta hotarare.

Art.2 Cu ducere la indeplinire a prezentei hotarari se imputerniceste primarul orasului
Targu Bujor.

Art.3 Comunicarea prezentei hotatéri se face prin grija secretarului general al orasului
Targu Bujor.

PRESEDINTE DE SEDINTA, CONTRASEMNEAZA,
SECRETAR GENERAL U.A.T.
CIOLACU ALEXANDRU ARHIP MIORITA INA



ORAS TARGU BUJOR
PRIMAR
NR. /

REFERAT DE APROBARE

privind actualizarea Regulamentului Organizare si Functionare
al Bibliotecii Orasenesti Targu Bujor, Judetul Galati

Andone Ion — primarul oragului Targu Bujor, judetul Galati;

Potrivit art. 155. alin. 5 lit.a din Ordonanta de Urgentd nr.57/2019 privind Codul
Administrativ cu modificarile si completirile ulterioare, primarul coordoneazi realizarea
serviciilor publice de interes local, prestate prin intermediul aparatului de specialitate sau prin
intermediul organismelor prestatoare de servicii publice si de utilitate publica de interes local.

In acest moment, organizarea si functionarea bibliotecii ordsenesti Targu Bujor sunt
reglementate de un instrument de tip ROF.

Avénd in vedere cele expuse mai sus, supun spre aprobarea dumneavoastrd prezentul

proiect de hotarare, pe care il consider legal si oportun.

PRIMAR,
ANDONE ION

ROMANIA
JUDETUL GALATI



ROMANIA

JUDETUL GALATI

ORAS TARGU BUJOR

PRIMAR

COMPARTIMENT RESURSE UMANE
NR.{05%4_ 2.2 10. 095

RAPORT DE SPECIALITATE
la proiectul de hotdrare privind actualizarea Regulamentului de Ordine Interioari al
aparatului de specialitate al primarului orasului TArgu Bujor,

judetul Galati

Compartimentul de resort din cadrul aparatului de specialitate al primarului avand in
vedere 136 alin (8) lit. “b” din OUG nr.57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile
si completérile ulterioare;

Avand in vedere Referatul de aprobare a initiatorului inregistratdi sub numirul

05N I to. 900G
Avand in vedere prevederilor art. 129 alin. 2 lit.a si alin. 3 lit.e din Ordonanta de
Urgenta nr.57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificirile si completirile ulterioare
consiliul local are atributii privind unitatea administrativ-teritoriald, organizarea proprie,
precum si organizarea si functionarea aparatului de specialitate al primarului, ale institutiilor
publice de interes local si ale societitilor si regiilor autonome de interes local si hotiriste
infiinfarea sau reorganizarea de institutii, servicii publice, societiti si regii autonome, in
conditiile legii.
Avénd in vedere modificarile intervenite la TITLUL I — Dispozitii generale.
Luénd in considerare cele de mai sus, se propune aprobarea Regulamentului de Ordine
Interioara al aparatului de specialitate al primarului orasului Targu Bujor, judetul Galati pentru

a fi In acord cu noile reglementiri in materie.

Inspector Resurse Umane,

Zaharia Andreea-Lavinia



